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Voorwoord 

In academische onderzoek bouw je voort op het werk van anderen. Je laat in je tekst zien waar je 

je kennis hebt opgedaan door met bronvermeldingen te werken. In deze handleiding staat het 

werken met bronvermeldingen voor de bestuurskunde centraal. Een veel gebruikte methode voor 

die bronvermeldingen is die van de American Psychological Association (APA). Die methode (APA-

7) is in deze handleiding het uitgangspunt voor je bronvermelding. Op sommige punten zijn 

aanpassingen gemaakt omdat Amerikaanse standaarden niet altijd op de praktijk elders in de 

wereld passen. De belangrijkste inhoudelijke aanpassingen zitten in de verwijzingen naar 

wetgeving en parlementaire documenten. Dat zijn typisch documenten die je in een 

bestuurskundige context tegen kunt komen. Daarnaast is er een belangrijke aanpassing rondom 

het gebruik van tussenvoegsels bij namen, iets dat in het Engels nauwelijks maar in het Nederlands, 

Duits of Frans wel veel voorkomt. 

 

In 2021 verscheen een eerdere versie van deze tekst waarin ook aandacht was voor een aantal 

taalkundige aspecten. De nu voorliggende versie richt zich enkel op het domein van verwijzen. Op 

basis van de ervaringen van vorig collegejaar is meer aandacht besteed aan het vinden van 

bronnen en het verwijzen naar grijze literatuur. Waar nodig zijn illustraties toegevoegd om functies 

van veel gebruikte systemen te laten zien.  

Bij deze tekst horen enkele kennisclips over verwijzen en twee bestanden met <output-sytles> 

voor de reference manager Endnote. Die materialen staan in de leeromgeving. Daarnaast is er een 

korte samenvatting met kernpunten en is bijlage 9 van dit document ook los beschikbaar. 

 

Ook dit document bouwt voort op het werk van anderen1 en is door studenten, medewerkers van 

de afdeling bestuurskunde en van de bibliotheek van commentaar voorzien, waarvoor dank. De 

omissies die er nog in zitten zijn mijn verantwoordelijkheid. 

 

Nijmegen, september 2022, 

dr. Johan A.M. de Kruijf. 

 

 

1 Deze handleiding is gebaseerd delen van de handleiding van het vak academische vaardigheden uit 

studiejaar 2021/22 en neemt elementen uit de huisstijl van de Radboud Universiteit over. 
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Leeswijzer 

De twee hoofdthema’s van de tekst: de wijze waarop je bronnen vermeld in de hoofdtekst 

(deel 2) en de literatuurlijst (deel 3) zijn de basis voor een tekst die voor andere lezers de 

basis is om de onderbouwing van de bevindingen uit een onderzoek te beoordelen. De tekst 

begint met een toelichting op de noodzaak van bronvermelding en een korte inleiding op 

het vinden van bronnen (deel 1). 

 

Deze tekst heeft een leerfunctie. Dat betekent dat soms licht is afgeweken van de formele 

regels voor verwijzen volgens APA (2020). De belangrijkste afwijkingen zijn ten eerste dat 

soms met hyperlinks is gewerkt om dingen direct te kunnen opzoeken. Ten tweede is voor 

de overzichtelijkheid bij de voorbeelden van verwijzingen een andere grafische opmaak 

gehanteerd dan in een doorlopende echte tekst gebruikelijk zou zijn. Ten derde is minder 

gebruik gemaakt van afkortingen dan mogelijk zou zijn. In principe is elk voorbeeld van een 

verwijzing gemaakt alsof er geen afkortingen mogelijk zijn. Ten slotte is ervoor gekozen om 

de verwijzingen die als voorbeeld dienen in een afzonderlijke literatuurlijst op te nemen. 

 

In de tekst is daarnaast gebruik gemaakt van hulpmiddelen om begrippen of gebruik van 

elementen van een bronvermelding aan te duiden. Dat zijn er vier: 

• Een tekst tussen [...] is een aanduiding voor een begrip dat in een bepaalde context 

van toepassing is. 

• Een tekst tussen <…> duidt op een combinatie van woorden of leestekens die in de 

bronvermelding voorkomen. 

• Een onderstreepte tekst is bedoeld om iets te benadrukken. 

• In de linkermarge staan soms trefwoorden genoemd die samen met de index het 

zoeken kunnen vergemakkelijken. 

 

Deel 1 van de tekst bespreekt in hoofdstuk 1 welke vormen van bronnen er in hoofdlijnen 

zijn en hoe je die kunt gebruiken. Daarna volgt in hoofdstuk 2 een toelichting op het vinden 

van academische bronnen. In hoofdstuk 3 staat een uitleg over plagiaat, hoe je dat kunt 

voorkomen en hoe je kunt omgaan met citaten. 
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Deel 2 van de tekst komen de bronvermeldingen zelf aan bod. De hoofdstukken in dit 

deel zijn geschreven vanuit het perspectief dat je de bronnen handmatig in de tekst toevoegt. 

Gebruik je een referentiemanager, dan laten deze hoofdstukken zien wat het eindresultaat 

van de bronvermelding via de referentiemanager moet zijn. Hoofdstuk 4 bespreekt de 

manier waarop je in de tekst naar academische documenten verwijst. In hoofdtuk 5 is 

aandacht voor wetgeving, parlementaire documenten en wat in het jargon ‘grijze literatuur’ 

heet. In de bestuurskunde is dit een belangrijke aanvulling op de academische literatuur, 

zeker wanneer je empirisch onderzoek doet. In hoofdstuk 6 staan verwijzingen in de tekst 

naar databestanden, interviews met respondenten en andere mondelinge communicatie 

centraal. Daarnaast staat hier de handelwijze bij verwijzingen in de tekst naar de digitale 

wereld, voor zover die in een bestuurskundige context relevant is. Daar blijkt onder andere 

dat een verwijzing naar een website pas een oplossing in allerlaatste instantie is omdat 

meestal nauwkeuriger verwijzingen mogelijk zijn. 

In Deel 3 staat de literatuurlijst centraal. De hoofdstukken 7 tot en met 9 bevatten de 

verwijzingen voor respectievelijk academische literatuur, grijze literatuur en overige 

bronnen.  

Ter afsluiting is er een reeks bijlagen over afkortingen (Bijlagen 1 tot en met 3), een 

overzicht met veel geraadpleegde tijdschriften (Bijlage 4) en een overzicht met websites met 

beleidsinformatie (Bijlage 5). Bijlage 6 is relevant voor degenen die ooit een Engelstalige tekst 

gaan schrijven en gaat in op verwijzingen naar wetgeving en parlementaire documenten in 

een dergelijke tekst. Bijlage 7 gaat in op het correct gebruik van tussenvoegsels bij 

verwijzingen, een onderwerp op het snijvlak van verwijzen en taalkunde. Aan het slot is voor 

het gebruik van de Endnote referentiemanager een toelichting gegeven (Bijlagen 8 en 9). 

Bijlage 8 gaat in op oplossingsrichtingen om correct met namen met voorvoegsels om te 

gaan. Bijlage 9 laat per type verwijzing de minimaal benodigde invoer van gegevens zien.  
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Verwijzen volgens APA-7 

Deel 1 Vinden en gebruiken 

Bronnen vinden en de noodzaak van bronvermeldingen 
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1 Noodzaak van bronvermeldingen2 

In de moderne wetenschap is voortbouwen op het werk van anderen noodzakelijk. 

Theoretische gezichtspunten, eerder gebruikte methoden, ontdekkingen van anderen: je 

kunt ze allemaal gebruiken, zo lang je duidelijk maakt waar je ze vandaan hebt. 

Daarom is het belangrijk dat je tijdens je zoektocht naar relevante informatie goede aan-

tekeningen maakt, zodat je altijd weet waar je bepaalde informatie vandaan hebt gehaald. 

Noteer ten minste auteur(s), jaartal en paginanummer van de bron zodat je aan het eind van 

de dag de gegevens voor de literatuurlijst kunt completeren. Beter nog: leg het vast in een 

referencemanager want dan kun je er telkens opnieuw makkelijk op terugvallen. 

 Je zult niet altijd alle informatie die je hebt gevonden gebruiken in je werk, maar van de 

informatie die je wel gebruikt, dien je altijd een bronvermelding te geven. Deze handleiding 

helpt je op weg bij het correct verwijzen naar de bronnen van jouw onderzoek. 

 

Het vermelden van de bron van je informatie heeft verschillende functies: 

• Je geeft anderen de eer die hun toekomt. 

• Je geeft aan dat het besprokene elders geloofwaardigheid bezit (al garandeert dat niet 

dat het 'waar' is). 

• Je maakt je beweringen controleerbaar. 

• Je maakt het voor anderen mogelijk om de bronnen te vinden en te gebruiken. 

• Je maakt duidelijk waar meer informatie over het besprokene te vinden is. 

• Je voorkomt dat je plagiaat pleegt. 

 

1.1 De waarde van bronnen 

In deze tijd van nep-nieuws is het verschijnsel ‘fact-checken’ snel in opkomst. Dat kun je 

alleen maar doen als er bronnen zijn waaraan je kunt toetsen of een bepaalde bewering 

waar is.  

Er zijn verschillende typen bronnen. Elk type heeft een andere status bij de 

onderbouwing van je beweringen. Voor een acceptabel academisch betoog bouw je voort 

op eerder gepubliceerd academisch onderzoek (o.a. in tijdschriften en boeken) en op 

 

2 Dit hoofdstuk is in belangrijke mate overgenomen uit Genugten, M. L. van. (2013). Handleiding 

bronvermelding. 

Functies 

bronvermelding 

Soorten 

bronnen 
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rapporten of publicaties van officiële instanties, de zogenaamde ‘grijze’ literatuur.3 Ander 

bronmateriaal, zoals krantenartikelen of algemene websites, kunnen in een academische 

tekst weliswaar voorkomen, maar vooral als illustratie of aanleiding, en slechts in zeer 

beperkte mate. 

1.1.1 Academische bronnen 

Bronnen staan altijd in een context. Voortbouwen op de kennis van anderen betekent soms 

ook dat kennis achterhaald kan raken. In de sociale wetenschappen speelt bovendien een 

rol dat maatschappelijke ontwikkelingen en beleid ook aan verandering onderhevig zijn. Dat 

kan soms snel gaan. Soms is een knip in beleid heel erg helder, zoals bij de zogenaamde 3-

decentralisatie operatie (Roelfsema & Graaf, 2015). Vanaf 2015 kwam de 

verantwoordelijkheid voor beleid en uitvoering van Jeugdzorg en Wmo bij gemeenten te 

liggen. Literatuur van voor 2015 is dan gebaseerd op onderzoek over de oude regelgeving. 

Dat roept vragen op over de bruikbaarheid van de bevindingen voor onderzoek over 

Jeugdzorg en Wmo na 2015.  

Sommige academische literatuur is hoofdzakelijk theoretisch, andere literatuur heeft 

voor een belangrijk deel ook een empirisch karakter. Wanneer je meer empirisch 

geörienteerde literatuur gebruikt is van belang dat je je realiseert dat de bestuurlijke 

omgeving van die empirie er toe doet. Het maakt nogal uit of je bevindingen over onderwijs 

bestudeert op basis van het Nederlandse stelsel, het Duitse waar de Bundesländer een 

centrale rol spelen of het Amerikaanse waarin plaatselijke schooldistricts leidend zijn. Zie 

hiervoor bijvoorbeeld Honingh et al. (2020, p. 229) of O’Toole en Meier (2015, p. 239). Ook 

op een hoger abstractieniveau speelt context een rol, bijvoorbeeld in de opvattingen over de 

rol van de staat in de samenleving waarbij verschillen bestaan tussen Angelsaxische, 

Scandinavische en Romaanse benaderingen van de rol van de staat (zie bijvoorbeeld: Bach 

et al., 2016; Esping-Andersen, 1990). Wees je je er daarom vooral bij empirisch onderzoek 

van bewust dat bevindingen niet zondermeer relevant zijn in een andere bestuurlijke 

context. 

De moderne zoeksystemen en databases bevatten een veelheid van artikelen. Zo is het 

bijvoorbeeld mogelijk om via Jstor.org toegang te krijgen tot het eerste artikel in het eerste 

nummer van Public Administration Review: 

 

3 In de bestuurskunde gaat het dan bij voorbeeld om parlementaire stukken, wetgeving of rapporten 

van bijvoorbeeld de Wetenschappelijke Raad voor het Regeringsbeleid. 

Acutaliteit 

bronnen 

Oude 

literatuur 

Bestuurlijke 

omgeving 
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Harris, J. P. (1940). The Emergency National Defense Organization. Public 

Administration Review, 1(1), 1-24. https://doi.org/10.2307/972575 

Bij boeken en zeker ook rapporten is dat een heel ander verhaal. Het is twijfelachtig of je 

makkelijk de beschikking kunt krijgen over dergelijke documenten. Dat hoeft niet erg te zijn 

omdat je, wanneer je een verwijzing naar oude literatuur hebt gevonden, eventueel met een 

indirecte verwijzing kunt volstaan (zie paragraaf 4.2.7). Dat je oude artikelen wel en oude 

boeken misschien niet kunt vinden heeft gevolgen: indirect verwijzen naar artikelen is niet 

plausibel meer omdat je bijna altijd terug kunt naar de bron. Indirect verwijzen naar oude 

boeken en rapporten – indicatief 25 jaar oud of ouder – is wel redelijk. 

Uitgangspunt is dat je waar dat kan teruggaat naar de oorspronkelijke bron. Mocht dat 

niet lukken, dan gebruik je voor de verwijzing de bron waar je wel over beschikt. In je 

redenering maak je duidelijk dat die bron verwijst naar ouder materiaal. Hoe dat precies 

moet staat in het hoofdstuk over verwijzingen in de tekst. De regels voor indirect verwijzen 

gelden zowel voor tekst als figuren of tabellen. 

1.1.2 Gebruik andere bronnen 

De basis voor academisch onderzoek zijn academische bronnen. Dat neemt niet weg dat 

andere bronnen soms nuttig kunnen zijn voor een onderzoek. In het academisch jargon 

spreken we dan van grijze literatuur. In deze paragraaf blijven verwijzingen naar kwantitatief 

materiaal en interviews buiten beschouwing. De aandacht gaat uit naar schriftelijk materiaal 

uit diverse bronnen. De volgende vuistregels voor het opbouwen van een betoog kunnen 

helpen: 

• Schrijf je over theorie, dan alleen academische bronnen 

• Schrijf je een beleidscontext of een beleidsanalyse, dan zijn beleidsdocumenten rele-

vant 

• Nieuwsberichten, websites en ander materiaal gebruik je alleen ter illustratie. 

Het zal zeker voorkomen dat je de eerste relevante aanwijzing voor een bron terugvindt in 

een nieuwsbericht of op een website. Meestal is zoiets gebaseerd op persberichten die door 

de belanghebbende organisatie zijn opgesteld. Je gaat vervolgens op zoek naar het 

onderliggende document om de daadwerkelijke argumentatie te kunnen beoordelen.  

Wanneer je het oorspronkelijke document hebt gevonden, is de volgende vraag wat de 

strekking daarvan is. Gaat het om een verzameling van feiten, is er sprake van een beleids-

theorie of ligt een besluit voor? Zeker wanneer sprake is van een beleidstheorie is relevant 

Indirect 

verwijzen 

Vuistregels 

brongebruik 

Grijze 
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dat je bij gebruik van die bron nadruk legt op het feit dat het gaat om veronderstellingen, 

zeker wanneer daar politieke compromissen of wensdenken achter zit. Ter illustratie: 

Minister Wiebes heeft een wetsvoorstel ingediend die grootverbruikers van gas 

dwingt een ander type gas te gaan gebruiken. Dat voorstel is aangenomen. Volgens 

een artikel in het Financieele Dagblad is die wet onuitvoerbaar en niet efficiënt. On-

uitvoerbaar vanwege de doorlooptijd van aanpassingen in infrastructuur, inefficiënt 

omdat tegelijkertijd via een ander project gas van de huidge kwaliteit ook in de toe-

komst leverbaar blijft (Been & Stooker, 2022). 

Zonder hier verder op de details in te gaan, geldt dat veel recente wetgeving via 

consultatieprocedures loopt. Je kunt dan via het wetgevingsproces – in dit geval 

Kamerstukken 35328 - de argumentatie herleiden en daar vervolgens conclusies uit trekken. 

De boodschap is daarmee: ga niet zondermeer uit van wat op een website of in een 

nieuwsbericht staat. Toets altijd aan de onderliggende bronnen. Heb je een academische 

bron of een rapport gebruikt, dan kun je andere meer informele bronnen achterwege laten. 

Dit voorbeeld laat overigens ook zien hoe snel informatie kan verouderen. Het krantenartikel 

is van 17 januari 2022; ruim een maand later viel Rusland Oekraïne binnen en zijn er hele 

andere vraagstukken rondom afhankelijkheid van gas. 

1.2 Een bron vermelden 

Je moet een bron vermelden: 

• bij het geheel of gedeeltelijk overnemen van teksten, woorden, ideeën, ontwerpen 

en/of theorieën van een ander, 

• indien je eerdere teksten van jezelf of bevindingen daaruit opnieuw gebruikt,  

• wanneer je gebruik maakt van een bron van internet. 

 

Je gebruikt een bron door4: 

• samen te vatten, ofwel de strekking van een tekst kort in eigen woorden weer te geven, 

• te parafraseren, ofwel de woorden van een ander in eigen woorden weer te geven. De 

parafrase is ongeveer even lang als de oorspronkelijke tekst, 

• te parafraseren met citaten. In dat geval vat je de uitspraak van de auteur in eigen 

woorden samen en citeer je kleine onderdelen ervan, 

• te citeren, ofwel een passage letterlijk over te nemen, 

 

4 zie ook hoofdstuk 5 van Goosen en Schoordijk (2021, pp. 79-94) 
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• in het algemeen te verwijzen (naar een of meerdere bronnen). Dit is het geval als een 

publicatie de tekst ondersteunt, zonder dat je de inhoud van de publicatie samenvat, 

bijvoorbeeld als je in algemene zin naar een auteur verwijst die eerder over jouw on-

derwerp heeft geschreven. 

Uitgangspunt is dat je zo veel mogelijk in eigen woorden schrijft. Citeren mag wel, maar 

vooral wanneer je ergens nadruk op wil leggen of een markante uitspraak aanhaalt (Goosen 

& Schoordijk, 2021, p. 87). In de volgende paragraaf staat meer gedetailleerde toelichting op 

het gebruik van citaten. 

1.3 Aanwijzingen bij citeren en parafraseren 

Bij citeren en parafraseren is het belangrijk de volgende aanwijzingen in acht te nemen:  

• beperk het aantal citaten. Veel citeren getuigt niet van grote geleerdheid; hoe meer je 

citeert, hoe minder je de indruk wekt dat je bronteksten begrijpt en hebt verwerkt; 

• citeer alleen als het echt nodig is, dat wil zeggen als de brontekst een gedachte, inzicht 

of redenering zo bijzonder (mooi, bondig, origineel etc.) uitdrukt dat een parafrase er 

ernstig tekort aan zou doen of wanneer je een onderdeel van het citaat wilt benadruk-

ken of bediscussiëren; 

• citeer alleen passages van auteurs die erkend gezaghebbend zijn; 

• vermijd citaten van wetsartikelen. Als basis geldt dat een verwijzing naar het wetsarti-

kel voldoende is, behalve als een woordelijke herhaling noodzakelijk is voor een goed 

begrip van je tekst of argumentatie; 

• citeer geen clichés of algemeen bekende waarheden; 

• zorg dat je citaat relevant is door de lezer duidelijk te maken wat je met het citaat wil 

aantonen of beweren. Een citaat is een argument in je bewijsvoering en spreekt nooit 

voor zich; 

• heb oog voor de context van het citaat: ruk het citaat nooit uit zijn verband; 

• citeer nauwkeurig: als je delen weglaat, toevoegt of verandert, geef dan duidelijk aan 

dat het jouw ingreep is (voorkom selectief citeren waarbij je alleen de bij jouw tekst 

passende stukjes gebruikt); 

• neem korte citaten tussen dubbele aanhalingstekens in de tekst op; 

• maak van lange citaten (meer dan veertig woorden) een blokcitaat: de tekst springt 

dan vanaf de linkermarge in zonder aanhalingstekens; 

• als je citaat in een andere tekst geciteerd is, geef dat dan duidelijk aan in je verwijzing 

door de passage: “geciteerd in…”, bijvoorbeeld (Janssen, geciteerd in De Jong, 2020, p. 

Citeren is een 

uitzondering 
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x). Wees terughoudend met indirecte citaten, zeker bij verwijzingen naar tijdschriftar-

tikelen omdat die in het algemeen direct te raadplegen zijn. 

1.4 Voorbeelden van citaten 

Soms kan het zinvol zijn om een citaat uit een artikel, boek of rapport te gebruiken. Meestal 

wil je dan op een of andere manier iets benadrukken. Tegelijkertijd kunnen veel citaten een 

vloeiend verloop van de tekst belemmeren en nemen ze veel (woord-)ruimte in beslag. In 

deze paragraaf zijn voorbeelden opgenomen over de wijze waarop je met citeren om kunt 

gaan.  

Bij letterlijke citaten staat altijd een paginavermelding. Bij korte letterlijke citaten horen 

dubbele aanhalingstekens. De bronvermelding komt ná de aanhalingstekens, maar vóór de 

punt. 

Zij concludeerde: “Although religion news no longer seems to be synonymous with 

local news, this study found it still means primarily news of Christians and Christian 

organizations” (Buddenbaum, 1986, p. 603). 

Let op: hier staat bewust <Zij> in de tekst. Uit de kop van het originele artikel blijkt dat sprake 

is van de naam van een vrouw. 

Een andere vorm van citeren voor deze tekst is de volgende: 

Buddenbaum (1986) concludeerde: “Although religion news no longer seems to be 

synonymous with local news, this study found it still means primarily news of Chris-

tians and Christian organizations” (p. 603). 

Van een letterlijk citaat langer dan veertig woorden maak je een blokcitaat met dubbele 

regelafstand (APA, 2020, p. 272): de tekst springt dan vanaf de linkermarge (1¼ cm) in, zonder 

aanhalingstekens. De rechtermarge blijft ongewijzigd. In tegenstelling tot korte citaten komt 

hier de verwijzing aan het eind ná de <punt>. Na de verwijzing volgt geen <punt> meer. 

Neem het volgende voorbeeld: 

With regard to the hypothesized relationship between arousal levels and recall of pro-

gram content, the results remain inconclusive. However, given the record of past research 

in support of this hypothesis, we are inclined to believe that the seven question multi-

ple-choice test administered in this study was not sufficiently sensitive to detect group 

differences. (Finn & Hickson, 1986, p. 371) 

Pagina-
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Staat er in de oorspronkelijke tekst al een citaat, dan gebruik je voor dat gedeelte van de 

citeren tekst enkele aanhalingstekens in plaats van dubbele. Zie de volgende voorbeelden: 

Voor een kort citaat: 

“Hamilton toont eerst het nut aan (…) en gaat dan als volgt verder: ‘Men zal wellicht 

tegenwerpen dat de macht om slechte wetten te verhinderen, de bevoegdheid im-

pliceert om ook goed te verhinderen.(…)’” (de Tocqueville, 1835-1840/2011, p. 223).5 

Voor een lang citaat gebruik je alleen dubbele aanhalingstekens voor de in de 

oorspronkelijke tekst aangehaalde tekst: 

Hamilton toont eerst het nut aan (…) en gaat dan als volgt verder: “Men zal wellicht te-

genwerpen dat de macht om slechte wetten te verhinderen, de bevoegdheid impliceert 

om ook goed te verhinderen. Dit bezwaar gaat niet op voor hen die in de gelegenheid 

zijn geweest alle gevaren te bestuderen die voor ons voortvloeien uit de instabiliteit en 

veranderlijkheid van de wet (…)” (de Toqueville, 1835-1840/2011, p. 223). 

Een letterlijk citaat mag je niet vertalen. Alleen de volgende veranderingen zijn toegestaan: 

• het vervangen van de eerste letter van het eerste woord door een hoofdletter of een 

kleine letter, 

• het weglaten van stukken en ze vervangen door … of …. (drie punten binnen een zin, vier 

tussen zinnen), 

• het opnemen van leestekens aan het eind van een zin, 

• het veranderen van enkele aanhalingstekens in dubbele en omgekeerd. 

 

Andere veranderingen laat je duidelijk voor eigen rekening komen. Dit doe je door een 

toelichting tussen vierkante haken, bijvoorbeeld <[onderstreping toegevoegd]>. Soms wil je 

een toelichting toevoegen, omdat een citaat anders niet goed te begrijpen is. Dan plaats je 

die toelichting tussen vierkante haken en voorzie je deze van je eigen initialen: 

“Volgens Jonkman [wethouder in Opsterland, JdK] hebben de gemeenten in totaal 

ongeveer 2 miljard nodig.” (van Loon & Kuiper, 2020). 

 

5 Dit voorbeeld laat ook wat bijzonderheden zien rondom een heruitgave van een tekst die bovendien 

is vertaald.  
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Dit citaat komt uit een krantenartikel in NRC van 3 juli 2020. Daarom is een paginaverwijzing 

in dit geval niet nodig. 

 

Het komt wel eens voor dat er een fout (spelling, grammatica) in de oorspronkelijke tekst 

staat. In een dergelijk geval citeer je de oorspronkelijke tekst, inclusief fout. Je plaatst 

vervolgens direct na de fout het woord <sic> cursief en tussen vierkante haken. Zie 

onderstaand fictief voorbeeld: 

“Ministerpresident Rutten [sic] stelde dat....” (Pietersen, 2018, p. y). 

Hiermee is het onderdeel over de noodzaak van bronvermeldingen, plagiaat en citeren 

afgerond. In de volgende hoofdstukken is de wijze van bronvermelding onderwerp van 

bespreking. 

 

Na deze korte introductie op de noodzaak van bronvermelding en het gebruik van citaten 

gaat het in het volgende hoofdstuk over het vinden van bronnen. 
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2 Bronnen zoeken en vinden 

In dit hoofdstuk staat de zoektocht naar bronnen centraal. Wanneer je een 

onderzoeksthema hebt gevonden, ga je in de eerste plaats verkennen wat er al bekend is 

over dat thema. Dat biedt de basis om tot een onderzoeksvraag te komen waarmee je 

binnen dat overkoepelende thema nieuwe kennis kunt toevoegen. Onderdeel van je 

onderzoeksstrategie zal dan altijd een vorm van literatuurverkenning zijn. We behandelen 

hier kort een aantal elementen die je kunt gebruiken om academische literatuur te zoeken. 

Daarna volgen twee paragrafen over de zogenaamde grijze literatuur met ten eerste het 

zoeken naar Parlementaire stukken en bijlagen en ten tweede het zoeken naar 

beleidsdocumenten en rapporten die alleen op andere manieren zijn gepubliceerd.  

2.1 Zoeken naar academische literatuur 

Gestructureerd zoeken naar bronnen die je verder helpen bij je onderzoek vergt enige 

voorbereiding en de nodige hulpmiddelen. Ook hier geldt dat digitalisering zoeken van 

relevant materiaal veel makkelijker heeft gemaakt. Zo zijn er zoeksystemen specifiek voor 

academische literatuur en bestaan er databases waarin artikelen zijn terug te vinden.  

Een manier om op de hoogte te blijven van actuele literatuur op jouw vakgebied is om je 

aan te melden voor de periodieke inhoudsopgaven – zogenaamde content alerts - van 

tijdschriften van jouw voorkeur. Op basis van titels en samenvattingen heb je dan snel een 

beeld van onderwerpen die je wellicht relevant vindt. Je kunt je daarvoor makkelijk 

aanmelden op de webpagina van het tijdschrift van jouw voorkeur. 

Zoeken van academische literatuur begint met het bedenken van een reeks trefwoorden 

die bij jouw vraag passen. Je bedenkt trefwoorden die naar jouw oordeel geschikt zouden 

kunnen zijn, waarbij je zowel Nederlandstalige als Engelstalige trefwoorden opschrijft. Zo 

kun je wanneer je een zoeksysteem gaat gebruiken ervoor zorgen dat je niet alleen bronnen 

in de internationale literatuur vindt, maar ook eventuele specifiek Nederlandse bronnen. 

Wanneer je echt gaat zoeken, kun je het bereik van je trefwoorden verbreden door in het 

trefwoord met symbolen aan de slag te gaan. Het Nederlandse woord <organisatie> spel je 

in Amerikaans Engels als <organization> en in Brits Engels meestal als <organisation>. Via 

symbolen in het trefwoord kun je in een keer naar beide varianten zoeken. Zie de 

onderstaande Tabel 1. In de kern zijn er twee vormen van symbolen die je kunt gebruiken. 

Ten eerste <*> dat een afbreekfunctie heeft. Het symbool staat dan voor elke uitgang 

(enkelvoud, meervoud, bijvoegelijk naamwoord) die bij het begrip past. De tweede variant is 

Trefwoorden 

Content alerts 
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een joker (wildcard) inzetten. Hier zijn meer symbolen denkbaar, afhankelijk van het 

zoeksysteem dat je gebruikt (<$, #, ?>. 

Tabel 1 Trefwoord in zoekfuncties gebruiken6 

Trefwoord Zoekfunctie Resultaat o.a. 

Organisation Organisation* Organisation 

Organisations 

Organisational 

Organisation Organi$ation Organisation 

Organization 

 

De volgende stap is dat je in zoeksystemen met je trefwoorden aan de slag gaat. Wil je zoeken 

naar Nederlandstalige literatuur dan is RuQuest (https://ru.on.worldcat.org/discovery) een 

optie. Kies daarbij voor de optie <geavanceerd zoeken> omdat je dan preciezer kunt zoeken 

dan in de basisversie. Zoek je naar literatuur in brede zin, dan is Web of Science 

(https://www.webofscience.com/wos/woscc/basic-search) een optie.  

In de zoeksystemen kun je vervolgens preciseringen aanbrengen door op meerdere 

elementen te zoeken met de drie begrippen, zogenaamde operators,  <AND>, <NOT> en 

<OR>. In Figuur 1 zie je een voorbeeld dat uiteindelijk 8 resultaten oplevert. Voeg je in de 

zoekfunctie het begrip <OR> toe dan vind je al snel heel veel resultaten.  

 

Figuur 1 Gebruik operators in Web of Science 

 

 

6 In afwijking van de voorschriften van APA is om didactische reden gekozen om Tabelnummer en 

Tabeltitel op een regel te plaatsen zodat de index van tabellen ook de titel laat zien. Hetzelfde geldt 

voor figuren. 

Zoeksystemen 
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In Figuur 2 is het resultaat van de zoektocht te vinden. Rechts in de figuur zie je de begrippen 

<6 citations> en <19 references>. Die gaan je verder helpen met zoeken naar relevante 

literatuur. 

 

Figuur 2 Zoekresultaat in Web of Science 

 

Op basis van het gevonden resultaat kun je met de zogenaamde sneeuwbalmethode 

(Savaget et al., 2019) via de references zoeken naar eerder gepubliceerd onderzoek over 

jouw onderwerp. Via de citations kun je zien wie er later nog verwijst naar deze publicatie en 

daarmee vermoedelijk ook iets zegt over hetzelfde onderwerp. Op die manier kun je een 

veelheid aan academische literatuur vinden en gebruiken. In de bijlagen bij deze handleiding 

is een niet uitputtend overzicht van bestuurskundige tijdschriften opgenomen. Wil je meer 

weten over zoeken van academische literatuur, raadpleeg dan de vakspecialisten van de 

bibliotheek via https://www.ru.nl/ubn/diensten/support/ask-your-librarian/.  

 

Wanneer je literatuur hebt gevonden, zorg dan voor een gestructureerd systeem van 

opslaan op je pc zodat je het document ook makkelijk weer terug kunt vinden. Een manier 

om dat te doen is door het bestand een naam te geven met de auteursnaam, jaartal en 

kernthema van het artikel. Op een pdf-bestand kun je teksten schrijven via de comment-

functie. Dat is een handige methode om relevante passages uit de tekst te markeren. 

Daarnaast is het handig om wanneer je een bron hebt gevonden ook de citeerwijze te 

downloaden en op te slaan in een referencemanager. Ook dat scheelt later veel werk. 

 

In de volgende paragrafen gaan we in op het zoeken naar grijze literatuur. Het gaat dan in 

algemene zin om beleidsdocumenten en rapporten. We beginnen met documenten die naar 

de Tweede en/of Eerste Kamer gaan. 
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2.2 Zoeken naar parlementaire stukken 

In deze paragraaf staat zoeken en herkennen van documenten die naar het parlement zijn 

gestuurd centraal. Er zijn voorbeelden opgenomen over de verwijzingen die daar bij horen. 

In paragraaf 5.3 staat een uitgebreidere toelichting op de manier van verwijzen naar 

documenten die naar het parlement zijn gegaan. 

Een in de bestuurskunde relevante bron is materiaal de regering naar het Parlement 

stuurt. Soms pik je zoiets op uit nieuwsberichten (de minister stuurt een brief, voorstel, wet, 

rapport naar de Tweede Kamer….) of vind je elders een verwijzing dat iets voor het parlement 

is bestemd. Wanneer een document voor het parlement is bestemd, dan komt het terecht 

in het registratiesysteem voor parlementaire documenten. Dat systeem gaat terug naar het 

begin van het Koninkrijk in 1814 en is net zo stabiel als de academische DOI-verwijzingen. 

Om die reden ga je voor documenten waarvan je redelijkerwijs kunt vermoeden dat ze naar 

het Parlement zijn gestuurd, altijd op zoek naar de bron bij het parlement, ook als je het 

document al op een andere plaats hebt gevonden.  

In Nederland bestaat op het niveau van de Staten-Generaal een gestructureerd stelsel 

van codering van parlementaire documenten. Het is mogelijk om via één website Overheid.nl 

(www.overheid.nl) alle parlementaire documenten te vinden. Zie hiervoor de kop <Beleid en 

Regelgeving>’ op die website. Je kunt ook direct naar de zoekfunctie gaan: 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/uitgebreidzoeken/parlementair. In de regel is een 

document dat een minister aan het Parlement stuurt binnen enkele weken met een 

Kamerstuk-nummer beschikbaar. Voor verwijzingen betekent dit dat je altijd gebruik moet 

maken van de formele nummering van Kamerstukken als je verwijst naar een document dat 

naar het parlement is gegaan.  

bron 

Kamerstukken 

file:///C:/Users/RU/AppData/Roaming/Microsoft/Word/www.overheid.nl
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Figuur 3 Opmaak parlementair document (Kamerstukken II 2018/19, 31865, nr. 128) 

 

Een uitputtende lijst van documenten die naar het Parlement gaan is niet te maken. 

Hieronder zijn een aantal veel voorkomende varianten met voorbeelden, zo veel mogelijk 

rondom het wetsvoorstel versterking decentrale rekenkamers7, benoemd: 

• Wetsvoorstellen, inclusief begrotingswetten 

Kamerstukken II 2019/20, 35298, nr. 2  

• Brieven van een minister of staatssecretaris aan Eerste of Tweede Kamer 

Kamerstukken II 2019/20, 35298, nr. 11 

Bij brieven van ministers geldt verder dat je in een Engelstalige tekst zou verwijzen naar 

de functionaris <minister van BZK> en niet met de naam van de desbetreffende 

bewindspersoon (in dit geval mw. Ollengren). 

 

• Brieven van de Algemene Rekenkamer 

Kamerstukken II 2019/20, 35928, nr. 5 

 

 

7 De voorbeelden van bronnen die betrekking hebben op dit wetsvoorstel zijn allemaal achterhaald via 

het kamerdossier nummer.  
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2.3 Grijze literatuur zonder opmaak als Kamerstuk 

2.3.1 Vindplaats overheidswebsites 

De websites van de regering zoals www.rijksoverheid.nl of www.rijksbegroting.nl plaatsen 

ook vaak links naar documenten die naar het parlement zijn gestuurd. Vaak hebben die een 

andere opmaak. Je herkent een dergelijk document, meestal een brief, aan de adressering 

en de aanhef: ‘Aan de voorzitter van de Tweede Kamer der Staten-Generaal’ en ‘Geachte 

voorzitter’. Heb je een dergelijk document gevonden of gebruik je bijlagen die bij een 

dergelijk document horen, dan moet je verwijzen met vermelding van de gegevens als 

Kamerstuk. De achtergrond daarvan is dat de verwijzing met de gegevens van het Kamerstuk 

iets makkelijker te vinden is en ook een stabieler karakter heeft. Daarnaast is het voordeel 

dat de andere parlementaire documenten die direct aan het door jou gevonden rapport zijn 

gerelateerd ook te vinden zijn. 

 

Nederland kent een groot aantal nationale adviesorganen. Zonder uitputtend te zijn noemen 

we hier de Wetenschappelijke Raad voor het Regeringsbeleid (WRR), Sociaal Economische 

Raad (SER), Centraal Planbureau (CPB) en Planbureau voor de leefomgeving (PBL). Zie Bijlage 

5 voor een selectie van dit soort organisaties. Vaak gaan rapporten van deze organisaties 

ook naar het parlement. Je verwijst dan ook met vermelding van Kamerstuknummers. 

 

Voor rapporten waarvan je vermoedt dat ze aan het parlement zijn aangeboden kun je via 

de zoekfunctie op overheid.nl en de titel van het document meestal ook vaststellen of een 

rapport aan het parlement is gezonden. Ter illustratie het volgende: 

Op Rijksoverheid.nl vind je een mededeling dat minister Ollengren vier rapporten over 

leefbaarheid en veiligheid naar de Tweede Kamer stuurt. Zie Figuur 4 ter illustratie. Klik je op 

de link naar het rapport, dan krijg je direct het rapport beschikbaar. Voor een complete 

verwijzing ga je op Overheid.nl zoeken op datum en titel naar de relevante gegevens als 

Kamerstuk. Die zoektocht levert uiteindelijk de volgende verwijzing voor de literatuurlijst op: 

Meere, F., & Boutellier, H. (2021). Richting! Over het sturen op perspectief voor 

wijken. Verweij Jonker Instituut. Kamerstukken II 2020/21, 30995, nr. 99, blg-

982925. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-9829258 

 

8 In de pdf-tekst lijkt hier sprake van een vet/cursief gedrukte tekt. In het gebruikte lettertype ziet 

vet/cursief  in de pdf er zo uit, en enkel cursief zo. 
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Merk op dat je de link die je vindt op Rijksoverheid.nl niet gebruikt. In plaats daarvan hanteer 

je de koppeling naar de vindplaats van het Kamerstuk. 

 

Figuur 4 Rapport naar de Tweede Kamer gezonden 

 

Je kunt met deze informatie gaan zoeken bij de parlementaire informatie op 

<www.overheid.nl>. De navolgende figuren geven kort de resultaten weer. De eerste stap 

die je zet is een trefwoord gebruiken dat waarschijnlijk in de titel voorkomt. Het 

beleidsthema is leefbaarheid. Verder weet je wanneer de minister heeft aangekondigd dat 

er rapporten naar de Tweede Kamer gaan, dat staat immers in het bericht dat je hebt 

gevonden. Met die kennis vul je de zoekfunctie van <www.overheid.nl> in en bakent je 

zoekperiode af tot circa 2 weken later. Zie hiervoor Figuur 5. 

https://open.overheid.nl/repository/ronl-e3cd4df0-90f4-429d-8ba2-afdca3f013fb/1/pdf/richting-over-het-sturen-op-perspectief-voor-wijken.pdf
http://www.overheid.nl/
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Figuur 5 Zoeken naar rapport Richting! in Kamerstukken (1) 

 

Als je de zoekopdracht hebt gegeven, dan blijkt dat er (toevallig) een resultaat is. Zie Figuur 

6. 

 

Figuur 6 Zoeken naar rapport Richting! in Kamerstukken (2) 

 

De laatste stap is nu dat je op de link naar de brief klikt <Kamerstuk: Brief> om de inhoud te 

zien. Je klikt op de link in plaats van op de downloadfunctie omdat je dan zicht krijgt op alle 

gekoppelde informatie, waaronder eventuele bijlagen. Zie hiervoor Figuur 7. 



  Verwijzen APA-7 

 

 

 Sept. 2022 29 van 169 

 

 

Figuur 7 Zoeken naar rapport Richting! in Kamerstukken (3) 

 

Tot slot zoek je in de bijlage de door jou gezochte bijlage, in dit geval bijlage 982925. De 

informatie in Figuur 7 is de basis voor de bronvermelding als Kamerstuk in de literatuurlijst 

en in de adresbalk van je browser staat dan de correcte URL voor de verwijzing. Uiteraard 

moet je nog wel het rapport downloaden om de juiste gegevens van auteurs en uitgever te 

vinden. Daarmee kun je de verwijzing compleet maken. 

 

De bedoeling is dat je bij documenten waar dat waarschijnlijk lijkt zo veel mogelijk verwijst 

naar een nummer van een Kamerstuk. Tegelijkertijd geldt ook dat je tijdsinspanning om die 

verwijzing te vinden in het redelijke moet blijven. Zeker bij door commerciële partijen of 

belangenorganisaties geschreven rapporten geldt dat die lang niet altijd formeel naar het 

parlement gaan. Je kunt dan terugvallen op een andere vindplaats, waarbij je er wel voor 

zorgt dat je in de literatuurlijst een verwijzing met een URL plaatst. 

 

Wat hierboven is vermeld geldt in principe ook voor documenten die naar gemeenteraad, 

Algemeen Bestuur van een waterschap en Provinciale Staten gaan. 

2.3.2 Andere grijze literatuur 

Naast parlementaire documenten zijn er ook beleidsdocumenten en rapporten die buiten 

het politieke domein blijven en toch relevant kunnen zijn voor jouw onderzoek.  
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Een voorbeeld hiervan is een rapport van het Nederlands Jeugdinstituut over toenemend 

gebruik van de jeugdzorg uit 2019. Dit rapport bevat in de inleiding geen aanwijzingen dat 

het rapport voor het politieke debat is opgesteld. Invoeren van de titel bij de zoekfunctie 

voor parlementaire stukken op overheid.nl levert vervolgens niets op. Dan kun je volstaan 

met een verwijzing die is gekoppeld aan de uitgever van het rapport. In het voorbeeld is dat 

het Nederlands Jeugdinstituut (NJI). In dit voorbeeld is dat als volgt: 

(van Yperen et al., 2019) 

In de literatuurlijst: 

Yperen, T. van, Maat, A. van de, & Prakken, J. (2019). Het groeiend jeugd-

zorggebruik: Duiding en aanpak. Nederlands Jeugdinstituut. 

https://www.nji.nl/nl/Download-NJi/Publicatie-NJi/Het-groeiend-jeugd-

zorggebruik-Duiding-en-aanpak.pdf   

Mocht een rapport bij de oorspronkelijke uitgever niet toegankelijk zijn, dan val je terug op 

de vindplaats waar je het rapport hebt gevonden. Een voorbeeld hiervan is het onderstaande 

rapport dat in opdracht van Platform 31 is geschreven maar waarvoor je op die website 

gegevens moet invullen voordat je het rapport kunt downloaden. Bij een van de auteurs is 

het rapport wel direct toegankelijk: 

In de tekst: 

(Denters et al., 2013) 

In de literatuurlijst: 

Denters, B., Tonkens, E., Verhoeven, I., & Bakker, J. (2013). Burgers maken hun 

buurt. Platform 31. https://www.evelientonkens.nl/wp-

content/uploads/2015/10/Publicatie_Burgers_maken_hun_buurt-1.pdf  

In de paragraaf over parlementaire documenten is het voorbeeld van een 

interdepartementaal beleidsonderzoek gebruikt. Dit is een specifieke vorm van een 

ambtelijk rapport dat standaard naar het parlement gaat. Het is niet zo dat elk ambtelijk 

rapport naar het parlement gaat. Mocht je een dergelijk rapport tegenkomen, dan verwijs je 

in principe met de auteursnaam het verantwoordelijke ministerie, zo mogelijk met een URL.  

  

Rapport van een 

bureau of 

organisatie 

Ambtelijk 

rapport 

https://www.nji.nl/nl/Download-NJi/Publicatie-NJi/Het-groeiend-jeugd-zorggebruik-Duiding-en-aanpak.pdf
https://www.nji.nl/nl/Download-NJi/Publicatie-NJi/Het-groeiend-jeugd-zorggebruik-Duiding-en-aanpak.pdf
https://www.evelientonkens.nl/wp-content/uploads/2015/10/Publicatie_Burgers_maken_hun_buurt-1.pdf
https://www.evelientonkens.nl/wp-content/uploads/2015/10/Publicatie_Burgers_maken_hun_buurt-1.pdf
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Zie het volgende voorbeeld: 

Ministerie van Infrastructuur en Waterstaat. (2018). Synergie in de driehoek. 

Versterken en verstevigen.  

https://archief28.sitearchief.nl/archives/sitearchief/20181204185203/https://ww

w.rijksoverheid.nl/binaries/rijksoverheid/documenten/rapporten/2018/12/03/sy

nergie-in-de-driehoek/WEB_117462_Brochure_Synergie.pdf 

Ambtenaren zijn nooit de formele auteurs van een document: je gebruikt de naam van het 

desbetreffende ministerie. 

 

Het is ondoenlijk om alle varianten van grijze literatuur in deze handleiding te benoemen. 

Zoals eerder aangegeven is het nodig om kritisch te zijn op de herkomst van de bron: wat 

zegt dat over de kwaliteit van de inhoud en hoe bruikbaar is die bron dan. Voor de 

bronvermelding bij grijze literatuur geldt dat je een vaste volgorde aanhoudt: 

1 parlement/raad als bron 

2 uitgevende organisatie als bron 

3 anders 

Deze volgorde geldt niet alleen voor de bronvermelding zelf, maar ook voor het gebruik van 

de URL. Met andere woorden: ga ook voor de URL altijd terug naar de uitgever van het 

document. Ter illustratie: 

Het hiervoor genoemde rapport van het Nederlands Jeugdinstituut heb je op de pa-

gina <https://www.huiselijkgeweld.nl/publicaties/publicaties/2019/11/14/het-groei-

end-jeugdzorggebruik>. In je bronvermelding in de literatuurlijst gebruik je deson-

danks de webpagina van het NJI zelf! 

 

In het volgende hoofdstuk komt het verschijnsel correct verwijzen, citeren en voorkomen 

van plagiaat aan bod. Centrale thema is hoe je je gevonden materiaal in je eigen tekst en zo 

veel mogelijk in je eigen woorden verwerkt en tegelijkertijd recht doet aan de bronnen 

waaruit het je informatie ontleent. 

  

Ambtenaar 

geen formele 

auteur. 

URL van 

uitgever 

document 

gebruiken 

https://archief28.sitearchief.nl/archives/sitearchief/20181204185203/https:/www.rijksoverheid.nl/binaries/rijksoverheid/documenten/rapporten/2018/12/03/synergie-in-de-driehoek/WEB_117462_Brochure_Synergie.pdf
https://archief28.sitearchief.nl/archives/sitearchief/20181204185203/https:/www.rijksoverheid.nl/binaries/rijksoverheid/documenten/rapporten/2018/12/03/synergie-in-de-driehoek/WEB_117462_Brochure_Synergie.pdf
https://archief28.sitearchief.nl/archives/sitearchief/20181204185203/https:/www.rijksoverheid.nl/binaries/rijksoverheid/documenten/rapporten/2018/12/03/synergie-in-de-driehoek/WEB_117462_Brochure_Synergie.pdf
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3 Eigen werk of plagiaat? 9 

In een eerder hoofdstuk is al aangegeven dat er verschillende redenen zijn om bronnen te 

vermelden in een academische tekst. De meeste motieven zoals eer geven, 

controleerbaarheid en vindbaarheid zijn positief geformuleerd. Kern van een academische 

tekst is dat je met behulp van de kennis die je hebt vergaard, hetzij door eigen onderzoek, 

hetzij met behulp van eerder onderzoek in eigen woorden weergeeft wat jouw bevindingen 

zijn. Daarbij laat je zien waar jouw redeneringen op zijn gebaseerd. Doe je dat niet, dan kom 

je uit bij het negatieve geformuleerde argument voor bronvermelding en dat is plagiaat.  

Plagiaat is gedefinieerd als “…het overnemen van gegevens uit andermans werk zonder 

correcte bronvermelding” (Plagiaat, z.j.). De consequenties van plagiaat plegen kunnen ook 

jaren later nog groot zijn (Westendarp, 2021). Naast plagiaat bestaat ook hergebruik van 

eigen werk zonder dat je daarbij de oorspronkelijke bron vermeldt (Vissers, 2014). In de APA 

handleiding is het begrip zelfplagiaat in plaats van hergebruik nog benoemd (APA, 2020, pp. 

256-257). In de kern gaat het over hetzelfde: eigen materiaal gebruiken zonder 

bronvermelding. Zowel bij plagiaat als hergebruik geldt dat je ten onrechte informatie over 

het oorspronkelijke gedachtengoed dat ten grondslag ligt aan je beweringen achterhoudt.  

Plagiaat geldt als een vorm van fraude. Treft een docent – hetzij zelf, hetzij met behulp 

van software - plagiaat in je werk aan, dan dient de docent dit te melden bij de 

Examencommissie. De Examencommissie zal een sanctie vaststellen op basis van de 

strafmaat zoals beschreven in het Opleidings- en Examenreglement van de Bachelor en de 

Master. Die sanctie kan leiden tot uitsluiting van deelname aan een of meerdere vakken 

gedurende maximaal een jaar of in extreme gevallen tot beëindiging van de inschrijving voor 

een studie. 

 

In het vervolg van dit hoofdstuk staat eerst een beschrijving van gevallen van plagiaat. 

Daarna volgt een paragraaf met voorbeelden van correct en foutief verwijzen.  

3.1 Plagiaat 

Kern van wetenschap is dat je voortbouwt op de kennis van je voorgangers. Zelfs als je een 

tekst geheel in eigen woorden zou formuleren kun je in de valkuil van plagiaat vallen. Plagiaat 

 

9 Dit hoofdstuk is in belangrijke mate overgenomen uit Genugten, M. L. van. (2013). Handleiding 

bronvermelding. 

Plagiaat 

Plagiaat is fraude 
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gaat niet alleen over het gebruik van eigen woorden, er zijn veel meer gevallen denkbaar 

waarin sprake is van plagiaat.  

 

Je pleegt plagiaat als je… 

• teksten, ideeën, conclusies, ontwerpen en/of theorieën geheel of gedeeltelijk overneemt 

of bewerkt van andere auteurs zonder vermelding van de bron, 

• citeert of parafraseert zonder dit duidelijk te hebben aangegeven in de tekst, bijvoorbeeld 

door bij een kort citaat aanhalingstekens niet of of niet op de juiste plaats te plaatsen, 

• een groter deel van je paper of thesis (scriptie) of andere schriftelijke toets laat bestaan 

uit één bron (ook al is deze bron vermeld) in plaats van uit eigen woorden, 

• je eigen tekst gebruikt voor twee of meer verschillende papers zonder vermelding hiervan 

(zelf-plagiaat), 

• een tekst inlevert die je hebt geschreven in samenwerking met anderen, zonder dat je dat 

expliciet meldt, 

• een bron fingeert c.q. verzint, 

• een bron incorrect of onvolledig vermeldt, 

• weliswaar naar bepaalde bronnen verwijst, maar dat niet doet op alle plaatsen in je tekst 

waar je de bron hebt gebruikt, 

• de bronvermeldingen zo hebt weergegeven dat ze voor anderen niet terug te vinden zijn. 

 

Voor meer informatie en een instructie over plagiaat, zie de e-learning modules voor de 

faculteit managementwetenschappen van de universiteitsbibliotheek 

(www.ru.nl/ubn/diensten/studie/learning/management-wetenschappen). 

3.2 Een voorbeeld 

Stel, je wil de volgende tekst in je artikel gebruiken: 

Uit het onderzoek blijkt dat de bereidheid van de docenten om in teams te gaan 

samenwerken, voornamelijk bepaald werd door de wijze waarop de organisatiever-

andering door de veranderaar werd aangestuurd. Van belang is onder andere dat de 

veranderaar een draagvlak creëert voor de verandering en goed communiceert over 

het waarom van de verandering en de wijze waarop de verandering wordt uitge-

voerd. Ook de sensitiviteit van de veranderaar is van belang, de veranderaar dient 

ruimte te laten aan én een antenne te hebben voor opvattingen van docenten over 

bijvoorbeeld het handhaven of verbreken van bestaande sociale contacten. De rol 

van de lokale veranderaar is hierbij cruciaal. 

Instructie over 

plagiaat 

file:///D:/01_VREB/11_Onderwijsteksten/01_APA_Handleiding/01_Hoofdtekst/VerwijzenHfd/www.ru.nl/ubn/diensten/studie/learning/management-wetenschappen
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Deze tekst is afkomstig van pagina 250 uit:  

Smetsers, F.P. (2007). Samenwerken in teams, een vanzelfsprekendheid? Een 

onderzoek naar condities die het samenwerken van professionals in teams 

beïnvloeden [Proefschrift, Radboud Universiteit]. 

https://hdl.handle.net/2066/30069 

Wat is dan niet acceptabel als bronvermelding? 

In jouw tekst*…: Dit is niet acceptabel, want…: 

Onderzoek heeft aangetoond dat de bereidheid van 

docenten om in teams te gaan samenwerken, voorna-

melijk bepaald werd door de wijze waarop de organi-

satieverandering door de veranderaar werd aange-

stuurd. Van belang is onder andere dat de verande-

raar een draagvlak creëert voor de verandering en 

goed communiceert over het waarom van de veran-

dering en de wijze waarop de verandering wordt uit-

gevoerd.  

 

• Op de eerste vier woorden 

na is de tekst in zijn geheel 

gekopieerd van de bron-

tekst, zonder er aanhalings-

tekens omheen te zetten die 

aangeven dat het gaat om 

een citaat. 

• De gebruikte bron is niet 

vermeld. 

Onderzoek heeft aangetoond dat de wijze waarop de 

organisatieverandering door de veranderaar werd 

aangestuurd bepalend is voor de bereidheid van do-

centen om ook daadwerkelijk in teams te gaan sa-

menwerken. Hierbij moet de veranderaar onder an-

dere draagvlak creëren voor de verandering en goed 

communiceren over het waarom van de verandering 

en de wijze waarop de verandering wordt uitgevoerd 

(Smetsers, 2007). 

 

• De bron is vermeld en het is 

geen letterlijke kopie van de 

brontekst. De gebruikte ori-

ginele passages had je als 

citaat (dus tussen  aanha-

lingstekens) moeten opne-

men. 

Onderzoek heeft aangetoond dat de welwillendheid 

van docenten om volledig in teams deel te nemen, 

vooral beïnvloed werd door de manier waarop de ver-

andering door de adviseur werd ingezet. Van belang 

is daarbij dat de adviseur een draagvlak creëert voor 

de verandering en goed informeert over de reden van 

de verandering en de manier waarop de verandering 

wordt ingezet. 

 

• Veel woorden zijn veran-

derd, maar de zinsconstruc-

tie is ongewijzigd. Dit is pa-

rafraseren zonder het aan-

geven van de bron. 

* de vetgedrukte woorden komen letterlijk uit de brontekst. 

Figuur 8 Plagiaat en onjuist parafraseren 
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Wat is dan wel acceptabel als bronvermelding? 

 

In jouw tekst*…: Dit is acceptabel, omdat…: 

In zijn boek over condities die het samenwer-

ken van professionals in teams beïnvloeden, 

concludeert Smetsers dat  

De bereidheid van docenten om in teams 

te gaan samenwerken, voornamelijk be-

paald werd door de wijze waarop de or-

ganisatieverandering door de veranderaar 

werd aangestuurd. Van belang is onder 

andere dat de veranderaar een draagvlak 

creëert voor de verandering en goed 

communiceert over het waarom van de 

verandering en de wijze waarop de veran-

dering wordt uitgevoerd. (Smetsers, 2007, 

p. 250) 

 

• De auteur is erkend, er zijn geen 

aanhalingstekens om het citaat ge-

plaatst, de pagina van de brontekst 

is vermeld. 

• Blokcitaat gegeven lengte van het 

citaat 

Volgens Smetsers (2007) werd “de bereidheid 

van docenten om in teams te gaan samenwer-

ken, voornamelijk bepaald door de wijze 

waarop de organisatieverandering door de 

veranderaar werd aangestuurd”. Hij benadrukt 

daarbij het creëren van draagvlak en commu-

nicatie (p. 250). 

 

• Hier is op correcte wijze geciteerd 

en geparafraseerd. 

Uit onderzoek van Smetsers (2007, p. 250) 

blijkt hoe belangrijk de rol is van de verande-

raar als het gaat om het goed implementeren 

van teams in een organisatie. Vooral het cre-

eren van draagvlak en communicatie hebben 

invloed op het resultaat van de verandering. 

 

• Dit is een correcte manier van pa-

rafraseren. Een paginaverwijzing is 

nodig omdat het om een specifieke 

passage uit het boek gaat. 

* de vetgedrukte woorden komen letterlijk uit de brontekst. 

Figuur 9 Correcte vormen van citeren en parafraseren 

 

Hiermee sluiten we het algemene deel over bronvermelding, bronnen vinden en plagiaat af. 

In de volgende hoofdstukken staat de wijze van bronvermelding volgens de APA7 methode 

centraal. 
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Verwijzen volgens APA-7 

Deel 2 Bronnen in de tekst 
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4 Verwijzingen naar bronnen 

In 2020 is een volledig herziene versie van de APA-richtlijnen verschenen. De nieuwe versie 

(APA-7) van de richtlijnen biedt de nodige vereenvoudigingen ten opzichte van eerdere 

versies maar laat ook typische niet-Amerikaanse onderwerpen die in de (Nederlandse) 

bestuurskunde van belang kunnen zijn buiten beschouwing.  

In dit deel van de handleiding over verwijzen komen voorbeelden van de meest 

gebruikelijke verwijzingen aan bod. Het geheel is in vijf delen, verdeeld over drie 

hoofdstukken, opgebouwd: 

1. Klassieke verwijzingen naar academische literatuur. 

2. Grijze literatuur 

a. Wetgeving en parlementaire documenten.  

b. Verwijzen naar rapporten (‘grijze’ literatuur zonder peer review) en 

beleidsdocumenten. 

3. Overige bronnen 

a. Interviews en databestanden. 

b. (social) Media, software en websites.  

Niet alles is in deze handleiding behandeld, aangezien er met name in het onderdeel over 

(social) media te veel verschillende varianten bestaan. Handige naslagwerken zijn de APA 

Publication Manual 7th Edition (APA, 2020), de APA-website (https://apastyle.apa.org/), het 

boekje over APA-richtlijnen van Poelmans en Severijnen (2020)  en de Leidraad voor 

Juridische Auteurs  (2019). 

De meeste studenten zullen teksten in het Nederlands schrijven. Daarom bevat de 

handleiding, waar relevant, Nederlandse afkortingen en ordeningscriteria. Dat betekent 

onder andere dat tussenvoegsels in de tekst voor de naam komen te staan en in de 

literatuurlijst pas na de voorletters. Let er op dat een tussenvoegsel bij een naam in een 

lopende zin met een hoofdletter begint. Staat de naam tussen haakjes, dan schrijf je het 

tussenvoegsel met een kleine letter. Zie hiervoor Bijlage 7. 

4.1 Klassieke verwijzingen 

Deze paragraaf begint met de basisregels voor verwijzen in de tekst volgens APA-7 voor een 

academisch tijdschrift-artikel, een boek, of een hoofdstuk uit een geredigeerd boek. Daarna 

volgen bijzonderheden over meerdere verwijzingen tegelijkertijd, volgorde van verwijzen en 

wat te doen als er elementen die je nodig hebt voor de verwijzing ontbreken.  

Naslagwerk 

Regels 

tussenvoegsels 

https://apastyle.apa.org/
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4.1.1 Algemeen 

Wellicht het belangrijkste uitgangspunt bij bronvermeldingen is dat elke bron die je in de 

tekst en in de bijlagen noemt in de literatuurlijst moet zijn vermeld en omgekeerd. Deze regel 

geldt onafhankelijk van het verwijzingssysteem dat je gebruikt.  

Daarnaast is van belang dat je verwijst naar het document dat je daadwerkelijk hebt 

geraadpleegd. Dus als je de eerste druk van een boek hebt geraadpleegd dan verwijs je daar 

naar, ook als er inmiddels meerdere uitgaven van het boek bestaan. Let hier ook op wanneer 

je digitale versies van boeken, rapporten of proefschriften beschikbaar hebt. Dan is de 

digitale verwijzing leidend en niet een eventueel beschikbare papieren variant. 

Het kan soms zinvol zijn om naar de titel van een boek of tijdschrift te verwijzen. De regel 

is dan dat je de volledige titel opneemt en cursief in de zin weergeeft. Zie het volgende 

voorbeeld: 

“Although he suffered repeated setbacks, Weber published a book review in 1903 

and became the associate editor for the Archiv für Sozialwissenschaft und Sozialpo-

litik. By the following year…” (Fry & Raadschelders, 2014, p. 24). 

Merk op dit in dit voorbeeld de oorspronkelijke taal van uitgifte van het tijdschrift is 

gehanteerd. Dat is de regel, eventueel voeg je een vertaling buiten het citaat toe. 

 

Het APA-7 systeem werkt met een korte vermelding in de tekst van auteursnaam en jaartal 

van de bron (de <auteur-jaar>-methode), aangevuld met paginanummer(s) in de tekst. Dat 

wil zeggen dat je achter alle passages in je tekst die gebaseerd zijn op een bron, de auteur(s) 

en het jaartal van de gebruikte publicatie vermeldt.  

Hanteer bij de nummering van pagina’s waar je naar verwijst de nummering zoals die in 

het document zelf is gebruikt. In boeken betekent dat soms dat een voorwoord begint met 

Romeinse cijfers in plaats van met Arabische cijfers. Bij pdf-bestanden van rapporten begint 

de officiële nummering bijvoorbeeld pas na een titelblad of zelfs nog later (bijvoorbeeld: 

Duyster & Terwel, 2021). De nummering van pagina’s in digitale pdf-bestand begint wel altijd 

op het titelblad. 

Alleen wanneer je in zeer algemene zin naar een (academische) bron verwijst mag je 

paginanummers weglaten. Meestal is dat het geval bij een opsomming waarin naar 

meerdere bronnen is verwezen die allemaal een soortgelijke boodschap hebben. Zie het 

volgende geciteerde voorbeeld waarbij de bronvermelding voor het leerdoel afzonderlijk is 

opgenomen: 
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“De wordingsgeschiedenis van stelsel en uitvoeringspraktijk is inmiddels veelvuldig 

beschreven en geanalyseerd (bijv. Hoffmans 1989; De Swaan 1989; en meer recent 

door Hoogenboom 2004).”  

Bron: Trommel en De Kruijf (2005, p. 155) 

 

In het geval dat je een en dezelfde bron meerdere keren gebruikt in de tekst, neem je telkens 

opnieuw een bronvermelding op. Een vuistregel daarbij is dat wanneer je een nieuwe alinea 

maakt en dezelfde bron gebruikt, je opnieuw een verwijzing maakt. Zie het voorbeeld 

hieronder waarin drie keer een verwijzing naar een rapport van de Organisation for 

Economic Co-operation and Development (OECD) is opgenomen. 

From the mid 1950-ies onward, the Dutch pension system has been based on the three 

pillar system (OECD, 2015, p. 312) in which government and private sector each have their 

own, intertwined, roles. The three pillars include a compulsory government organized basic 

pension plan, a quasi compulsory – employee based – collectively but privately organized 

supplement and a voluntary individual life insurance annuity. Originally, the system was 

based on the idea of a defined benefit (DB) system based on the final wages of participants. 

Hence, the system is hybrid, which means that funding is based on a mixture of pay-go 

benefits and capital accrual benefits. In its most recent study (OECD, 2015, p. 312) shows 

that the net replacement rate of income ranges between 90 and 103%. This is due to the 

high levels of the compulsory 2nd pillar savings (Allianz, 2015, p. 18; OECD 2015, p. 69).  

Government is responsible for the 1st pillar pay-go pensions, which are not means tested. 

Everyone who lived in the country for 50 years receives the full benefit at the retirement 

age of 65. The main change in recent years, from 2013 onwards, is that the retirement age 

is gradually adjusted to 67 for those born after April 30, 1954 and will gradually increase 

based on life expectancy.  

Bron: De Kruijf en De Vries (2018, p. 68) 

 

In de literatuurlijst (zie de hoofdstukken 7 t/m 9) aan het eind van de tekst neem je dan de 

volledige bibliografische gegevens op van de publicaties die in de tekst zijn genoemd. Let op: 

publicaties die je wel hebt gelezen, maar niet in de tekst hebt genoemd mag je niet opvoeren 

in de literatuurlijst. Omgekeerd moeten alle bronnen die je hebt gebruikt, behoudens wetten 

en Kamerstukken, in de literatuurlijst zijn opgenomen.  

4.1.2 Gebruik van afkortingen 

In een academische tekst kunnen afkortingen voorkomen, maar wees daar terughoudend 

mee. Afkortingen voor meeteenheden zoals <km> voor afstanden of <min> voor 

Bronvermel-

ding herhalen 

Literatuurlijst 



  Verwijzen APA-7 

 

 

 Sept. 2022 40 van 169 

 

tijdseenheden zijn toegestaan (APA, 2020, pp. 172-176). In literatuurverwijzingen komt in de 

tekst het begrip <et al.> voor, wat [en anderen] betekent. Dit gebruik je als aanduiding voor 

een reeks van auteurs. Hoe je het begrip <et al.> precies gebruikt staat in paragraaf 4.2. Wat 

niet is toegestaan is de vaak voorkomende latijnse afkorting <ibid.> die staat voor [ibidem], 

ofwel op dezelfde plaats (APA, 2020, p. 176). 

Een ander vraagstuk is hoe ver je kunt gaan met het gebruiken van afkortingen voor 

namen van organisaties of begrippenkaders die je in je tekst gebruikt. Daar is de stelregel 

om terughoudend te zijn en hooguit breed bekende en erkende afkortingen te gebruiken. 

Voorwaarde is dat je voordat je een afkorting gebruikt, je eerst de af te korten naam voluit 

hebt gebruikt. Heb je dat gedaan dan kun je in een Nederlandstalige context bij je 

verwijzingen in de hoofdtekst vervolgens ook die afkorting gebruiken (Poelmans & 

Severijnen, 2020, p. 42). In de literatuurlijst gebruik de de volledige naam van de organisatie. 

Zie het volgende voorbeeld: 

De Stichting van de Arbeid (STAR) speelde een belangrijke rol bij het vinden van 

draagvlak voor verhoging van de AOW-leeftijd (STAR, 2010).  

Het kan voorkomen dat de titel van de bron die je vermeldt afkortingen bevat. Die neem je 

onverkort over. 

In de bijlagen 1 en 2 zijn afkortingen voor de namen van ministeries respectievelijk 

organisaties in het publiek domein opgenomen. Bijlage 3 geeft voorbeelden van 

gebruikelijke afkortingen voor wetten op basis van de Leidraad voor Juridische Auteurs 

(2019). 

4.2 Basisverwijzingen 

In de hoofdtekst geldt als basisregel dat je via auteur en jaartal verwijst. Bij twee auteurs 

gebruik je <&> bij een verwijzing tussen haakjes. Verwijs je naar twee auteurs in de lopende 

zin, dan gebruik je het woord <en>. Bij meer dan twee auteurs noem je de eerste auteur, 

gevolgd door <et al.> (let op punt na <al.>!) en jaartal, tenzij daardoor verwarring kan 

ontstaan omdat er in de tekst meerdere verwijzingen naar een groep auteurs met dezelfde 

eerste auteur staan.  

4.2.1 Basisregels.  

Uitgangspunt bij verwijzen is dat je de verwijzing zo ver mogelijk vooraan in een zin plaatst 

omdat je dan meteen duidelijk maakt dat je bronnen gebruikt. Verwijswoorden kunnen de 
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bron vaak duidelijk maken zonder dat het nodig is deze steeds in dezelfde alinea te herhalen. 

Zie het volgende fictieve voorbeeld: 

 “Smith en Jones (1990) deden een onderzoek naar ... Daarin gebruikten ze de vol-

gende methode... De belangrijkste resultaten uit dit onderzoek waren ...”.  

Voorop staat dat de bron steeds duidelijk is als je literatuurgegevens verwerkt. Tegelijkertijd 

kun je door handig te formuleren toch zuinig zijn met het noemen van na(a)m(en) en 

jaartal(len). Als je binnen één alinea meerdere keren dezelfde auteur(s) noemt, bijvoorbeeld 

<De Ridder en Reinders (2014)…>, dan kun je ná de eerste keer het jaartal weglaten, tenzij je 

van die auteur(s) meerdere publicaties gebruikt. Voorkom verder dat je je te veel op één bron 

baseert; het is eigen aan de wetenschappelijke methode om te werken met een diversiteit 

aan bronnen. 

Kahneman (2011, p. 237) toonde aan dat... 

In 2011 toonde Kahneman (p. 237) aan dat... 

Kromhout et al. (2020) formuleerden onlangs een advies... 

In een recent advies (Kromhout et al., 2020) staat... 

Op afstand geplaatste organisaties kennen ook een levenscyclus (MacCarthaigh, 

2014).  

Is er aanleiding om een verwijzing aan het eind van de zin te plaatsen, dan komt de bron van 

de vermelding vóór de <punt> die de zin afsluit. 

De begroting is het document bij uitstek om middelen te alloceren aan de activiteiten 

van de overheid (Kuipers & Postma, 1989, pp. 6-7). 

De regels die hierna volgen zijn preciseringen en verfijningen van de basisregels. 

Achtereenvolgens gaat het over paginanummers, meerdere verwijzingen tegelijkertijd, 

eenduidigheid van verwijzingen en tot slot over indirect verwijzen.  

4.2.2 Gebruik paginanummers.  

Verwijs je in de tekst naar een boek, wetenschappelijk artikel, rapport of citaat, dan benoem 

je standaard ook de paginanummers (<p.> voor pagina, <pp.> voor pagina’s met de 

paginanummers gescheiden door een streepje zonder spaties <pp. a-b>). Verwijs je naar 

meerdere, niet opeenvolgende pagina’s van dezelfde bron, dan scheid je de paginanummers 

waar je naar verwijst met een komma <pp. a, c, f> (APA, 2020, p. 270). 
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Simon (1997, pp. 40, 266-267) geeft aan dat specialisatie enerzijds op basis van een 

aantal criteria zoals bijvoorbeeld doelgroep of werkgebied kan plaatsvinden. Tege-

lijkertijd zegt hij ook dat op de keper beschouwd dit niet veel anders is dan een 

beperkte oplossing omdat het uiteindelijk gaat om het organiseren op basis van een 

functioneel doel van beleid en organisatie-inrichting. 

Alleen als je in heel algemene zin naar een bron verwijst bijvoorbeeld om aan te geven dat 

een auteur over een onderwerp schrijft, mag je paginanummers weglaten. Zodra een 

verwijzing specifiek is geldt de hoofdregel. Zie voor een voorbeeld in paragraaf 4.1.1. 

In de literatuurlijst geldt dat je bij artikelen en geredigeerde boeken ook altijd 

paginanummers opneemt en juist bij boeken en rapporten niet! Zie hiervoor hoofdstuk 7. 

4.2.3 Auteurs van een geredigeerd boek.  

Afhankelijk van je doel zijn er twee manieren om naar een geredigeerd boek te verwijzen. Je 

kunt soms volstaan met een algemene verwijzing naar het boek als geheel. Dan gebruik je 

de namen van de redacteuren als auteurs van het boek. 

(Hoogerwerf & Herweijer, 2014) 

Omdat het in dit geval de bedoeling is om in algemene zin naar het geredigeerde boek te 

verwijzen zijn paginanummers niet nodig. Dat zou je bij een boek ook niet doen.  

Verwijs je in algemene zin naar een specifiek hoofdstuk uit het geredigeerde boek, dan 

noem je de auteurs van dat hoofdstuk. 

(Akkerman et al., 2014) 

Verwijs je naar een specifiek onderdeel in een geredigeerd boek, dan verwijs je naar de 

auteurs van het hoofdstuk, in combinatie met paginanummers. Zie het volgende voorbeeld: 

Akkerman et al. (2014, p. 52) geven in een tabel een overzicht van modellen van 

agendavorming.  

Ook nu is het in de tekst in principe nodig om paginanummers te noemen, tenzij je het 

algemene onderwerp van het hoofdstuk benoemt. De verschillen voor de algemene 

verwijzing zijn zichtbaar in de literatuurlijst (zie paragraaf 7.5). 

4.2.4 Meerdere verwijzingen op één plaats.  

Soms gebruik je meerdere bronnen tegelijkertijd om je argumenten te onderbouwen. In dat 

geval staat elke bron volgens de basisregels vermeld, gescheiden door een <punt-komma>. 

De volgorde van de bronnen is alfabetisch omdat je zo beter aansluit bij de literatuurlijst. Als 

je meerdere artikelen van dezelfde auteur of dezelfde groep auteurs gebruikt, dan benoem 
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je de auteurs één keer en vervolgens de jaartallen van de publicaties gescheiden door 

<komma’s> in tijdsvolgorde van oud naar jong. 

(Bressers & Hoogerwerf, 1984a, 1984b; Hoogerwerf, 1982, 2014) 

(de Ridder & Zijlstra, 2010; Zijlstra, 2009) 

In sommige teksten zie je het begrip [ibid.] verschijnen bij verwijzingen. Deze afkorting mag 

je in het APA-7 systeem niet gebruiken (APA, 2020, p. 176). Je verwijst dus altijd volgens de 

<(auteur-jaar)> methode. 

4.2.5 Dezelfde auteur en eenduidigheid.  

Het komt soms voor dat de basisverwijzing onvoldoende duidelijk is. Er zijn in de kern drie 

afwijkende situaties.  

 

Dezelfde auteurs met publicaties in één jaar. Heb je meerdere publicaties van dezelfde 

auteurs in een jaar, dan gebruik jevolgletters achter het jaartal (2019a, 2019b, etc.).  

(Bressers & Hoogerwerf, 1984a, 1984b).  

[geen punt achter laatste jaartalverwijzing, net zoals bij een enkelvoudige verwijzing.] 

Bij deze regel geldt dat je begint met publicaties met alleen een jaartal, daarna evenuteel op 

volgorde van datum van publicatie binnen het jaar. Heb je alleen jaartallen, dan is de 

lettervolgorde gebaseerd op de alfabetische volgorde van de titel van de publicatie (APA, 

2020, p. 305). In de bijlage met bronvermeldingen van de voorbeelden vind je terug hoe dat 

uitpakt. 

Eerste auteur dezelfde, daarnaast ten minste twee andere auteurs. Zijn er meer dan twee 

auteurs van een publicatie waarbij de eerste auteur dezelfde achternaam heeft, dan los je 

dat op door net zo veel auteurs te noemen als nodig is om onderscheid te maken.  

 

Stel, je hebt de volgende drie verwijzingen uit 2004 met Christopher Pollitt als eerste auteur: 

1. Pollitt, C., & Bouckaert, G. (2004). Public management reform (2nd ed.). Oxford University 

Press. 

2. Pollitt, C., & Talbot, C. (Eds.). (2004). Unbundled government. A critical analysis of the 

global trend to agencies, quangos and contractrualisation. Routledge. 

3. Pollitt, C., Talbot, C., Caulfield, J., & Smullen, A. (2004). Agencies. How governments do 

things through semi-autonomous organizations. Palgrave MacMillan. 

Ibid.  

niet toegestaan 
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In de tekst verwijs je dan als volgt: 

(Pollitt & Bouckaert, 2004) 

(Pollitt & Talbot, 2004) 

(Pollitt, Talbot, et al., 2004)  

In het bovenstaande voorbeeld heb je om onderscheid te maken tussen de tweede en de 

derde bron, de namen van twee auteurs nodig. De vorm <(Pollitt et al., 2004)> kan alsnog 

verwarring oproepen omdat er meerdere artikelen met Pollitt als eerste auteur zijn.  

Let op: [et al.] betekent [en anderen] en staat dus voor minimaal twee namen, naast de 

eerstgenoemde auteur. Als de eerste twee auteurs van een lijst van drie auteurs dezelfde 

personen zijn, dan is ‘et al.’ taalkundig onjuist. Daarom moet je in dat geval ook de derde 

auteur benoemen. 

 

Gelijke achternaam en verschillende voorletters. Als de achternaam gelijk is, maar de 

voorletters niet, dan maak je onderscheid door de voorletters van de auteurs toe te voegen. 

 

Stel, je hebt de volgende twee verwijzingen met de auteursnaam Jansen: 

1. Jansen, C. E. C. (2018). Over het vermeende dilemma tussen de doelmatigheid en de 

rechtmatigheid van de overheidsinkoop. Tijdschrift voor Aanbestedingsrecht en 

Staatsteun, 2018(4), 27-35.  

2. Jansen, Y. (2019). De dure les van Venlo. Binnenlands Bestuur. 

https://www.binnenlandsbestuur.nl/sociaal/achtergrond/achtergrond/de-dure-les-van-

venlo.10701176.lynkx  

 

In de tekst verwijs je dan als volgt, ook wanneer de jaren van publicatie verschillen: 

(C.E.C. Jansen, 2018) 

(Y. Jansen, 2019). 

Wanneer sprake is van auteurs met dezelfde achternaam en een andere medeauteur, dan 

geldt dat de naam van die andere medeauteur zonder voorletter blijft: 

(E. Jansen & Simons, 2012; C.E.C. Jansen, 2018) 

De hier beschreven gevallen vragen veel aandacht wanneer je handmatig verwijzingen 

maakt. In de regel geldt dat referencemangers dat automatisch voor je oplossen. 

Gebruik 

<et al.> 

Identieke 

achternaam 

https://www.binnenlandsbestuur.nl/sociaal/achtergrond/achtergrond/de-dure-les-van-venlo.10701176.lynkx
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4.2.6 Geen datum van publicatie aanwezig.  

Het komt soms voor dat er geen jaartal bij de bron is vermeld. Bij voorpublicaties, maar ook 

bij rapporten of boeken is soms geen jaartal te vinden. Je gebruikt dan in plaats van het 

jaartal de afkorting <z.j.> in een Nederlandstalige tekst en <n.d.> in een Engelstalige tekst.  

(Drees, z.j.)  

Voor voorpublicaties gelden nog wat specifieke regels (APA,2020, p. 318) die hier verder 

buiten beschouwing blijven. 

4.2.7 Indirect verwijzen.  

Uitgangspunt is dan dat je de oorspronkelijke bron raadpleegt en daar naar verwijst. Soms 

heb je echter kennis genomen van het werk van een auteur via een andere publicatie. De 

basisregel is dat je direct verwijst en dus de oorspronkelijke tekst opspoort. Deze procedure 

is onderdeel van de sneeuwbalmethode om bronnen te zoeken. Je verwijst dan op basis van 

wat je in de oorspronkelijke tekst hebt gelezen en niet vanuit het document waarin je de 

oorspronkelijke bron eerder bent tegengekomen. Daarmee voorkom je dat 

interpretatiekwesties door latere auteurs onbedoeld doorwerken in jouw argumentatie.  

Als je in een artikel van Sørensen en Bentzen (2020, p. 141) een verwijzing naar ‘(Ay-

res, Sandford, and Coombes 2017; Pressman and Wildavsky 1973)’ vindt, dan ga je 

terug naar de bronnen Ayres et al. en Pressman en Wildavsky. Het artikel van Ayres 

et al. kun je terugvinden omdat het een tijdschrift-artikel is. Het boek van Pressman 

en Wildavsky is een klassieker en is in 2021 nog in een latere druk in de bibliotheek 

van de Radboud Universiteit terug te vinden. Ook dat boek dien je te achterhalen en 

de originele tekst gebruiken om je argumenten kracht bij te zetten.  

Bij academische artikelen is de digitalisering zo ver gevorderd dat het oorspronkelijk 

document vrijwel altijd via databases (zie hiervoor paragraaf 2.1) is te vinden. Uitzonderingen 

bij artikelen zijn er vooral wanneer de universiteit geen abonnement op een tijdschrift heeft. 

Bij boeken kan terug gaan naar de oorspronkelijke bron moeilijker liggen. Zie ook de 

inleidende opmerkingen in paragraaf 1.1.1. Mocht je de oorspronkelijke publicatie niet in 

handen krijgen, dan mag je indirect verwijzen: je geeft aan dat je kennis nam van het werk 

van een auteur via een andere publicatie. Dit gaat als volgt: 

(Laband, in Van der Bij, 1993, pp. 19-20) 

Laband (in Van der Bij, 1993, pp. 19-20) stelde... 

Daarmee geef je aan dat je een opvatting van Laband (uit 1914) bent tegengekomen in het 

werk van Van der Bij uit 1993 en wel op pagina 19 en 20. In de literatuurlijst komt dan alleen 

Sneeuwbal 

methode 
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de publicatie die je hebt geraadpleegd, namelijk die van Van der Bij. Wees zeer terughoudend 

met het gebruik van dit soort indirecte citaten, met name als de bron een artikel in een 

tijdschrift is. 

4.2.8 Geen auteur of organisatie bekend.  

In een academisch document zou je moeten kunnen volstaan met verwijzingen zoals in de 

voorgaande paragrafen beschreven. Voor de enkele uitzondering waarin je geen auteur of 

organisatienaam kunt gebruiken voor een verwijzing geldt het volgende. 

Is sprake van een expliciete verwijzing ‘Anoniem’, dan vervang je de auteursnaam door 

het begrip ‘Anoniem’. 

(Anoniem, 2019) 

In overige gevallen gebruik je de titel van het document (eventueel 4 eerste woorden bij 

lange titel) en plaats je die tussen aanhalingstekens bij een hoofdstuk uit een boek of schrijf 

je het cursief als je naar de integrale titel van het boek verwijst (APA, 2020, pp. 264-265). 

(“Informatievoorziening anders”, 2013) [fictief voorbeeld] 

(Adlasz voor de Slimme Gemeente, 2018) 

 

Hiermee zijn de meest voorkomende vormen van verwijzen naar academische teksten 

besproken. In het volgende hoofdstuk staan wetgeving en parlementaire documenten 

centraal. 
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5 Juridische en parlementaire bronnen in de hoofdtekst 

Dit hoofdstuk behandelt de Nederlandse context van wetgeving en parlementaire 

documenten, inclusief enkele voorbeelden uit de regelgeving van de Europese Unie. 

Raadpleeg voor het geval je verwijzingen naar documenten uit andere landen nodig hebt de 

Publication Manual  (APA, 2020) en handel naar analogie.  De regels van APA-7 schrijven voor 

dat je verwijzingen naar juridische documenten in de tekst opgeneemt, inclusief een 

verwijzing in de literatuurlijst.  

In Nederlandse juridische teksten staan verwijzingen, ook die naar wetten en 

Kamerstukken, veelal in verkorte vorm in voetnoten (Leidraad 2019, 2019, p. 18). Bovendien 

is opname van de verwijzing in de literatuurlijst niet nodig (Leidraad 2019, 2019, p. 41). Heb 

je relatief weinig verwijzingen naar wetten of Kamerstukken, dan volg je het APA-7 stelsel 

met verwijzingen in de hoofdtekst in plaats van in voetnoten. De regels zijn hieronder voor 

die vorm uitgewerkt en met voorbeelden geïllustreerd. Bij een extreem juridisch rapport 

schakel je voor Kamerstukken en wetten over op de voetnotenbenadering uit de Leidraad 

(2019). 

Ministers, wethouders en andere bestuurders zijn functionarissen die je in de regel 

benoemt vanuit die functie en niet bij de naam. In een tekst spreek je daarom van ‘de 

minister van defensie’, tenzij het in de context nodig is om onderscheid te maken tussen 

meerdere bewindspersonen op dezelfde functie of om de tekst te verlevendigen. De 

verwijzing benoemt altijd alleen de functionaris, niet de persoon. 

5.1 Wetgeving 

Bij wetgeving is in een Nederlandstalige tekst geen vermelding in de literatuurlijst nodig. In 

de regel volstaat de wetsnaam, ook wel de citeertitel of de relevante afkorting, als 

bronvermelding. Deze alinea begint met de formulering “…in een Nederlandstalige tekst…”. 

In die gevallen waarin je naar Nederlandse wetgeving verwijst in een Engelstalige tekst komt 

er wel een verwijzing naar de wet in de literatuurlijst te staan. Dit is verder uitgewerkt in 

Bijlage 6.  

  

Citeertitel  

Minister = 

functionaris 
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5.1.1 Citeertitel 

De citeertitel van een wet vind je terug in de laatste artikelen van de wetstekst, meestal onder 

slotbepalingen. Die formulering neem je over. Ter illustratie de volgende voorbeelden: 

Spraakgebruik: Wet Maatschappelijke Ondersteuning 

Formele naam: Wet Maatschappelijke Ondersteuning 2015 (art. 8.12 WMO 2015). 

Spraakgebruik: Gemeentewet 

Formele naam: Gemeentewet (art. 310 Gemeentewet), ondanks dat deze wet funda-

menteel afwijkt van de oorspronkelijke wet uit 1851 en de herziening uit 1931 (Ka-

merstukken II 1985/86, 19403, nr. 3, p. 5) 

Bij wetgeving verwijs je net zo nauwkeurig als bij een academisch artikel, met dat verschil dat 

de nauwkeurigheid nu bestaat uit een verwijzing naar het wetsartikel. In het vervolg van dit 

hoofdstuk staan voorbeelden hoe je daar mee omgaat.  

Als er geen citeertitel is, dan voeg je in de verwijzing de publicatie in de Staatscourant 

<[Stcrt.]> of het Staatsblad <[Stb.]> toe. Deze regel geldt ook voor een Algemene 

Maatregelen van Bestuur [AMvB] of een Koninklijk Besluit [KB]. Ter illustratie een voorbeeld 

van een wijzigingswet op de Wet op de Publieke Gezondheid:  

De wet van 8 januari 2021 (Stb. 2021, 3) wijzigt de Wet op de Publieke Gezondheid. 

In bijlage 3 bij deze handleiding staan een aantal veel voorkomende afkortingen van wetten 

genoemd. De (Leidraad 2019) en juridische teksten bieden op dit punt meer informatie.  

5.1.2 Geldigheid wet 

In een bestuurskundige context is het advies om bij de eerste vermelding van regelgeving de 

datum van geldigheid van de desbetreffende wet te benoemen en alle wettelijke 

verwijzingen op dezelfde datum te baseren (praktisch: 1 januari van een jaar) of de 

gehanteerde wettenbundel. Daarmee ‘bevries’ je de analyse en voorkom je discussie over 

eerdere of latere wetswijzigingen. Heb je wetshistorie nodig (een eerdere vorm van een wet 

of wettelijke bepaling), dan benoem je bij die verwijzing de datum. De datum van geldigheid 

van wetgeving is op de website <www.overheid.nl> in te stellen.  

  

Kies vaste 

peildatum voor 

geldigheid 

wetgeving  

https://wetten.overheid.nl/zoeken
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5.1.3 Verwijzing wetsartikelen 

Verwijzingen naar wetsartikelen komen er als volgt uit te zien. Je let er daarbij op dat je het 

begrip artikel mag afkorten tot <art.> Aan het begin van een zin kort je <artikel> niet af. 

In art. 23 Gw is de vrijheid van onderwijs geregeld. 

De CW 2016 regelt de procedures rondom begroting en verantwoording van het 

Rijk. 

Artikel 2:5 BW (of: Artikel 5 van Boek 2 BW) bepaalt dat een rechtspersoon voor ver-

mogensrecht gelijk is gesteld aan een natuurlijke persoon tenzij uit de wet anders 

blijkt. 

Is er geen afkorting bekend, dan gebruik je de volledige naam uit de citeertitel. 

Artikel 6 van de Klimaatwet beschrijft de rol van het Planbureau voor de Leefomge-

ving. 

Wetsbepalingen zijn vaak onderverdeeld in een reeks van subbepalingen (<lid> of 

<onderdeel> genoemd). De Leidraad 2019 (p. 65) staat toe dat je daar in verkorte zin naar 

kunt verwijzen. Zie de voorbeelden hieronder uit de Wet structuur uitvoeringsorganisatie 

werk en inkomen (Wet SUWI) in artikel 1. 

In art. 1 lid 1 onderdeel g van de Wet SUWI staat een definitie van ‘uitvoeringskosten’ 

In art. 1 lid 1 onderdeel l onder 1 en 2 is een onderscheid gemaakt tussen uitkerings-

rechten op grond van verschillende wetten. 

 

Ook verwijzingen naar Europese regelgeving staan in een Nederlandstalige tekst alleen in de 

tekst en niet in de literatuurlijst. Europese regelgeving is terug te vinden in EUR-Lex 

(https://eur-lex.europa.eu/homepage.html?locale=nl). Hieronder de basis opmaak voor een 

verwijzing naar regelgeving ingevoerd vanaf 2015: 

Verordening (EU) 2019/2144 stelt nieuwe regels voor typegoedkeuring van motor-

voertuigen. 

Richtlijn (EU) 2018/1972 gaat over het Europees wetboek voor electronische com-

municatie. 

De opmaak voor regelgeving van vòòr 2015 draait jaartal en nummer van het document om: 

Verordening (EU) 1025/2015 gaat over technische normalisatie van productspecifi-

caties. 

Europese 

regelgeving  

Onderdelen van 

wetsartikelen 

https://eur-lex.europa.eu/homepage.html?locale=nl
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5.1.4 Lokale regelgeving 

Voor lokale regelgeving zal vaak de volledige titel nodig zijn, tenzij tussen haakjes een 

verkorte titel is vermeld. Zo luidt een verwijzing naar de <Noodverordening van de voorzitter 

van de Veiligheids- en Gezondheidsregio Gelderland Midden houdende voorschriften ter 

voorkoming van verdere verspreiding van het coronavirus/COVID-19 (Noodverordening 

coronacrisis veiligheidsregio VGGM 29 april 2020)> als volgt: 

In art. 2.1 van de Noodverordening coronacrisis veiligheidsregio VGGM 29 april 2020 

ligt vast welke bijeenkomsten verboden zijn. 

Elke gemeente heeft een eigen Algemene Plaatselijke Verordening (APV). Dit is een van de 

weinige voorbeelden van lokale regelgeving waar een gangbare afkorting voor bestaat. 

Verwijzen naar de APV van de gemeente Groningen10 kan als volgt: 

Artikel 6.3 van de APVG 2021 bepaalt welke ambtenaren een woning mogen binnen-

treden. 

De Groningse APV kent in artikel 6.6 APVG 2021 citeertitels. Die gebruik je naar analogie van 

citeertitels in landelijke regelgeving. In een tekst die niet specifiek betrekking heeft op 

Groningen is het wel wijs om wanneer je de afkorting  <APVG 2021> gebruikt uit de context 

te laten blijken dat het om de Groningse APV gaat. 

De Leidraad 2019 benoemt geen voorbeelden van decentrale regelgeving. Probeer zo 

dicht mogelijk bij de basisregels voor landelijke wetgeving te blijven. 

5.2 Jurisprudentie 

In een enkel geval kan het in een bestuurskundige tekst nuttig zijn om te verwijzen naar 

gerechtelijke uitspraken. Recente uitspraken zijn in een database (www.rechtspraak.nl) terug 

te vinden aan de hand van een gestandaardiseerde European Case Law Identifier (ECLI). Een 

voorbeeld: 

Op 21 december 2021 oordeelde de Hoge Raad dat de belastingheffing op spaar-

geld, zoals die sinds 2017 van kracht is, juridisch onhoudbaar is 

(ECLI:NL:HR:2021:1963). 

Raadpleeg voor details de Leidraad 2019 (pp. 78-85). 

 

10 Deze APV is net zoals alle lokale regelgeving terug te vinden via overheid.nl met als specifieke link: 

https://lokaleregelgeving.overheid.nl/CVDR646003 
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5.3 Parlementaire documenten 

Zoals gezegd staan verwijzingen naar parlementaire documenten, net als juridische 

verwijzingen alleen in de tekst, niet in de literatuurlijst van een Nederlandstalig document.11 

Je benoemt gremium <cursief>, vergaderjaar, dossiernummer, ondernummer en eventueel 

bijlagenummer. Het vergaderjaar heeft het format 19xx/yy of 20xx/yy (met uitzondering van 

1999/2000 dat je voluit weergeeft). Afhankelijk van de doorlooptijd noem je de reeks 

vergaderjaren in de verwijzing. Hieronder een voorbeeld van een standaard verwijzing naar 

een Kamerstuk zoals je die tussen haakjes in de hoofdtekst opneemt. Let goed op de 

plaatsing van de komma’s en punten. 

(Kamerstukken II 2021/22, 32813, nr. 971) 

Dit is een brief van de minister voor Klimaat en Energie over marktordening waterstof 

Let op de details in de opmaak: geen komma na <II>, maar wel na het vergaderjaar. Na het 

dossiernummer (het vijfcijferige getal) volgt een <komma> en dan bij stukken Tweede Kamer 

en bij oudere stukken Eerste Kamer <nr.> met een <punt>. Bij recentere stukken van de 

Eerste Kamer, vanaf vergaderjaar 2003/04, staat een letter in plaats van een nummer 

(Leidraad 2019, p. 68). In die gevallen volgt na het dossiernummer (het vijfcijferige getal) een 

komma en dan de relevante letter en sluit je af met een <punt>. 

De richtlijnen voor verwijzen in de Leidraad 2019  wijken af van wat je te zien krijgt 

wanneer je op www.overheid.nl op zoek gaat naar een kamerstuk. Figuur 1 geeft voor het 

voorbeeld hierboven weer wat je op de website tegenkomt. Je volgt bij je verwijzing de 

regelgeving uit de Leidraad 2019. 

 

 

Figuur 10 Weergave Kamerstuk op www.overheid.nl 

 

 

11 Maak je een Engelstalige tekst, dan neem je de verwijzing wel op in de literatuurlijst. 

Interpunctie 

verwijzing 

kamerstukken 

http://www.overheid.nl/
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Kamerstukken zijn er in verschillende procesmatige vormen zoals brieven, vragen, moties, 

of wetsvoorstellen. Daarnaast is van belang welke boodschap je met de verwijzing naar 

kamerstukken wil overbrengen. De belangrijkste vormen van verwijzingen staan hieronder 

opgesomd.  

5.3.1 Integrale parlementaire behandeling.  

Wanneer je in algemene zin over de discussie in Eerste èn Tweede Kamer over een 

wetsvoorstel schrijft (de hele wetsbehandeling), verwijs je alleen naar het gremium – zonder 

I’ of ‘II’, en het dossiernummer. Paginaverwijzingen of ondernummers zijn nu niet relevant, 

omdat je niet naar een specifiek document in de serie verwijst. Vergaderjaren mag je 

noemen, maar de Leidraad (2019, p. 65) spreekt geen voorkeur uit. De hieronder genoemde 

voorbeelden zijn ontleend aan of bewerkingen van Kamerstukken II 2017/18, 29628, nr. 743, 

blg-823685. Dit document is een rapport dat deel uitmaakt van de eerste evaluatie van de 

Nationale Politie. 

De wetswijzigingen voor de omvorming van de regionale politiekorpsen naar één 

Nationale Politie zijn oorspronkelijk ontwikkeld ten tijde van het kabinet Balkenende 

III en onder regie van minister Opstelten van Veiligheid en Justitie vanaf juli 2011 in 

hoog tempo door het Parlement behandeld (Kamerstukken 2006/07-2012/13, 

30880)....  

Of de verkorte variant:  

.... minister Opstelten van Veiligheid en Justitie vanaf juli 2011 in hoog tempo door 

het Parlement behandeld (Kamerstukken, 30880)....  

De verkorte variant helpt wanneer je veel verwijzingen nodig hebt; je kunt hiermee woorden 

‘besparen’. 

5.3.2 Specifiek parlementair document.  

Veel gebruikelijker is dat je verwijst naar een specifiek parlementair document dat in de 

Eerste of Tweede Kamer is behandeld. Het maakt niet uit of er sprake is van bijvoorbeeld 

een brief van een minister aan het parlement, een motie of een wetgevingsdocument. Je 

gebruikt altijd de aanduiding ‘Kamerstukken I’ of ‘Kamerstukken II’ voor de Eerste, 

respectievelijk Tweede Kamer, in combinatie met vergaderjaar, dossiernummer, 

ondernummer en eventueel nummer van de relevante bijlage.  

.... minister Opstelten van Veiligheid en Justitie vanaf juli 2011 in hoog tempo door 

het Parlement behandeld (Kamerstukken, 30880), waarbij de Eerste Kamer een zoge-

naamde novelle .... afdwong (Kamerstukken I  2011/12, 30880, H). 
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Gebruik je een citaat of wil je naar een specifieke pagina verwijzen, dan volgt de 

paginaverwijzing als laatste onderdeel van de verwijzing en net zoals bij verwijzingen naar 

boeken, zonder punt achter het paginanummer. 

.... minister Opstelten van Veiligheid en Justitie vanaf juli 2011 in hoog tempo door 

het Parlement behandeld (Kamerstukken, 30880), waarbij de Eerste Kamer een zoge-

naamde novelle (Kamerstukken I 2011/12, 30880, H, p. 3) over het periodiek overleg 

met de regioburgemeesters afdwong.  

Gebruik je veel juridische verwijzingen en werk je daarom met een stelsel met voetnoten, 

dan zet je achter het paginanummer wel een punt: 

(Voetnoot:) Kamerstukken I 2011/12, 30880, H, p. 3. 

5.3.3 Rapport als bijlage bij parlementair document.  

In het verleden was de regel dat bijlagen zoals brieven van derden of rapporten ‘ter inzage’ 

lagen bij de Tweede Kamer. Rapporten van derden zijn bijvoorbeeld documenten van de 

Algemene Rekenkamer, adviesraden of van commerciële onderzoeksbureaus. In de 

afgelopen jaren is het door de digitalisering mogelijk om bijlagen bij Kamerstukken 

beschikbaar te stellen. Hoe je hier naar moet zoeken is in paragraaf 2.2 over zoeken naar 

bronnen opgenomen. In hoofdstuk 8 is een reeks voorbeelden met verwijzingen in de 

literatuurlijst opgenomen.  

In dit hoofdstuk gaat het in de eerste plaats om verwijzen in de tekst. Heb je een rapport 

dat een bijlage bij een parlementair stuk is gevonden, dan gelden de gewone regels van 

verwijzen in de tekst. Je verwijst dan met de auteursnaam, het jaartal en met de relevante 

pa-ginanummers.  

Op zich is verwijzen naar rapporten als bijlage bij Kamerstukken in de hoofdtekst niet 

ingewikkeld. Centraal staat dat je alert bent op de vraag of een rapport als bijlage bij een 

Kamerstuk is gevoegd. Hieronder staan een aantal voorbeelden, waarbij zowel de verwijzing 

in de tekst als de verwijzing in de literatuurlijst is opgenomen.  

De Algemene Rekenkamer (2020, p. 41)  vroeg in een rapport aandacht voor meer 

inzicht over de resultaten van onderhandelingen over de prijzen van medicijnen. 

Daarnaast benadrukt de Algemene Rekenkamer dat onderhandelingen nodig blijven 

omdat de verwachting is dat er meer dure medicijnen op de markt komen (Algemene 

Rekenkamer, 2020, p. 41). 

De verwijzing in de literatuurlijst inclusief bijlagenummer ziet er dan als volgt uit: 

Bijlage bij 

Kamerstuk: 

Verwijzen met 

(auteur, jaar, p.) 
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Algemene Rekenkamer. (2020). Paardenmiddel of noodverband? Kamerstukken II 

2019/20, 29477, nr. 653, blg-931470. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-931470 

Deze regel geldt ook voor bijlagen bij kamerstukken die vanuit de ministeries zijn toegevoegd 

en feitelijk een ambtelijk document zijn. Als voorbeeld de rapportage over een 

interdepartementaal beleidsonderzoek (IBO) over de financiering van de energietransitie. In 

het hoofdstuk over vinden van bronnen is dit voorbeeld opgenomen om het relevante 

Kamerstuk nummer te achterhalen.  

Een van de conclusies uit beleidsonderzoek naar de financiering van de energietran-

sitie is dat alleen CO2 beprijzing daarvoor ontoereikend is (Werkgroep IBO Financie-

ring Energietransitie, 2021, p. 53). In een begeleidend essay is verder te lezen dat in 

de sectoren ‘gebouwde omgeving’ en ‘transport’ kredietwaardigheid voor investe-

ringen voor energietransitie problematischer is dan in andere sectoren (Duyster & 

Terwel, 2021, p. 30). 

Zowel het IBO rapport als het genoemde essay zijn bijlagen bij Kamerstukken I 2020/21, 

32813, V en dienen daarom in de literatuurlijst met een verwijzing als bijlage bij een 

Kamerstuk te zijn vermeld. De twee verwijzingen in dit voorbeeld vind je in de literatuurlijst 

als volgt terug:  

Duyster, H., & Terwel, R. (2021). Een essay over de financiering van de 

Energietransitie tussen 2020 en 2050.  Kamerstukken I 2020/21, 32813, V, blg-

979936. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-979936 

Werkgroep IBO Financiering Energietransitie. (2021). IBO Financiering 

Energietransitie: beleidsmatige keuzes in kosten, prikkels en verdeling. 

Ministerie van Financiën. Kamerstukken I 2020/21, 32813, V, blg-979935. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-979935 

5.3.4 Verwijzingen naar documenten van de rijksbegroting.  

Begrotingsdocumenten van het Rijk hebben in het stelsel van parlementaire nummering een 

koppeling naar het desbetreffende begrotingshoofdstuk door een aanvullende nummering 

met Romeinse cijfers of een letter. Die Romeinse cijfers of letters zijn met een koppelteken 

verbonden12 aan het nummer van het Kamerstuk en zijn vast onderdeel van de verwijzing. 

 

12 Deze schrijfwijze is ontleend aan de database 

 https://zoek.officielebekendmakingen.nl/uitgebreidzoeken/parlementair 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-931470
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-979936
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-979935
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/uitgebreidzoeken/parlementair
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In het jaarverslag van zijn ministerie stelt de minister van JenV dat de politie een 

nieuwe fase is ingegaan....(Kamerstukken II 2019/20, 35470-VI, nr. 1, p. 27). 

In de begroting van het gemeentefonds voor 2021 zijn vooralsnog geen extra mid-

delen opgenomen om gemeenten te compenseren voor meerkosten en inkomsten-

verliezen als gevolg van de coronapandemie, terwijl dat voor 2020 wel is gebeurd 

(Kamerstukken II 2020/21, 35570-B, nr. 2, p. 9). 

5.3.5 Verwijzingen naar handelingen en aanhangsels.  

Veelal kun je volstaan met verwijzen naar de schriftelijke documenten die beschikbaar zijn. 

Maar soms is het nodig om te verwijzen naar kamervragen of naar het letterlijke debat dat 

plaatsvond. De vindplaats van die informatie zijn de <Handelingen> van de Eerste of Tweede 

Kamer en de eventuele aanhangsels daarbij. Hieronder staat alleen het format van de 

verwijzing, let ook hier op de cursivering. Ook hier geldt dat verwijzing in de  Nederlandstalige 

tekst volstaat: er is geen verwijzing in de literatuurlijst nodig. Uit de datum van de 

handelingen valt het vergaderjaar afleiden: tot en met augustus 2011 is vergaderjaar 

2010/11, daarna 2011/12. 

Handelingen I  2010/11, nr. 35, item 2, p. 3. 

Bij Handelingen van voor 2010 bestaat het itemnummer niet, daar verwijs je naar 

doorlopende pagina’s. 

Handelingen II  2006/07, nr. 22, pp. 1576-1586. 

Bij kamervragen is sprake van een Aanhangsel bij de Handelingen en is de verwijzing als 

volgt: 

Aanhangsel Handelingen II 2019/20, nr. 2949. 

5.3.6 Verwijzingen parlementaire stukken in een Engelstalig document.  

Uitgangspunt in deze handleiding is dat je voor een Nederlands publiek schrijft en dus ook 

verwijst op een wijze die bij de Nederlandse taal en werkpraktijken past. Mocht je ooit een 

tekst in het Engels schrijven waar verwijzingen naar parlementaire stukken nodig zijn, dan 

maak je de verwijzing wel compleet. Dat wil zeggen dat je in de tekst de <auteur, jaar> regel 

toepast. Zie voor de uitwerking hiervan Bijlage 6. 

5.4 Verwijzingen decentraal bestuur 

Gemeenten, provincies en waterschappen hebben elk eigen lokale nummeringssystemen 

voor documenten. Vindplaatsen op internet zijn ook niet altijd stabiel. Dit betekent dat je 

voor dit soort bronnen een verwijzing in de tekst en in de literatuurlijst opneemt. Hierna zijn 

Kamerstukken 

Engelstalig 

verwijzen  

Kamervragen 
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voorbeelden van een gemeente opgenomen: voor provincies en waterschappen handel je 

naar analogie. Verwijzen zou voor stukken die in de gemeenteraad of in raadscommissies 

aan de orde zijn nog min of meer standaard kunnen langs de volgende lijnen: 

De gemeente Nijmegen is voornemens voorkeursrecht te vestigen op gronden in het 

gebied Winkelsteeg (Gemeenteraad Nijmegen, 2020). De reden daarvoor is…. 

Deze tekst is gebaseerd op een agendapunt van een vergadering van de gemeenteraad. 

Aan het agendapunt kunnen meerdere stukken gekoppeld zijn. Je kunt volstaan met 

verwijzing naar het agendapunt en een korte titel. Je voegt verder de URL toe waar de 

documenten van de raadsvergaderingen op zijn gepubliceerd. In combinatie met de datum 

van het stuk is dan de bron terug te vinden. Figuur 11 laat zien hoe het agendapunt ziet er 

op de website uitziet: 

 

Figuur 11 Onderdeel raadsagenda gemeente Nijmegen d.d. 10 juni 2020 (Gemeenteraad 

Nijmegen, 2020) 
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De verwijzing in de literatuurlijst is als volgt:13 

Gemeenteraad Nijmegen. (2020). Raadsvoorstel zienswijze Wet voorkeursrecht 

gemeenten Winkelsteeg (VERNIEUWDE VERSIE). Gemeenteraad Nijmegen 

Besluitvormende raadsvergadering 10 juni 2020, agendapunt 8. 

https://nijmegen.bestuurlijkeinformatie.nl/Calendar  

De URL in deze verwijzing is heel algemeen en verwijst feitelijk naar het 

raadsinformatiesysteem met alle vergaderdata. In combinatie met de in de verwijzing 

genoemde vergaderdatum is het document terug te vinden. Zou je op het bestand zelf 

klikken en die link gebruiken, dan levert dat de volgende link op: 

https://nijmegen.bestuurlijkeinformatie.nl/Agenda/Document/3df32b24-8bc0-

4d3b-a31b-bcac615d143f?documentId=57a654a1-8118-481f-81fd-

aa29eedee6f7&agendaItemId=e5f2a091-3077-492c-8fb7-c3bed3af6e83 

Dergelijke lange links probeer je zo veel mogelijk te vermijden en dan is de korte link met de 

verwijzing naar de jaarkalender ook functioneel.  

 

Voor documenten die niet op een raads- of commissievergadering op de agenda staan is de 

eerste vraag of de gemeente de auteur is of dat sprake is van een rapport van derden. 

Bij een rapport van derden gelden de regels voor verwijzen naar rapporten. Bij 

gemeentelijke documenten is de basis van de verwijzing als volgt, waarbij je in de 

literatuurlijst tussen <[…]> een beschrijving van het type document, in dit geval een 

raadsinformatiebrief, geeft: 

In een brief aan de gemeenteraad gaat het college van B&W van Maastricht in 

op…(Gemeente Maastricht, 2020). 

En in de literatuurlijst: 

Gemeente Maastricht. (2020). Procesgang KPMG rapport en integraal 

bezuinigingspakket [Raadsinformatiebrief]. 

https://maastricht.parlaeus.nl/user/bdocument/env=help/action=showdoc/gd=

18417/RIB_-_Procesgang_KPMG__rapport_en_integraal_bezuinigingspakket.pdf  

 

13 Uitgangspunt bij het uitschrijven van titels van een tekst in de literatuurlijst is dat je alleen aan het 

begin van de zin een hoofdletter gebruikt. Dit voorbeeld wijkt daar van af. In de eerste plaats vanwege 

de citertitel van de Wet voorkeursrecht gemeenten die met een hoofdletter begint. In de tweede 

plaats is Winkelsteeg een plaatsaanduiding. In de derde plaats is het gebruik van hoofdletters tussen 

haakjes bedoeld om een gewijzigde versie van het document te benadrukken. Dat laat je staan 

overeenkomstig het origineel. 

Document 

Gemeenteraad  

Rapport voor 

gemeente(raad)  

https://nijmegen.bestuurlijkeinformatie.nl/Calendar
https://maastricht.parlaeus.nl/user/bdocument/env=help/action=showdoc/gd=18417/RIB_-_Procesgang_KPMG__rapport_en_integraal_bezuinigingspakket.pdf
https://maastricht.parlaeus.nl/user/bdocument/env=help/action=showdoc/gd=18417/RIB_-_Procesgang_KPMG__rapport_en_integraal_bezuinigingspakket.pdf
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Ook hier is een kortere variant beschikbaar die je naar het overzichtsdocument voor de 

raadsinformatiebrief leidt: 

https://maastricht.parlaeus.nl/user/bestuursdocument/action=view/id=18417 

Hiermee is de beschrijving van verwijzingen naar wetgeving en documenten voor de 

volksvertegenwoordiging afgerond. De regels voor het nationale parlement zijn eenduidig, 

bij lokaal bestuur handel je zo veel mogelijk in lijn met die werkwijze. In het volgende 

hoofdstuk staan rapporten en beleidsdocumenten centraal die op andere wijze beschikbaar 

komen. 
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5.5 Grijze literatuur in de hoofdtekst 

Soms is het nodig om naar rapporten14 van overheidsorganisaties of bedrijven te verwijzen. 

Je kunt beschikken over een gedrukt rapport, maar steeds vaker zijn rapporten via websites 

en soms databases te vinden. Hoe je in de tekst verwijst staat hieronder toegelicht. Voor de 

literatuurlijst geldt als hoofdregel dat je zo precies mogelijk verwijst en een URL gebruikt die 

rechtstreeks naar het rapport leidt.  

Verwijzen naar rapporten is vooral moeilijk omdat lang niet alle rapporten de informatie 

opnemen die je nodig hebt voor een volledige verwijzing naar individuele auteurs. 

Bovendien dient de digitale verwijzing zo stabiel mogelijk te zijn. Vuistregel daarbij is dat je 

zodra je een rapport hebt dat waarschijnlijk ter behandeling naar de Tweede Kamer of naar 

een gemeenteraad is gestuurd, je verwijzingen maakt waarin het Kamerstuknummer of 

agendapunt van de gemeenteraad is opgenomen. Meer hierover staat in het hoofdstuk over 

verwijzen naar grijze literatuur. 

 

Uitgangspunt bij verwijzen naar rapporten in een tekst is dat je ook in dit soort gevallen 

verwijst naar de personen die de auteurs zijn van het rapport. Je wijkt pas af als er geen 

persoonlijke auteursnamen te vinden zijn. Auteursnamen staan soms op het titelblad, soms 

in het colofon van het rapport. In het colofon vind je meestal ook de plaats van uitgifte en 

uitgever. Ga daar dus eerst naar op zoek. Wanneer je geen personen als auteur aantreft, 

gebruik je de naam van de organisatie als auteur of kies je voor nog andere oplossingen. 

Voor rapporten van adviesorganen zoals de Algemene Rekenkamer, Raad van State (RvS) 

of de Sociaal Economische Raad (SER) gelden de regels die hieronder bij adviesorganen zijn 

beschreven. Bedenk dat het dan alleen gaat over rapporten die niet voor het parlement 

bestemd zijn.  Voor ambtelijke beleidsnotities staan voorbeelden uitgewerkt in paragraaf 5.6 

Bedenk dat het om rapporten en dus omvangrijke documenten gaat. Dat betekent dat 

in de regel een verwijzing met paginanummers nodig is. De voorbeelden hieronder dekken 

veel voorkomende Nederlandse gevallen. Voor dit onderwerp is een afzonderlijke kennisclip 

gemaakt (zie daarvoor Brightspace). 

 

14 Dit is zogenaamde ‘grijze’ (APA, 2020, p. 329) literatuur waar geen ‘peer review’ op is toegepast. 

Basis: 

Auteur= 

persoons-

naam 

Rapport naar 

Parlement? 

Kamerstuk-

nummer in 

verwijzing 

Kijk in colofon 

rapport 
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5.5.1 Adviesorganen van de Staat.  

Nederland kent met organisaties als de Raad van State, Centraal Planbureau en 

Wetenschappelijke Raad voor het Regeringsbeleid een veelheid van adviesorganen die 

rapporten publiceren. Ook de Algemene Rekenkamer publiceert veel, maar daar komt het 

regelmatig voor dat documenten in de opmaak van Kamerstukken zijn en alleen al daarom 

als Kamerstuk kwalificeren (zie paragraaf 5.3 ). In dit onderdeel gaat het alleen om rapporten 

die een andere opmaak dan Kamerstukken hebben, ook als het document wel als bijlage bij 

Kamerstukken is terug te vinden. 

Je gaat eerst op zoek naar auteursnamen zoals hierboven is aangegeven. Zijn er geen 

personen als auteur, dan geldt bij de eerste vermelding dat je de naam van de organisatie 

voluit uitschrijft en de afkorting tussen ‘(..)’ zet in een lopende tekst. De verwijzing is altijd 

met de volledige naam van de organisatie. Zie hiervoor ook paragraaf 4.1.2. 

 

Stel, je hebt de volgende vier rapporten tot je beschikking: 

 

1. Smid, B., Rele, H. ter, Boeters, S., Draper, N., Nibbelink, A., & Wouterse, B. (2014). Minder 

zorg om vergrijzing [Rapport]. Centraal Planbureau. 

https://www.cpb.nl/sites/default/files/publicaties/download/cpb-boek-12-minder-zorg-

om-vergrijzing.pdf 

2. Raad van State. (2017). De staat van de Euro [Rapport]. 

https://www.raadvanstate.nl/publicaties/studies-onderzoeken/  

3. commissie-Halsema. (2013). Een lastig gesprek: Advies van de commissie Behoorlijk 

Bestuur [Commissie Maatschappelijk verantwoord bestuur en toezicht in de 

semipublieke sector]. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-250935 

Vindplaats 1: Kamerstukken II 2012/13, 28479 nr. 68, blg-250935 

Vindplaats 2:  

https://www.raadrvs.nl/documenten/publicaties/2013/08/01/eindrapport-commissie-behoorlijk-

bestuur 

4. Algemene Rekenkamer. (2019). Inzicht in publiek geld (deel 2) [Rapport]. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812  

Vindplaats 1: Kamerstukken II 2018/19, 31865, nr. 154, blg-900812 

https://www.cpb.nl/sites/default/files/publicaties/download/cpb-boek-12-minder-zorg-om-vergrijzing.pdf
https://www.cpb.nl/sites/default/files/publicaties/download/cpb-boek-12-minder-zorg-om-vergrijzing.pdf
https://www.raadvanstate.nl/publicaties/studies-onderzoeken/
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-250935
https://www.raadrvs.nl/documenten/publicaties/2013/08/01/eindrapport-commissie-behoorlijk-bestuur
https://www.raadrvs.nl/documenten/publicaties/2013/08/01/eindrapport-commissie-behoorlijk-bestuur
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812
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Vindplaats 2: https://www.rekenkamer.nl/publicaties/rapporten/2019/09/12/inzicht-in-publiek-

geld-deel-2   

 

De verwijzingen in de tekst zijn als volgt: 

 

1. Hier staan expliciet personen als auteurs op het titelblad vermeld. Het rapport is 

uitgegeven door het Centraal Planbureau (CPB). De verwijzing is dan: 

(Smid et al., 2014, p./pp. xx) 

Let wel: niet elk rapport van het CPB heeft een expliciete persoon als auteur. Zo verwijs je 

naar de Macro Economische Verkenningen 2020 [is in 2019 gepubliceerd; JdK] met: 

(Centraal Planbureau, 2019) of nadat de afkorting is toegelicht (CPB, 2019) 

2. In dit rapport van de Raad van State staan geen personen als auteurs vermeld. Daarom 

verwijs je naar de naam van de organisatie. 

(Raad van State, 2017, p./pp. xx), of nadat de afkorting is toegelicht (RvS, 2017, p./pp. 

xx) 

3. Dit is een rapport van een tijdelijke adviescommissie. De eerste keer dat je naar een 

rapport van een adviescommissie verwijst gebruik je de formele naam. In dit geval staat die 

in de inleiding van de tekst op pagina 3 en in het voorbeeld tussen <[…]> haakjes.  

In het spraakgebruik is het de regel om dit soort commissies te benoemen naar de naam 

van de voorzitter. Die verkorte naam gebruik je naar analogie van afkortingen vervolgens 

met als schrijfwijze een <koppelteken> tussen <commissie> en de naam. De makkelijkste 

oplossing voor dit soort verwijzingen is om de formele naam in de hoofdtekst te noemen en 

dan vervolgens de verkorte naam als bron te vermelden. 

…op basis van het advies van de Commissie Maatschappelijk verantwoord bestuur 

en toezicht in de semipublieke sector (commissie-Halsema, 2013, p./pp. xx) be-

sloot….. 

Volgende verwijzingen zijn dan als volgt:  

(commissie-Halsema, 2013, p./pp. xx) 

De meest gebruikelijke vorm is om ‘commissie’ met kleine letter te spellen. De combinatie 

commissie-Naam levert een herkenbare verwijzing op en is compacter dan de vaak lange 

formele namen van commissies. In de literatuurlijst komt de formele naam van de 

Advies-

commissies 

https://www.rekenkamer.nl/publicaties/rapporten/2019/09/12/inzicht-in-publiek-geld-deel-2
https://www.rekenkamer.nl/publicaties/rapporten/2019/09/12/inzicht-in-publiek-geld-deel-2
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commissie wel tot uitdrukking. Ook hier kunnen referencemanagers nuttige diensten 

verrichten. 

 

4. Bij documenten van de Algemene Rekenkamer in de eigen opmaak, dat wil zeggen met 

het logo van de Algemene Rekenkamer, behandel je de bronvermelding als een rapport. Ziet 

een document van de Algemene Rekenkamer er uit als een <Kamerstuk>, dan volg je de 

regels voor <Kamerstukken> Zie daarvoor paragraaf 5.3. Het voorbeeld dat hierboven is 

genoemd is in de eigen opmaak van de Algemene Rekenkamer. Het document is zowel als 

bijlage bij een Kamerstuk als zelfstandig op de website van de Algemene Rekenkamer 

gepubliceerd. In hoofdstuk 2 over bronnen zoeken is aangegeven dat verwijzen met de 

gegevens van een Kamerstuk voor gaat op alle andere verwijzingen. De verwijzing in de tekst 

is dan als volgt: 

(Algemene Rekenkamer, 2019, p./pp. xx) 

In de literatuurlijst is de verwijzing als volgt: 

Algemene Rekenkamer. (2019). Inzicht in publiek geld (deel 2) [Rapport]. Kamerstuk-

ken II 2018/19, 31865, nr. 154, blg-900812 https://zoek.officielebekendmakin-

gen.nl/blg-900812  

De verwijzing is gebaseerd op het nummer van de bijlage als Kamerstuk, ook als je het 

rapport al eerder via de website van de Algemene Rekenkamer (vindplaats 2 in het 

voorbeeld) hebt gevonden. 

5.5.2 Rapporten van andere organisaties.  

Bij rapporten van bedrijven of andere organisaties ga je zo veel mogelijk analoog te werk. 

Het type document aangeven is hier minder noodzakelijk, juist omdat het meestal om 

rapporten zal gaan. Blijkt een document een brief of memo te zijn, gebruik dan <type 

document> in ieder geval wel. 

  

Algemene 

Rekenkamer 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812
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Stel, je hebt de volgende zes rapporten gebruikt:  

1. Nederlandse Zorgautoriteit. (2017). Marktscan zorgverzekeringsmarkt 2017. 

https://puc.overheid.nl/nza/doc/PUC_3656_22/1/ 

2. Vonk, R. A. A., Hilderink, B. M., Plasmans, H. D., Kommer, J., & Polder, J. (2020). 

Toekomstverkenning zorguitgaven  2015-2060: Kwantitatief vooronderzoek in 

opdracht van de Wetenschappelijke Raad voor het Regeringsbeleid. Deel 1: 

toekomstprojecties. Rijksinstituut voor Volksgezondheid en Milieu. 

https://doi.org/10.21945/RIVM-2020-0059  

3. Rekenkamer Rotterdam. (2019). Warmte zonder leiding. Agendapunt 14 van de 

Gemeenteraad Rotterdam van 7 november 2019, 

https://rotterdam.raadsinformatie.nl/vergadering/570000  

4. Rekenkamercommissie Apeldoorn. (2018). Je trekt altijd aan het kortste eind. 

Agendapunt op de Politieke Markt van 7 juni 2018, 

https://apeldoorn.parlaeus.nl/user/meeting/action=view/id=342 of 

https://apeldoorn.parlaeus.nl/user/showdoc/env=help/action=view/id=68000/type=

pdf/01_-_BV_Rekenkamerrapport_Uitvoering_Participatiewet.pdf 

5. Schilling, J., i.s.m. Nikdel, R., & Boer, M.R. de. (2017). Aansluiten op warmtenetten: 

Handreiking. CE Delft. https://www.ce.nl/publicaties/download/2564 

6. Mercer. (2019). Mercer Global Pension Index 2019. Monash Center for Financial Studies. 

https://info.mercer.com/rs/521-DEV-513/images/MMGPI 2019 Full Report.pdf 

 

Voor de bovenstaande zes voorbeelden zijn de verwijzingen in de tekst als volgt: 

 

1. Dit is een rapport van een uitvoeringsorganisatie met een naam waarvoor ook een 

gebruikelijke afkorting (NZa) bestaat. In het rapport staan geen namen van individuele 

auteurs vermeld. Omdat auteur en uitgever aan elkaar gelijk zijn, mag je de uitgever in de 

literatuurverwijzing weglaten (APA, 2020, p. 329). 

(Nederlandse Zorgautoriteit, 2017) of nadat de afkorting is toegelicht (NZa, 2017) 

2. Ook dit rapport is van een uitvoeringsorganisatie met een naam waarvoor een 

gebruikelijke afkorting (RIVM) bestaat. In dit geval staan er in het rapport wel auteursnamen 

https://puc.overheid.nl/nza/doc/PUC_3656_22/1/
https://doi.org/10.21945/RIVM-2020-0059
https://rotterdam.raadsinformatie.nl/vergadering/570000
https://www.ce.nl/publicaties/download/2564
https://info.mercer.com/rs/521-DEV-513/images/MMGPI%202019%20Full%20Report.pdf
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van personen vermeld en wel meer dan twee. Je gebruikt dan de auteursnamen en de 

verwijzing is daarom in de tekst: 

(Vonk et al., 2020, p. xx) 

3. Dit is een rapport van een lokale rekenkamer. Er zijn geen auteurs genoemd maar in de 

inleiding staat wel een ondertekening door de directeur. Voor de verwijzing is de naam van 

de directeur niet relevant want die is niet noodzakelijkerwijs de (mede)auteur. De verwijzing 

is dan: 

(Rekenkamer Rotterdam, 2019) 

4. Dit rapport van een lokale rekenkamercommissie stelt op pagina 3 wie het onderzoek 

heeft uitgevoerd en wie betrokken waren. Evenals in het voorgaande voorbeeld zijn die 

namen niet relevant omdat er sprake is van een integraal rapport onder 

verantwoordelijkheid van de hele commissie. Zou het onderzoek door het 

onderzoeksbureau geen onderdeel van het rapport zijn geweest maar een afzonderlijk 

document als bijlage bij het oordeel van de rekenkamercommissie, dan zou verwijzing naar 

de auteurs nodig zijn. Maar in dit geval is de verwijzing: 

(Rekenkamercommissie Apeldoorn, 2018) 

5. Dit rapport is opgesteld door een onderzoeksbureau in opdracht van Aedes, de vereniging 

van woningcorporaties. Er zijn auteurs genoemd en de uitgever is CE Delft. Voor de 

verwijzing betekent dit dat je naar de auteurs verwijst: 

(Schilling et al., 2017) 

6. Het laatste voorbeeld is een commercieel rapport. Hier is geen auteur vermeld, maar wel 

een soort eindredacteur (lead author). Op p. 84 van het rapport staat een generieke 

suggestie voor citeren vermeld, waarin onder andere het jaartal is opgenomen. Voor een 

tekstverwijzing volstaat in dit geval: 

(Mercer, 2019) 

De voorbeelden 3. en 4. zijn rekenkamerrapporten. De gemeenteraad bespreekt die 

rapporten en dat betekent dat ze op de agenda van de gemeenteraad zijn terug te vinden. 

Bij het aanpassen van deze tekst in 2022 blijkt voor voorbeeld 4. dat Apeldoorn in 2022 

een ander raadsinformatiesysteem gebruikt dan in 2021. Omdat de gegevens van de 

raadsvergadering in de verwijzing zijn opgenomen was het achterhalen in het nieuwe 

systeem gemakkelijk. Dit laat zien hoe belangrijk een correcte verwijzing is. 



  Verwijzen APA-7 

 

 

 Sept. 2022 65 van 169 

 

Daarmee geldt ook dat je in de verwijzing de gegevens van de raadsvergadering en de 

bijbehorende URL gebruikt.  

  

Hoewel de voorbeelden niet uitputtend zijn, geven ze zo veel mogelijk de hoofdlijnen weer.  

5.6 Beleidsnotities 

Soms kan het zinvol zijn om naar ambtelijke notities of brieven te verwijzen. Uitgangspunt 

bij beleidsnotities is dat je als auteur de desbetreffende organisatie noemt, de feitelijke 

ambtelijke auteur blijft buiten beeld ook als er een naam op het document staat. Hooguit 

noem je een afdeling (Control, Sociale Zaken, HR) als je zou moeten verwijzen naar meerdere 

documenten die samenhangen en vanuit verschillend perspectief zijn geschreven. Is het 

voor je argumentatie in de tekst niet nodig om verschillende perspectieven te benadrukken, 

dan laat je afdelingsnamen weg en rangschik je documenten van dezelfde organisatie met 

een combinatie van jaartallen en waar nodig volgletters. Zie hiervoor paragraaf 4.2.5 onder 

<Eenduidigheid>.  

Beleidsnotities of brieven die niet publiek zijn hebben ook geen URL. Daarom is het van 

belang dat je het document zo nauwkeurig mogelijk identificeert, bijvoorbeeld aan de hand 

van een datum en een kenmerk. De volgende voorbeelden dienen ter inspiratie. 

Minister van Volksgezondheid, Welzijn en Sport. (2006). Bestuursmodel CVZ m.i.v. 

2007 [Brief, 28 april; kenmerk Z/VU-2677612]. 

De verwijzing in de tekst is dan: 

(Minister van Volksgezondheid, Welzijn en Sport, 2006) 

Je zou in een tweede verwijzing de afkorting <Minister van VWS> mogen gebruiken, maar let 

er op dat sommige ministeries meerdere ministers kennen en dat de afkorting dan wel 

eenduidig moet zijn. 

 

Enkele andere voorbeelden van beleidsnotities: 

Kansspelautoriteit. (2017). Marktscan. Analyse van de Nederlandse kansspelmarkt 

2013. Versie 1.0 [Beleidsnota]. 

Werkgroep CLM. (2017). Sociaal domein Achterhoek. Kadernota “Inrichting en 

governance voor Contract en Leveranciersmanagement voor het Sociaal 

Domein Jeugd en Wmo” [Beleidsnota, 26 januari]. 

  

Ambtelijk 

document 
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De verwijzing in de tekst zijn als volgt: 

(Kansspelautoriteit, 2017) 

(Werkgroep CLM, 2017) 

In het voorbeeld <Werkgroep CLM> staat de auteur van het document precies zo genoemd. 

Waar de afkorting voor staat is formeel15 niet uit het document te achterhalen en blijft 

daarom zo staan. 

 

Bij namen van ministeries is in een Nederlandse context nagenoeg sprake van een soort 

‘eigennaam’ waar de afkorting al zegt waar het voor staat, net zoals bijvoorbeeld voor de 

afkorting van de naam van een politieke partij. Daarom is het gebruik van de afkorting in de 

verwijzing in een Nederlandstalige tekst acceptabel, in een Engelstalige tekst gelden de 

gebruikelijke regels rondom afkorten uit paragraaf 4.1.2.  

Ministerie van OCW. (2020). Handboek verantwoording subsidies. Cultuurfondsen: 

Subsidieperiode 2017-2020. 

https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicatie

s/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-

2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-

2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf  

In dit voorbeeld is de verwijzing in de tekst: 

(Ministerie van OCW, 2020) 

Mocht het nodig zijn om een Engelstalige tekst te schrijven waarbij je verwijst naar instanties 

die relevant zijn in de context van je onderzoek, licht dan kort toe wat die instantie doet. De 

lezer krijgt dan gevoel voor de plaats van de organisatie in het openbaar bestuur. Blijft het 

bij een enkele bronvermelding, dan is een toelichting niet nodig. 

 

 

15 Materieel wel: Contract- en LeveranciersManagement. Taalkundig zou de spelling ook zo moeten zijn 

als hiervoor is aangegeven, maar je laat staan wat er in de brontekst staat <Contract en 

Leveranciersmanagement> 

Instantie in 

Engelstalige tekst  

https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
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6 Overige bronnen 

Dit laatste blok van verwijzen naar bronnen in de tekst raakt de volgende hoofdgroepen: 

1. Interviews en databestanden 

2. (social) Media, software en websites  

Interviews en databestanden zijn materiaal dat regelmatig voorkomt bij empirisch 

onderzoek. Voor media, software en websites geldt eerder dat dit type materiaal relevant is 

bij een aanleiding voor een onderzoek of ter illustratie. Verwijzingen naar software kunnen 

ook nodig zijn wanneer je in de methodologie toelicht hoe je een analyse hebt uitgevoerd. 

Dit onderdeel begint met een toelichting op verwijzingen naar de twee typen mondelinge 

bronnen die er zijn. Ten eerste interviews met voor een onderzoek geselecteerde 

respondenten. Ten tweede interviews en andere vormen van communicatie die buiten de 

gestructureerde informatieverzameling van een onderzoek om kan voorkomen. Daarna 

volgt een toelichting op verwijzen naar databestanden en tot slot in volgorde van afnemend 

belang nieuwsmedia, andere media, software en een restcategorie websites. 

6.1 Respondenten in onderzoek 

Wanneer interviews onderdeel zijn van het gestructureerde proces van dataverzameling 

voor je onderzoek heb je meestal meerdere respondenten. De regels hieronder gelden 

onafhankelijk van het aantal respondenten in je onderzoek.  

Belangrijk is dat de anonimiteit van de gesprekspartners gegarandeerd blijft, tenzij je 

daar andere afspraken over hebt gemaakt met je respondenten. In de context van 

bestuurskundig onderzoek benader je vaak functionarissen vanwege hun specifieke rol. Ook 

kan het zijn dat je burgers benadert vanuit een specifieke rol. In beide gevallen is een 

rolomschrijving nodig. Benader je respondenten als onderdeel van een doelgroep 

(bijvoorbeeld laaggeletterden die in het onderzoek betrokken zijn), dan kun je eventueel met 

fictieve namen tussen  aanhalingstekens werken.  

In een bijlage bij je verslag vermeld je een functie-omschrijving die abstract genoeg is om 

niet naar personen herleidbaar te zijn, maar ook weer duidelijkheid geeft over de rol van die 

respondent. Voor burgers die niet functioneel zijn benaderd, noem je het aantal 

respondenten. Voer je een onderzoek uit binnen één gemeente dan zou je bijvoorbeeld 

Interviews voor 

dataverzameling  

Anonimiteit  

Bijlage 

respondenten  
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kunnen werken met begrippen als [ambtenaar ruimtelijk domein], [ambtenaar sociaal 

domein], [bestuurder] (iemand uit B&W). Hier is enige creativiteit op gevalsbasis nodig. 

Voor de verwijzing geldt dat je alleen in de tekst een verwijzing naar de respondent(en) 

opneemt en niet in de literatuurlijst. Je verwijst door het woord <respondent> gevolgd door 

een letter of nummer te gebruiken. Je mag ook gebruik maken van een afkorting zoals <Rx> 

waarbij de <x> staat voor een volgnummer. Heb je mengvormen van respondenten, 

bijvoorbeeld functioneel en leden van een doelgroep, dan gebruik je voor de ene groep een 

letter en voor de andere een cijfer of een fictieve naam. Als je een groep respondenten kunt 

identificeren (bijvoorbeeld ambtenaren, burgers, bestuurders) dan kun je via een 

signaleringszin ook aangeven dat je met bijvoorbeeld het begrip <ambtenaren> jouw 

ambtelijke respondenten bedoelt. Schrijf genderneutraal over je respondenten tenzij 

geslachtsverschillen relevant zijn voor de onderzoeksbevindingen. 

Waar in deze tekst het begrip <ambtenaren> is genoemd, zijn de ambtelijke respon-

denten uit het onderzoek bedoeld. 

 

De ambtelijke respondent C stelde dat in gemeente X, omdat afspraken digitaal zijn 

georganiseerd, er geen wachttijden meer zijn. Burgers ervaren dat niet zo. Zo con-

stateerde respondent 3 [of R3 of “Juliette”] dat je minstens twee weken van te voren 

moet inschrijven wil je op een geplande datum een afspraak hebben. Anderen wezen 

er op dat de digitalisering het voor laaggeletterden nog moeilijker maakt om een 

afspraak te plannen (Respondenten 1 en 5). 

Uitgangspunt is dat wanneer je het begrip <respondent> in een lopende zin gebruikt, er niet 

nog een keer een verwijzing tussen haakjes hoeft te volgen. Zie het verschil in het voorbeeld 

tussen de verwijzing naar de ambtelijke respondent en de combinatie van het woord 

<anderen> en de verwijzing aan het slot van de zin. 

6.2 Andere mondelinge en schriftelijke communicatie 

Verkrijg je informatie uit bijvoorbeeld een (telefoon-)gesprek, het bijwonen van een college, 

of schriftelijke communicatie inclusief elektronische vormen daarvan zoals e-mail die alleen 

aan jou is gericht, dan is die informatie voor derden niet toegankelijk. De informatie is ook 

geen onderdeel van de gestructureerde dataverzameling zoals bij respondenten wel het 

geval is (APA, 2020, p. 278). Daarom verwijs je met <persoonlijke communicatie>. Nu schrijft 

APA-7 voor om wel de naam van degene met wie je communiceert te benoemen, evenals de 

datum van de communicatie. Eventueel hanteer je hier het begrip <Anoniem> met een 

Interview buiten 

dataverzameling  

Persoonlijke 

schriftelijke 

communicatie  
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verwijzing in een voetnoot dat de naam van de respondent bij de auteur bekend is. Het kan 

ook zijn dat je met de functie van de persoon een verwijzing kunt maken. 

J.C.A. Janssens stelde dat...(persoonlijke communicatie, 7 mei 2020). 

In een reactie stelde zij dat...(J.C.A. Janssens, persoonlijke communicatie, 7 mei 2020). 

Iemand die anoniem wil blijven vertelde dat ...(Anoniem, 23 mei 2020). 

Een vakbondsvertegenwoordiger (persoonlijke communicatie, 4 april 2019) zei... 

Verwijzingen naar persoonlijke communicatie komen alleen voor in de hoofdtekst. Er is geen 

bijlage over persoonlijke communicatie of verwijzing in de literatuurlijst. 

 

Voor een toespraak geldt dat je verwijst naar degene die de toespraak houdt, waarbij het 

niet uitmaakt of je de tekst leest of een opname van de toespraak gebruikt. De verwijzijng is 

volgens het normale <(auteur, jaar)>-model. Zie voor de verwijzing in de literatuurlijst 

paragraaf 9.3.2. 

De president van de Algemene Rekenkamer vatte het standpunt over verzelfstandi-

gingen kort samen in een video (Stuiveling, 2012a)16. 

Gebruik je informatie uit een gepubliceerd interview, van welk medium dan ook, dan volg je 

de verwijsregels die van toepassing zijn voor dat medium.  

Gijzen, directeur bij zorgverzekeraar CZ, zegt dat de problemen van het Bernhoven 

ziekenhuis in Uden meer een stapeling van omstandigheden zijn dan een voorbeeld 

van de problemen rondom het leveren van zinnige zorg (Poll & Dijkman, 2022). 

Je mag de naam van de geïnterviewde noemen omdat die in jouw bron ook is vermeld. Staat 

er geen naam van de geïnterviewde in de originele tekst, dan ook niet in jouw tekst. De 

bronvermelding is gebaseerd op de gegevens van het publicerende medium. 

6.3 Citeren vanuit mondelinge communicatie 

In paragraaf 1.3 is al ingegaan op citeren uit artikelen, boeken en rapporten. Je kunt uiteraard 

ook bronnen die niet openbaar toegankelijk zijn, met name uit interviews voor je onderzoek 

of uit wat hierboven<persoonlijke communicatie> is genoemd, citeren. Ook in deze gevallen 

geldt dat je terughoudend bent met citeren: een citaat moet echt iets toevoegen. De 

 

16 Hier staat <2012a> omdat verderop in de tekst nog een verwijzing naar het transcript van die video 

volgt. 
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basisregels voor opmaak van citaten gelden onverkort. Je verwijst ofwel met tussen haakjes 

<(respondent x)> of <(persoonlijke communicatie, datum)>. 

6.4 Databestanden 

Wanneer je data van derden gebruikt, dan hoort daar een verwijzing bij. 

Onderzoekstechnische data van Nederlandse onderzoeken zijn meer en meer toegankelijk 

gemaakt via Narcis (https://www.narcis.nl/). Het Centraal Bureau voor de Statistiek (CBS) heeft 

een open data bron waar je uit kunt putten (https://opendata.cbs.nl). Voor verwijzingen 

gebruik je in de tekst de basisregels voor <(auteur, jaar)>. In het hoofdstuk over de 

literatuurlijst staat toegelicht hoe je de vermelding in een literatuurlijst maakt.  

6.4.1 Eenduidige voorgestructureerde databestanden 

De onderzoekstechnische databestanden uit Narcis en ook die van het CBS zijn in de regel 

direct identificeerbaar en opnieuw te gebruiken. Het zijn als het ware voorgestructureerde 

tabellen met een reeks variabelen. Dat geldt ook als er actualisatie van gegevens plaatsvindt, 

bijvoorbeeld omdat dan versienummers of data van wijziging zijn aangegeven. Binnen die 

vaste dataset kunnen mogelijkheden bestaan om variabelen te kiezen. Zie het filtersymbool 

in Figuur 12. Uit je tekst dient te blijken welke variabelen je hebt gebruikt. In de verwijzing in 

de literatuurlijst hoef je de gekozen variabelen niet op te nemen. De voorbeelden in deze 

paragraaf gaan over dit type databestanden. Stel je gebruikt de volgende databestanden: 

 

Ashkpour, A., (2017). Linking past and present: Augmenting historical municipality 

characteristics through harmonization and linkage with contemporary data [Data 

set]. DANS. https://doi.org/10.17026/dans-zms-h2s6 

Centraal Bureau voor de Statistiek. (2021). Zorguitgaven internationaal vergelijkbaar; 

Aanbieders en financiering (Gewijzigd op 29 juni 2021) [Data set]. 

https://opendata.cbs.nl/#/CBS/nl/  

 

De dataset van Ashkpour (2017) is een finale versie van een set gegevens die raadpleegbaar is via 

DANS. Onderliggend zijn er diverse datasets bij deze verwijzing opgenomen. Neem die in je 

verwijzing mee om een preciezere duiding te geven van het materiaal dat je hebt gebruikt. 

Vergelijk het met verwijzen naar een paginanummer in een tekst. 

Wanneer je de link van het CBS kom je op de hoofdpagina van het CBS terecht. De titel van 

de bron helpt je dan om de juiste tabel te zoeken. 

https://www.narcis.nl/
https://opendata.cbs.nl/
https://doi.org/10.17026/dans-zms-h2s6
https://opendata.cbs.nl/%23/CBS/nl/dataset/84078NED/table?ts=1591853195494
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Figuur 12 Fragment van CBS-pagina over zorgkosten (CBS, 2021) 

 

Je verwijst dan in de tekst als volgt: 

Uit de gegevens van Ahskpour (2017) is af te leiden dat.... 

In Nederland is in 2019 in totaal ruim € 107 mld. aan zorg en welzijn besteed. Onge-

veer een kwart daarvan zijn uitgaven voor ziekenhuizen (Centraal Bureau voor de 

Statistiek, 2021).  

of<(CBS, 2021)> bij herhaalde verwijzing naar het CBS. 

Het hierboven genoemde voorbeeld over zorgkosten 2019 komt uit een dataset van het CBS. 

Die dataset is geactualiseerd en daarmee gepubliceerd in 2021. Je bron is daarom informatie 

uit het jaar 2021 die betrekking heeft op het jaar 2019. Omdat je bezig bent met een 

bronvermelding, is voor de verwijzing het jaartal van de bron zelf en niet het jaartal van het 

inhoudelijke gegeven relevant. Het gegeven <Gewijzigd op:> linksboven in Figuur 12 is 

leidend voor de bronvermelding. 

6.4.2 Gegevens uit ongeprogrammeerde databases 

Naast datasets die eenduidig zijn, is het ook mogelijk dat je databases raadpleegt 

waarbinnen je telkens opnieuw zelf een tabel moet samenstellen. Er is in dit geval geen 

sprake van voorstructurering, maar van een min of meer ruwe dataset. Voorbeelden van 

websites met dit type databases zijn www.waarstaatjegemeente.nl en www.findo.nl. Beide 

databases bevatten informatie over lokaal bestuur en hebben dezelfde opbouw. Stel je hebt 

Let op correct 

jaartal bij 

bronvermelding 

van data.  

http://www.waarstaatjegemeente.nl/
http://www.findo.nl/
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een tabel samengesteld over de woningvoorraad per gemeente op 1 januari naar 

woningtype. Figuur 13 laat de selectiecriteria zien. Die gebruik je om in de literatuurlijst de 

titel van je bron uit op te bouwen. 

 

Figuur 13 Uit database Waarstaatjegemeente.nl geselecteerde gegevens 

(Waarstaatjegemeente.nl, z.j.) 

 

In je tekst zou je op de volgende manier kunnen verwijzen naar deze gegevens: 

De Amsterdamse woningvoorraad bestond op 1 januari 2020 voor meer dan 85% uit 

meergezinswoningen. In Rotterdam (78%), Den Haag (74%) en Utrecht (56%) ligt dat 

percentage lager (waarstaatjegemeente.nl, z.j.).  

De website <Waarstaatjegemeente.nl> is gemaakt door de Vereniging Nederlandse 

Gemeenten (VNG) en dat komt in de verwijzing in de literatuurlijst terug als de uitgever van 

de database. Omdat je zelf een tabel hebt gemaakt is het nodig om de relevante variabelen 

in de titel wel te benoemen. De gemarkeerde elementen in Figuur 13 helpen daarbij, waarbij 

het woord <Woningvoorraad> vooraan komt te staan omdat dit het eerste gegeven is waar 

je de gebruik van maakt om data te zoeken. Dat levert een omschrijving voor de titel van de 

bronvermelding op. Omdat je niet kunt terugvinden waneer de gevonden cijfers zijn 

vastgelegd, krijgt de verwijzing het predicaat <z.j.>. Het jaartal van de gevonden cijfers hoeft 

niet noodzakelijkerwijs in de verwijzing in de literatuurlijst te zijn opgenomen. Zorg wel dat 
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je in de tekst duidelijk maakt op welke periode de cijfers die je gebruikt betrekking hebben. 

Uiteindelijk leidt dit tot een bronvermelding met de gegevens zoals hieronder is 

weergegeven: 

Waarstaatjegemeente.nl (z.j.). Bouwen en 

Wonen/Woningmarkt/Woningvoorraad/Stand/Woningtype/Voorraad per 1 

januari (Geraadpleegd op 10 maart 2022) [Data set]. VNG. 

https://www.waarstaatjegemeente.nl/jive 

Bij een zelf samengestelde tabel vermeld je de datum van raadplegen in plaats van het 

versienummer of datum van laatste wijziging van de database. Een voorbeeld hoe het niet 

moet is het volgende: 

In Maastricht zijn er in 2019 gemiddeld 6 inwoners per 1.000 die een beroep doen 

op beschermd wonen. Het landelijk gemiddelde ligt op ongeveer 2½ per 1.000 

(waarstaatjegemeente.nl, 2019). 

De bovenstaande bronvermelding is onjuist omdat de database geen publicatiedatum kent. 

De verwijzing dient daarom <(waarstaatjegemeente.nl, z.j.)> te zijn. In de bijlage over het 

gebruik van Endnote staat uitgewerkt welke velden je in Endnote moet invullen om de 

correcte verwijzing te krijgen.  

6.5 (Social) Media, software en websites 

In deze paragraaf komen meerdere typen media aan de orde, alsmede verwijzingen naar 

software. Nieuwsbronnen kunnen aanleiding zijn om een onderzoek te starten of geven 

inzicht in bestuurlijke standpunten of opinies. Wees terughoudend met het verwijzen naar 

nieuwsbronnen, in het bijzonder social media, omdat de betrouwbaarheid van de informatie 

vaak niet te toetsen is. In academische bestuurskundige literatuur kom je zelden 

verwijzingen naar social media tegen, tenzij het om onderzoek naar die social media zelf 

gaat. Voor opiniestukken of bijvoorbeeld onderzoeksjournalistiek geldt dat dit bronnen zijn 

die niet aan de academische standaarden (peer review) voldoen maar wel bruikbaar kunnen 

zijn. Indien mogelijk trianguleer je deze informatie met wetenschappelijke bronnen. 

Deze paragraaf begint met voorbeelden over kranten, digitale media en software. 

Verwijzingen naar websites zijn het laatste redmiddel voor een verwijzing en staan daarom 

aan het slot van deze paragraaf. 

6.5.1 Kranten, tijdschriften en nieuwssites 

Wil je verwijzen naar krantenartikelen of tijdschriftenartikelen die niet tot het academisch 

domein behoren, dan gelden in de tekst de basisregels voor verwijzingen, dus in het format 
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<(auteur, jaar)>. Het maakt daarbij voor de verwijzing in de tekst niet uit of je te maken hebt 

met een digitale of een gedrukte versie van de krant, het tijdschrift of de nieuwssite.17 

Nieuwssites hebben geen papieren versie van hun berichtgeving.  

Is er geen auteur bekend, dan gebruik je de naam van krant of tijdschrift en pas in de 

laatste plaats eventueel een deel van de titel. Is het jaar onbekend, dan volgt de verwijzing 

<z.j.>. Verwijzingen naar kranten- en tijdschriftenartikelen en nieuwssites staan ook in de 

literatuurlijst. De hier gebruikte voorbeelden komen met de volledige verwijzing voor de 

literatuurlijst terug in paragraaf 9.3. 

Een verwijzing naar een artikel uit een gedrukte krant: 

De Bruijn (2016) schreef een opinie-artikel in Trouw waarin hij onder andere stelde 

dat de samenleving te hoge eisen aan politici stelt. 

Een verwijzing naar een artikel uit een gedrukte krant, zonder auteur. Hier staat zowel de <in 

tekst> als de variant met een gescheiden verwijzing genoemd. Let op de dubbele 

aanhalingstekens voor de titel in de <in tekst> variant van de verwijzing omdat er sprake is 

van een citaat van een tekst. Het tweede aanhalingsteken komt na de komma die normaal 

auteur en jaar scheidt (APA, 2020, p. 265). 

Volgens Het Financieele Dagblad gaat ruim 40% van het personeel dat thuis kan 

werken toch naar kantoor (“Baas vraagt vaak op kantoor te werken,” 2021). 

In het nieuwsbericht “Baas vraagt vaak op kantoor te werken” (2021) staat dat ruim 

40% van het personeel dat thuis kan werken toch naar kantoor gaat. 

Een verwijzing uit een gedrukt tijdschrift met jaargangnummer: 

De Koster (2021) rapporteert over de manier waarop Stadskanaal preventief te werk 

gaat bij de jeugdzorg. 

Let op dat je voorvoegsels bij auteursnamen wanneer je verwijzingssoftware gebruikt vaak 

handmatig moet toevoegen. Zie hiervoor ook de bijlagen 8 en 9 over het gebruik van Endnote 

en voorvoegsels in Endnote. 

  

 

17 Voorbeelden van nieuwssites zijn NOS.nl, edition.CNN.com, BBC.com/news, aljazeera.com 

Gedrukt 

(vak)tijdschrift  

Gedrukte krant  
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Een verwijzing naar een artikel van een website van een krant: 

Vergrijzing heeft in veel landen gevolgen voor de pensioenleeftijd. Zo schreven Jones 

en Wagstyl (2016) over de verwachting van de Duitse Bundesbank dat jonge Duitsers 

tot hun 69e zouden moeten werken. 

Bij nieuwssites is extra aandacht nodig voor de kwaliteit van de bronnen. Daarbij speelt ook 

mee dat je eigen voorkeuren een rol kunnen spelen bij de beoordeling van de kwaliteit van 

een bron (Tully et al., 2020, pp. 218, 221). Ongemerkt kunnen algoritmen daar ook een rol bij 

spelen (Flew, 2021, p. 17).  Wees daarom kritisch op de inhoud van nieuwssites, zeker in de 

context van nepnieuws en complottheorieën. 

Een verwijzing naar een tekst van een nieuwssite: 

Ook CNN bericht over de gevolgen van de harde grens tussen de Europese Unie en 

Groot Britannië. In een recent artikel is vooral aandacht voor de gevolgen voor de 

visserij (McGee, 2021). 

Een verwijzing naar een video van een nieuwssite: 

Zo rond het einde van de eerste fase van de Coronapandemie was er discussie over 

de vraag of zorgmedewerkers hogere salarissen behoren te verdienen (NOS, 2020). 

6.5.2 Andere digitale media 

In een bestuurskundige context kun je naast verwijzen naar kranten, tijdschriften en 

nieuwssites ook denken aan verwijzingen naar televisie- of audiofragmenten (ook podcasts) 

of videokanalen als YouTube, bijvoorbeeld voor openbare kennisclips. Nogmaals, wees 

daarbij zeer terughoudend met het gebruik van social media. 

Ook hier geldt in principe het <(auteur, jaar)>-model en zijn de verschillen vooral te 

vinden in de literatuurlijst. De basisregel is dat je zo specifiek mogelijk naar een bron verwijst, 

dus naar een concrete video, podcast of blog en de daarbij behorende persoon als auteur. 

Let bij verwijzingen naar digitale media ook op de correcte spelling van de naam van de 

organisatie, inclusief gebruikte hoofdletters of tekens. 

In een YouTube-video laat Mak (2020) zich interviewen over zijn reis in de voetsporen 

van John Steinbeck. 

Hoe de verwijzing in de literatuurlijst is vermeld vind je terug in paragraaf 9.3.2. 

6.6 Software 

Bij het verzamelen of analyseren van gegevens maak je vaak gebruik van software. In de 

tekst benoem je de gebruikte software, eventueel met een versienummer. De APA-7 richtlijn 

Nieuwssite  

Video nieuwssite  

Overig video en 

audio  
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is niet helemaal scherp op dit punt. Zo staat op in het hoofdstuk over <in text citations> dat 

een verwijzing naar Qualtrics met URL moet (APA, 2020, p. 268), terwijl in het hoofdstuk met 

voorbeelden van verwijzingen over gebruikelijke software juist is vermeld dat geen URL in 

de tekst nodig is (APA, 2020, pp. 338-339). We volgen hier de uitleg uit de voorbeelden en dat 

betekent dat een URL bij gebruikelijke software in de tekst niet nodig is.  

Voorbeelden van gebruikelijke software binnen een opleiding bestuurskunde zijn office 

software zoals Microsoft Office of Apache Open Office. Maar ook Acrobat Reader, SPSS (met 

versienummer), R, en Atlas.ti behoren tot de categorie standaard software. Gebruik je iets 

anders, dan verwijs je wel en dat zal meestal een bedrijfsnaam zijn. Zo kun je bijvoorbeeld 

SmartLockr (SmartLockr, 2020) gebruiken om bestanden beveiligd door te sturen. In de 

literatuurlijst staan dan de details. 

6.7 Websites 

Een verwijzing naar een website gebruik je pas als laatste optie nadat je hebt vastgesteld dat 

de publicatie die je hebt gevonden niet onder een andere categorie (rapport, kranten- of 

tijdschriftartikel, nieuwssite, digitaal media-kanaal) valt in te delen. Heb je een document 

gevonden dat je kunt downloaden, dan heb je altijd te maken met een andere verwijzing dan 

enkel een website. 

Ook nu gebruik je het <(auteur, jaar)>-model in de tekst. Je gebruikt de auteursnaam of 

organisatienaam als er geen expliciete verwijzing naar een persoon als auteur is. Voor het 

jaartal gebruik je het jaar waarin het document op internet is geplaatst. In dat niet bekend, 

dan gebruik je <(auteur, z.d.)> in plaats van <(z.j.)> omdat in de literatuurlijst de datum van 

publicatie is opgenomen. 

 

Voorbeelden met verwijzing naar een website van een institutionele auteur die ook uitgever 

is (bewerking van APA, 2020, p. 351): 

In een studie naar risicogroepen bij griep (Centers for Disease Control and Preven-

tion, 2020) …. 

De Vereniging voor Bestuurskunde doet een oproep om actuele ontwikkelingen in 

de bestuurskunde te melden (Vereniging voor Bestuurskunde, z.d.)  

  

Gebruikelijke 
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Website laatste 
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Download: dan 
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Voorbeeld met verwijzing naar een website met een verschil tussen auteur en uitgever 

(bewerking van APA, 2020, p. 351): 

Martin Lillie (2016) vraagt aandacht voor het feit dat je jezelf moet realiseren dat je 

niet perfect bent en dat dit kansen biedt om meer begrip voor anderen te hebben.  

Een Nederlands soortgelijk voorbeeld: 

Van Engelenburg en Van Hoesel (2022) hebben de inmiddels gepubliceerde coalitie-

akkoorden van gemeenten bestudeerd. Ze zien veel overeenkomsten maar vragen 

zich ook af wat er nodig is om de beoogde doelen te bereiken. 

Mocht je een digitale encyclopedie zoals Wikipedia gebruiken, dan doe je dat door te 

verwijzen naar de titel van de pagina waar je naar verwijst. Bedenk wel dat de informatie die 

je vindt minder betrouwbaar kan zijn. Gebruik daarom liever andere bronnen. Stel, je wil 

toch verwijzen naar de pagina die een overzicht geeft van Nederlandse premiers vanaf de 

grondwetshervorming van 1848. Je verwijst dan als volgt: 

Ruud Lubbers is in 2021 nog steeds de langst zittende premier van Nederland (“De 

Lijst van premiers van Nederlands,” 2021). Of uit  “De lijst van premiers van Neder-

lands” (2021) blijkt dat Ruud Lubbers in 2021 nog steeds de langstzittende premier 

sinds 1848 is. 

Verwijs je in algemene zin naar een website, inclusief kanalen als YouTube, dan benoem je 

in de tekst de naam van de website en de URL van de homepage met hyperlink tussen 

haakjes. Een jaartal is dan niet nodig. 

De Vereniging Nederlandse Gemeenten (VNG) (https://vng.nl/)  

YouTube (https://www.youtube.com/)  

Hiermee is de bespreking van verwijzingen in de hoofdtekst van een wetenschappelijk 

document afgerond. In het volgende deel van deze handleiding staat de literatuurlijst 

centraal.  

  

Wikipedia  

Algemene 

verwijzing website  

https://vng.nl/
https://www.youtube.com/
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Verwijzen volgens APA-7 

Deel 3 Literatuurlijst 
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7 Academische literatuur in de literatuurlijst 

Aan het slot van je tekst komt een overzicht van de gebruikte literatuur te staan. Per type 

bron zijn er verschillen in de wijze waarop je deze precies weergeeft. Kernelementen zijn 

auteur, jaar, titel, tijdschriftnaam, uitgever of URL. Als er een URL is, dan is de hyperlink 

vereist. Volgens APA (2020, p. 299) mag in dat de standaardopmaak van de software voor 

tekstverwerking, maar ook in de opmaak van gewone tekst. Poelmans en Severijnen (2020, 

p. 100) spreken zelfs een voorkeur uit voor opmaak van een hyperlink als gewone tekst. Wat 

je ook kiest, de link moet wel werken. Tevens zorg je voor consistente opmaak.  

www.overheid.nl   

www.narcis.nl in plaats van www.narcis.nl 

Referencemanager. Voor de volledigheid hier nog een keer aandacht voor het gebruiken van 

informatie uit de referencemanager. Het komt voor dat in de download van de 

verwijzingsgegevens naar de referencemanager niet alle gegevens zijn meegenomen of op 

de juiste plaats staan. Controleer dus altijd of jaargang, nummer, pagina’s en URL in de 

verwijzing correct zijn weergegeven en vul desnoods aan vanuit de gegevens die je over een 

tekst vond. Dat geldt ook voor hoofdlettergebruik in de titel van een artikel of boek. 

Zorg voor een consistent gebruik van alle auteursnamen. Let daarbij in het bijzonder op 

voorletters. Referencemanagers maken verschil wanneer je bijvoorbeeld meer of minder 

voorletters gebruikt in de database. Denk ook aan het correct gebruik van tussenvoegsels in 

het Nederlands (zie Bijlage 7) 

Zo ziet Endnote bij de volgende namen twee verschillende auteurs, terwijl het dezelfde 

persoon van de Rijksuniversiteit Groningen is. Dat heeft vooral effect bij meerdere 

publicaties van de auteur in hetzelfde jaar. 

Allers, M.A. 

Allers, Maarten A.  

Gebruik je een referencemanager, dan komt de literatuurlijst in principe automatisch in de 

correcte alfabetische volgorde te staan aangemaakt. Je controleert dan of je alle gegevens 

goed hebt verwerkt. In Bijlage 9 staat per type verwijzing de relevante informatie genoemd 

die je per type publicatie in de referencemanager (gebaseerd op Endnote) nodig hebt. Kijk 

daarbij goed naar de opmerkingen om bijvoorbeeld namen goed te kunnen weergeven. 

 

Controleer 

download naar 

reference-manager  

Auteursnamen 

consistent 

gebruiken  

file:///E:/4_OW/01_Actief/11_AV/01_Basisdocs/www.overheid.nl
file:///E:/4_OW/01_Actief/11_AV/01_Basisdocs/www.narcis.nl
file:///D:/01_VREB/11_Onderwijsteksten/01_APA_Handleiding/01_Hoofdtekst/VerwijzenHfd/www.narcis.nl
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Beleidsdocumenten en wetgeving. Voor wetgeving, jurisprudentie en parlementaire stukken 

(Eerste en Tweede Kamer) geldt dat je die niet in de literatuurlijst van een Nederlandstalig 

document opneemt. Documenten van gemeenten, provincies en waterschappen neem je 

wel op omdat die veel minder makkelijk gestructureerd te vinden zijn. Ook bij documenten 

op rijksniveau die niet naar het parlement gaan is verwijzing in de literatuurlijst altijd 

noodzakelijk. 

 

Vertalen van titels. APA is een Amerikaanse organisatie. Daarmee is de Engelse taal leidend 

voor de manier van toelichten in de literatuurlijst. De regel is daarbij dat in de literatuurlijst 

bronnen uit andere talen dan het Engels en daarmee ook voor het Spaans als tweede 

Amerikaanse taal (APA, 2020, p. 327) een zo compleet mogelijke vertaling tussen <[..]> is 

opgenomen direct achter de titel en voor de <punt> die het eind van de titel aanduidt. 

Zou je APA-7 consequent toepassen in een Nederlandstalig artikel, dan zou je voor elke 

Engelstalige verwijzing een vertaling tussen <[..]> moeten toevoegen. Dat is niet nodig, 

omdat de meeste Nederlandse lezers het Engels voldoende machtig zijn. Je neemt alleen de 

volledige Engelstalige verwijzing over. Voor Duits, Frans en Spaans is die lijn ook nog te 

volgen. Omgekeerd: mocht je in een publicatie in het Engels schrijven dan is een vertaling 

van de titel van een Nederlandstalig artikel wel nodig. 

De praktijk laat overigens ook zien dat in tijdschriftenpublicaties lang niet altijd 

vertalingen van bronnen uit een andere taal dan het Engels voorkomen. Mocht dat nodig 

zijn, raadpleeg dan de auteursinstructies en reageer eventueel op de commentaren van de 

beoordelaars van je artikel. 

 

Respondenten. Vermelding van respondenten in je onderzoek of bronnen die onder de 

noemer ‘persoonlijke communicatie’ vallen, staan niet in de literatuurlijst. Je hebt wel een 

bijlage met een overzicht van respondenten. Dat overzicht is zodanig opgesteld dat het de 

anonimiteit van de respondenten borgt, bijvoorbeeld door alleen functies te noemen. 

7.1 Algemene Regels 

Er is een reeks van uitgangspunten die je gebruikt om je literatuurlijst op te bouwen. Gebruik 

je een referencemanager, dan gaat het vaak automatisch goed. In het navolgende komt eerst 

de opbouw van de literatuurlijst aan bod, daarna een paragraaf over regels binnen de 

literatuurlijst. 
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7.1.1 Opbouw literatuurlijst 

Hieronder een set basisregels voor vermeldingen in de literatuurlijst. Als eerste de volgorde: 

• De literatuurlijst in een Nederlandstalige tekst is alfabetisch op achternaam zonder 

tussenvoegsel. (‘C.W. van der Pot’ staat daarom vermeld als ‘Pot, C.W. van der’). 

• In de literatuurlijst staan alle bronnen, met uitzondering van parlementaire stukken, 

wetgeving en respondenten, die je hebt gebruikt vermeld. Dat geldt ook voor bronnen in 

eventuele bijlagen, zoals in deze handleiding is gebeurd. Er is geen onderscheid in de 

volgorde van boeken, artikelen of andere bronnen op de literatuurlijst. 

• Bij meerdere publicaties van één auteur staat de oudste publicatie eerst vermeld. 

• Bij meerdere publicaties van één auteur in hetzelfde jaar volgt achter het jaar een 

volgletter (2019a, 2019b) in de volgorde van verschijnen van de verwijzing in de tekst. 

• Bij meerdere publicaties van dezelfde eerste auteur en verschillende tweede auteurs 

houd je ook voor de tweede auteur de alfabetische volgorde aan. 

 

Hood, C. (1998). The art of the state. Culture, rethoric and public management. 

Clarendon Press. 

Hood, C. (2007). What happens when transparency meets blame-avoidance? Public 

Management Review, 9(2), 191-210. 

https://doi.org/10.1080/14719030701340275  

Hood, C., & Dixon, R. (2012). A model of cost-cutting in government? The great 

management revolution in UK central government reconsidered. Public 

Administration, 91(1), 114-134. http://dx.doi.org/10.1111/j.1467-

9299.2012.02072.x  

Hood, C., & Dixon, R. (2015). A government that worked better and cost less? 

Oxford University Press. 

Hood, C., James, O., Peters, B. G., & Scott, C. (Eds.). (2004). Controlling modern 

government: Variety, commonality and change. Edward Elgar. 

Omdat <James> in [Hood, James et al., (2004)] in de alfabetische volgorde van tweede 

auteurs na <Dixon> in [Hood & Dixon, (2012, 2015)] komt, staat het artikel van [Hood, James 

et al., (2004)] na de twee verwijzingen [Hood & Dixon, (2012, 2015)] ondanks het feit dat het 

artikel van oudere datum is. 

  

https://doi.org/10.1080/14719030701340275
http://dx.doi.org/10.1111/j.1467-9299.2012.02072.x
http://dx.doi.org/10.1111/j.1467-9299.2012.02072.x
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7.1.2 Regels binnen de literatuurlijst 

Andere basisregels voor de individuele vermeldingen in de literatuurlijst zijn als volgt: 

• Gebruik in een Nederlandstalige tekst in titels van boeken en artikelen alleen een 

hoofdletter voor het eerste woord van de titel en subtitel wanneer titel en subtitel door 

een <punt> van elkaar zijn gescheiden. 

• Gebruik in namen van tijdschriften hoofdletters voor alle woorden, met uitzondering van 

voegwoorden, voorzetsels en lidwoorden. 

• Titels van bronnen neem je over zoals ze zijn gespeld, met eventuele afkortingen of 

taalkundige gebreken. 

• Bij paginanummers in tijdschriften gebruik je in de literatuurlijst niet de afkortingen <p.> 

of <pp.> voor de paginanummers. 

• Bij paginaweergave bij hoofdstukken in boeken gebruik je de afkortingen <p.> of <pp.> 

wel; 

• De naam en jaargang (volume) van een tijdschrift zijn cursief weergegeven, terwijl het 

tijdschriftnummer en de titel van het artikel normaal zijn weergegeven. 

• De titel en eventuele ondertitel van een boek of rapport zijn cursief weergegeven. 

• Wanneer er een ondertitel is, dan volg je de interpunctie tussen titel en ondertitel zoals 

die in het originele document is opgenomen. Is er geen interpunctie in het origineel, dan 

scheid je titel en ondertitel door een dubbele punt <:>. Titel en ondertitel beginnen altijd 

met een hoofdletter. 

• Bij een geredigeerd boek is de titel van het boek en niet de titel van het hoofdstuk cursief. 

• Neem na elk leesteken (ook bij initialen van auteurs) een spatie op, tenzij na het leesteken 

nog een ander leesteken volgt. Een uitzondering hierop vormt het openingshaakje: na het 

openingshaakje geen spatie, vóór het openingshaakje wel, zelfs als daar een leesteken 

staat. 

• Bij rapporten, parlementaire stukken en beleidsdocumenten kan het nodig zijn om het 

document te duiden. Dat doe je door <[..]> een omschrijving van het type document te 

geven. Die omschrijving staat in de taal die past bij de taal van de hoofdtekst. 

• Ook de bronnen van grafieken, tabellen en andere vormen van figuren staan in de 

literatuurlijst, tenzij het nieuw eigen werk is. 

• De vermelding in de literatuurlijst sluit je af met een <punt>, tenzij het laatste onderdeel 

van de verwijzing een DOI/URL is. 



  Verwijzen APA-7 

 

 

Sept 2022 83 van 169 

 

• Wanneer een organisatie als auteur van een document kwalificeert en ook de uitgever 

van het document of webpagina is, hoef je geen <uitgever> in de literatuurverwijzing op 

te nemen. 

• Is er geen auteur en moet je de titel van het artikel gebruiken, dan is het eerste relevante 

woord in de titel (weglaten van woorden als een, de, het) bepalend voor de plaats in de 

alfabetische volgorde van de literatuurlijst (APA, 2020, p. 306) 

• Wanneer je een URL gebruikt die waarvan je niet zeker bent of die blijft bestaan, voeg dan 

voorafgaand aan de URL de formulering <Geraadpleegd op <datum>  van> toe. Dat geldt 

bijvoorbeeld voor documenten op websites van bestuursorganen die niet op de 

vergaderagenda staan of als raadsinformatiebrief beschikbaar zijn. In de meeste gevallen 

zou je moeten kunnen volstaan met alleen een URL. Zie hiervoor ook de APA-7 instructies 

(APA, 2020, pp. 350-351). 

• Controleer voor je een document inlevert of opstuurt of alle URLs die geen permalink 

(zoals bij een DOI) zijn en die je hebt gebruikt ook echt nog werken en vervang desnoods 

de URL. 

7.1.3 Opmaak literatuurlijst 

• De literatuurlijst begint altijd op een nieuwe pagina met als kop <Literatuur> of 

<Bronnen> of een soortgelijk begrip. 

• Lettertype en regelafstand in de literatuurlijst zijn gelijk aan de indeling in de hoofdtekst. 

• Bij een verwijzing naar een boek of artikel die twee of meer regels beslaat, spring je vanaf 

de tweede regel van de tekst duidelijk in.  

• In de opmaak van een literatuurlijst is het beter om de functie <uitvullen van tekst> uit te 

zetten, omdat met name bij URLs (hyperlinks) grote witte ruimtes in de tekst kunnen 

ontstaan. 

• Wees consistent met hyperlinks: heb je ze in de hoofdtekst niet onderstreept, dan in de 

literatuurlijst ook niet en omgekeerd. De eerste vorm geeft een rustiger tekstbeeld. 

• Zet de functie <woordafbreken> in de literatuurlijst uit. Zo voorkom je afbreken van URLs 

dat voor fouten bij het aanklikken van de URL kan zorgen. 

7.1.4 Over URLs en links 

Stabiliteit URLs. URL staat voor [Unique Resource Locator] en dat zou suggereren dat een 

adres dat eenmaal is aangemaakt in een URL ook blijvend is. Dat is niet het geval. In 

databases is dat via een zogenaamde <Permalink> of <Persistent Identifier> en bij 

wetenschappelijke artikelen via DOI wel het geval. Zo kun je via www.narcis.nl wel een stabiele 

URLs overheid: 

controleer of URL 

nog werkt.  

Tweede regel 

inspringen  

http://www.narcis.nl/
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link vinden naar wetenschappelijke Nederlandse publicaties, ook als er geen DOI bestaat. 

Ook parlementaire documenten op www.overheid.nl kennen een stabiele link.  

In de praktijk blijkt dat websites van Nederlandse ministeries regelmatig van structuur 

veranderen waarmee ook de URLs veranderen. Controleer voor je je werk inlevert of de URL 

nog werkt. Zo niet, ga dan na of er een andere URL is waar het bestand nog te vinden is via 

de zoekfunctie van je browser. Je kunt volgens APA (2020, p. 300) ook het internetarchief 

raadplegen (https://archive.org). Is er geen URL meer te vinden die werkt, dan mag je strikt 

genomen de bron niet meer gebruiken (APA, 2020, p. 301).  

 

Fouten bij overname van URLs. Het komt regelmatig voor dat verwijzingen in literatuurlijsten 

zijn opgenomen die URLs lijken, maar het niet zijn. Een URL heeft [http://] of  [https://] in de 

naamgeving.  

Er zijn twee veel voorkomende fouten. In de eerste plaats een verwijzing van de vorm 

[file:C:///Users/Gebruiker…] die verwijst naar een lokaal op je computer opgeslagen 

bestand. De tweede fout komt voor bij links naar websites met exclusieve toegangsrechten. 

Dit geldt bijvoorbeeld voor Nexis Uni en Kluwer Navigator. Zie dit eerder gebruikte 

voorbeeld: 

Jansen, C. E. C. (2018). Over het vermeende dilemma tussen de doelmatigheid en de 

rechtmatigheid van de overheidsinkoop. Tijdschrift voor Aanbestedingsrecht en 

Staatsteun, 2018(4), 27-35. 

In dit voorbeeld is geen URL opgenomen omdat die URL een verwijzing bevat naar de 

instelling waar het document is geraadpleegd. De URL ziet er zo uit: 

https://opmaat-sdu-nl.ru.idm.oclc.org/hulkStatic/SDU/SDU-GENERIC/g-

SDU_TAAN042018_69162/sharp_/ANX/SDU_TAAN042018_69162.pdf 

Heb je een dergelijke URL met iets dat lijkt op het geel gemarkeerde deel, dan is die exclusief 

voor die werkomgeving, in dit geval de RU, toegankelijk. Je kunt de URL dan niet gebruiken 

in de literatuurlijst. De verwijzing mag je wel gebruiken: er is sprake van een tijdschrift met 

een betaalde digitale toegang. 

7.2 De top vier van verwijzingen in een literatuurlijst 

Hieronder staan de vier meest voorkomende typen verwijzingen in de literatuurlijst. Dit is 

tevens een indicatie voor de meest gebruikte typen bronnen in een wetenschappelijke 

Fouten in URLs  

http://www.overheid.nl/
https://archive.org/
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(bestuurskundige) tekst. In de volgende paragrafen staan de details voor verwijzingen, ook 

voor de meer bijzondere gevallen. 

a. Artikel, meerdere auteurs: 

Brandsen, T., & Honingh, M. (2016). Distinguishing different types of coproduction: 

A conceptual analysis based on the classical definitions. Public Administration 

Review, 76(3), 427-435. https://doi.org/10.1111/puar.12465 

b. Boek, meerdere auteurs: 

Verhoest, K., Roness, P. G., Verschuere, B., Rubecksen, K., & MacCarthaigh, M. 

(2010). Autonomy and control of state agencies: Comparing states and 

agencies. Palgrave Macmillan. 

c. Hoofdstuk uit een geredigeerd boek, meerdere auteurs: 

Bovend'Eert, P. P. T. (2020). De regering. In E. R. Muller, H. R. B. M. Kummeling, & R. 

Nehmelman (Red.), Instituten van de Staat (pp. 39-68). Wolters Kluwer. 

d. Rapport:  

Wetenschappelijke Raad voor het Regeringsbeleid. (2013). Toezien op publieke 

belangen. Naar een verruimd perspectief op rijkstoezicht (WRR-rapport nr. 89). 

Amsterdam University Press. 

https://www.wrr.nl/binaries/wrr/documenten/rapporten/2013/09/09/toezien-

op-publieke-belangen.-naar-een-verruimd-perspectief-op-rijkstoezicht/R089-

Toezien-publieke-belangen.pdf 

 

Hieronder staat per type verwijzing de vormgeving en waar nodig met benoemen van 

elementen in de interpunctie. Let wel, de opmaak is hier zo gemaakt dat de voorbeelden 

direct zichtbaar zijn. In een echte literatuurlijst is de kantlijn gelijk aan de kantlijn in de 

gewone tekst. Een literatuurverwijzing eindigt met een punt aan het einde van de verwijzing, 

met uitzondering van die gevallen waar een URL staat. Dan mag je geen punt gebruiken om 

te voorkomen dat de punt een onderdeel van de URL lijkt te zijn. De hyperlink naar de URL 

moet werken, maar APA-7 laat de keuze om URL’s in de opmaak zichtbaar te maken open 

(APA, 2020, p. 299-300). Zorg er voor dat je de opmaak van DOI en URL in de tekst consequent 

toepast. 

7.3 Artikel 

De hoofdregel is dat de titel van het academisch tijdschrift cursief is geschreven, gevolgd 

door jaargang, nummer en de paginanummers van het academisch tijdschrift. In het Engels 

is een artikel uit academisch tijdschrift meestal aangeduid met [journal article]. De verwijzing 

Geen punt na URL  

https://doi.org/10.1111/puar.12465
https://www.wrr.nl/binaries/wrr/documenten/rapporten/2013/09/09/toezien-op-publieke-belangen.-naar-een-verruimd-perspectief-op-rijkstoezicht/R089-Toezien-publieke-belangen.pdf
https://www.wrr.nl/binaries/wrr/documenten/rapporten/2013/09/09/toezien-op-publieke-belangen.-naar-een-verruimd-perspectief-op-rijkstoezicht/R089-Toezien-publieke-belangen.pdf
https://www.wrr.nl/binaries/wrr/documenten/rapporten/2013/09/09/toezien-op-publieke-belangen.-naar-een-verruimd-perspectief-op-rijkstoezicht/R089-Toezien-publieke-belangen.pdf
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sluit af met de link naar de zogenaamde Digital Object Identifier (DOI): een vaste verwijzing 

naar de vindplaats op internet. Omdat de DOI nooit meer wijzigt is het toevoegen van een 

datum van raadplegen niet nodig. De meeste artikelen – ook oude – kennen tegenwoordig 

een DOI of komen van databases als JStor (https://www.jstor.org) of Web of Science via de 

universiteitsbibliotheek 

(https://www.ru.nl/ubn/zoeken/zoeksystemen/zoeksystemen/uitleg_zoeksystemen/uitleg_web_o

f_0/). Let op de interpunctie tussen de verschillende elementen van de verwijzing. Na een 

link volgt nooit een punt! 

 

Structuur:  

Achternaam, initialen auteur(s) (jaar van uitgave). Titel en subtitel van het artikel. 

Naam van het tijdschrift, jaargang(afleveringsnummer), paginanummers. DOI 

Let er op dat tussen <jaargang> en <(afleveringsnummer)> geen spatie zit. 

 

Bij één auteur: 

Behn, R. D. (2002). The psychological barriers to performance management: Or why 

isn't everyone jumping on the performance-management bandwagon? Public 

Performance & Management Review, 26(1), 5-25. 

https://doi.org/10.1080/15309576.2002.11643684  

 

In de echte literatuurlijst ziet dit er dan zo uit: 

 

Behn, R. D. (2002). The psychological barriers to performance management: Or why isn't 

everyone jumping on the performance-management bandwagon? Public 

Performance & Management Review, 26(1), 5-25. 

https://doi.org/10.1080/15309576.2002.11643684  

 

Bij meer auteurs: 

Bosma, J., Hochstenbach, C., Fernandez, R., & Aalbers, M. (2018). De politiek van 

buy-to-let. Beleid en Maatschappij, 45(3), 288-298. 

https://doi.org/10.5553/BenM/138900692018045003004  

 

https://www.jstor.org/
https://www.ru.nl/ubn/zoeken/zoeksystemen/zoeksystemen/uitleg_zoeksystemen/uitleg_web_of_0/
https://www.ru.nl/ubn/zoeken/zoeksystemen/zoeksystemen/uitleg_zoeksystemen/uitleg_web_of_0/
https://doi.org/10.1080/15309576.2002.11643684
https://doi.org/10.1080/15309576.2002.11643684
https://doi.org/10.5553/BenM/138900692018045003004
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APA-7 schrijft voor dat je tot 20 auteurs alle auteursnamen noemt (APA, 2020, pp. 286,  317). 

Dergelijke verwijzingen behoren tot de zeldzaamheden. 

 

Voor de naam van het tijdschrift gebruik je de naam van het tijdschrift zoals je die ook 

terugvindt op het artikel dat je gebruikt. Formeel heet het tijdschrift uit het voorbeeld 

hierboven [Beleid en Maatschappij: Tijdschrift voor Beleid, Politiek en Maatschappij]. Op de 

artikelen is alleen de tekst [Beleid en Maatschappij] terug te vinden en die gebruik je dan in 

de verwijzing. 

Soms zijn er afwijkingen in nummering van jaargangen van tijdschriften te vinden, 

bijvoorbeeld bij het Nederlands Juristenblad. Je past dan de verwijzing zo veel mogelijk in lijn 

met APA-7 aan. In het geval van een juridische verwijzing kijk je daarbij naar de Leidraad voor 

juridische auteurs (Leidraad, 2019): 

Brenninkmeijer, A. F. M. (2021). 'De grondbeginselen van de rechtsstaat zijn 

geschonden’ als ‘verschrikkelijk ongeluk': Over de noodzaak van behoorlijk 

bestuur. Nederlands Juristenblad, 2021/2, Afl. 1, 6-13. 

In andere gevallen laat je ontbrekende gegevens in het gedeelte dat naar het tijdschrift 

verwijst weg: 

Jansen, C. E. C. (2018). Over het vermeende dilemma tussen de doelmatigheid en 

de rechtmatigheid van de overheidsinkoop. Tijdschrift voor Aanbestedingsrecht 

en Staatsteun, (4), 27-35. 

In het laatste voorbeeld is de jaargang van het tijdschrift niet goed terug te vinden op de 

website. Je laat dan het jaargangnummer weg en gebruikt het uitgavenummer – in dit geval 

<4> - voorafgegaan door de <komma> die volgt na de titel tussen haakjes zoals je dat 

normaal ook zou doen. 

  

Naamgeving 

tijdschrift 
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7.4 Boeken 

Dit onderdeel gaat over een boek (monografie) geschreven door een of meerdere auteurs 

in samenwerking met elkaar en als één samenhangend geheel. Bij de hoofdstukken staan 

geen auteurs vermeld. De volgende paragraaf gaat over een geredigeerd boek waaarin 

meerdere auteurs een bijdrage hebben opgenomen. Het onderscheid is dat in een 

geredigeerd boek elk hoofdstuk de naam van de desbetreffende auteur(s) vermeldt, terwijl 

dat bij een ‘gewoon’ boek niet het geval is.  

 

Structuur:  

Achternaam, initialen auteur(s) (jaar van uitgave). Titel en ondertitel van het boek. 

(druk). Uitgever. DOI/URL 

7.4.1 Gedrukt boek 

De hoofdregel voor verwijzen is nu dat de titel van het boek cursief is geschreven. Verder is 

de uitgever vermeld.18 Aan het slot van de verwijzing staat altijd een <punt>. 

 

Bij één auteur:  

Witteveen, W. (2014). De wet als kunstwerk: Een andere filosofie van het recht. 

Boom.  

Bij meerdere auteurs: 

Schwab, C., Bouckaert, G., & Kuhlmann, S. (2017). The future of local government in 

Europe (1. Edition). Nomos. https://doi.org/10.5771/9783845280639  

Pollitt, C., & Bouckaert, G. (2004). Public management reform (2nd ed.). Oxford 

University Press. 

Groot, T. L. C. M., & van Helden, G. J. (2017). Financieel management van non-profit 

organisaties (7e, herziene druk). Noordhoff. 

Als een boek meerdere keren is uitgegeven, dan benoem je na de titel tussen haakjes ook 

het nummer van de druk. Zie het voorbeeld bij [Pollitt & Bouckaert (2004)]. De verwijzing 

naar de druk [(2nd ed.)] mag niet in superschrift (dus niet [2nd ed.]!). Begrippen als <herziene> 

 

18 Onder APA-6 gold nog de regel dat je ook de plaats van uitgifte vermeldt, maar dat is vervallen. 

2e of 

volgende druk 

Monografie 

https://doi.org/10.5771/9783845280639
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of <geheel herziene> of anderstalige varianten neem je in de verwijzing ook mee.19 Zie voor 

de wijze waarop je dat in een referencemanager doet Bijlage 9. 

Let wel op de punt na <ed.> De vermelding van een tweede of volgende druk doe je altijd 

vanuit de taal waarin het boek is geschreven. Let er daarom bij een tweede of latere druk bij 

een Nederlandstalig boek op dat je de afkorting <ed.> vervangt door <druk> (zonder <punt>!) 

wanneer je een referencemanager gebruikt. Voor een Engelstalig boek gebruik je standaard 

de afkorting <ed.> of <eds.> bij meer redacteuren.  

7.4.2 Digitaal beschikbaar boek 

Het komt voor dat ook een boek een DOI kent en digitaal, vaak in [pdf-format] beschikbaar 

is. Als dat het geval is, dan sluit je af met de verwijzing naar de DOI zonder punt aan het 

einde. Is er geen DOI, dan gebruik je bij een electronisch boek de permanente link 

(permalink) of URL, al naar gelang deze beschikbaar is.  

Bestaat er zowel een DOI als een URL, dan gaat de DOI (APA, 2020, p. 299) voor: 

Organisation of Economic Co-operation and Development. (2019). Pensions at a 

glance 2019. OECD and G20 indicators. OECD Publishing. 

https://doi.org/10.1787/b6d3dcfc-en  

Barta, Z. (2018). In the red : The politics of public debt accumulation in developed 

countries. University of Michigan Press. https://doi.org/10.3998/mpub.9726915  

Hier hoef je geen datum van raadplegen te gebruiken omdat het gaat om stabiele  

verwijzingen. Let er op dat na een link geen ‘punt’ meer volgt. 

 

Een eBook hoeft geen DOI of URL te hebben. In dat geval is de verwijzing gelijk aan een 

verwijzing naar een gedrukt boek: 

Gosling, J. J. (2016). Budgetary politics in American governments (6th ed.). 

Routledge. 

Soms vind je delen van boeken op het internet, bijvoorbeeld via Google Books. Het is niet de 

bedoeling om dergelijke bronnen te gebruiken maar het te houden bij eBooks of pdf-

bestanden. 

 

19 Soms is het goed zoeken naar de tekst over de editie van een boek. Zo staat in het boek van 

Hoogerwerf en Herweijer (2014) de tekst <negende, geheel herziene druk> in de kleine lettertjes op 

de bladzijde naast de inhoudsopgave en niet op de titelpagina. 

DOI gaat voor 

URL 

eBook 

Google Books 

niet gebruiken 

https://doi.org/10.1787/b6d3dcfc-en
https://doi.org/10.3998/mpub.9726915
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7.4.3 Proefschrift 

De meeste proefschriften zijn tegenwoordig digitaal beschikbaar. Verwijs je naar een 

proefschrift, dan doe je dat door het begrip <[proefschrift, universiteit xx]> na de titel, maar 

voor de <punt> toe te voegen.  Zoals eerder in paragraaf 4.1.1 is aangegeven verwijs je naar 

de bron zoals je die hebt geraadpleegd, hetzij de papieren, hetzij de digitale variant. Is het 

boek ook commercieel gepubliceerd en heb je die versie geraadpleegd, dan volgt ook de 

naam van de uitgever: 

 

Commercieel gepubliceerd proefschrift: 

Vuijk, R. (2020). Wethouder financiën in zwaar weer: PR of prestatie?  [Proefschrift, 

Radboud Universiteit]. Boombestuurskunde. 

Niet-commercieel gepubliceerd proefschrift met een DOI: 

Ommeren, B. van (2019). Explicit government guarantees and subnational 

borrowing costs The Dutch case: three empirical studies [Proefschrift, University 

of Groningen]. https://doi.org/doi.org/10.33612/diss.82473681  

Op de pagina met de promotie aankondiging van Van Ommeren staat het woord 

<proefschrift> genoemd. Voor de naam van de auteur grijp je terug op de naam op het 

titelblad of in het colofon, niet de naam op de formele pagina met de aankondiging van de 

promotie. De uitgever is in het colofon vermeld als <University of Groningen>. Dat neem je 

onvertaald over. 

7.5 Geredigeerd (edited) boek 

Soms is een boek samengesteld uit een reeks bijdragen van verschillende auteurs. Een 

dergelijk boek heet een geredigeerd (afgekort: ‘red.’) of edited (afgekort ‘ed.’ of ‘eds.’) boek. 

Een geredigeerd boek herken je aan de hoofdstukken waar, anders dan in een gewoon boek 

(monografie), auteursnamen per hoofdstuk zijn vermeld. Soms, maar niet altijd, zie je dat al 

in de inhoudsopgave. Kijk dus altijd even naar een tweede of derde hoofdstuk van een boek 

om vast te stellen of het een monografie of een geredigeerd boek is. 

Nu komt het erop aan waar je naar wil verwijzen. Verwijs je naar het boek als geheel, dan 

is de basis vergelijkbaar met een gewoon boek. Verwijs je naar een hoofdstuk, dan is de 

verwijzing een combinatie van de verwijzing naar hoofdstuk en boek. Voor eventuele digitale 

varianten neem je ook het desbetreffende DOI of URL mee aan het slot van de verwijzing.  

https://doi.org/doi.org/10.33612/diss.82473681
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7.5.1 Integrale verwijzing geredigeerd boek 

De basis is gelijk aan die van een gewoon boek. Het verschil is te zien door het gebruik van 

(‘red.’, ‘ed.’ of ‘eds.’) in de verwijzing na de namen van de auteurs, gevolgd door een <punt>. 

Let op dat de referencemanager werkt met de basistaal van die referencemanager. Dat 

betekent in een Engelstalige versie van een referencemanager dat er ook bij een 

Nederlandstalige titel <ed.> komt te staan. Dat vereist aanpassing in je referencemanager. 

De stijlen voor Endnote die bij deze handleiding zijn gemaakt voorzien hier in. Zie verder ook 

de Bijlage 9 over invoeren van gegevens in Endnote 

Hoogerwerf, A., & Herweijer, M. (Red.). (2014). Overheidsbeleid: Een inleiding in de 

beleidswetenschap (9e, geheel herziene druk). Kluwer. 

Freeman, R. E., Harrison, J. S., Wicks, A. C., Parmar, B.L., P., & de Colle, S. (Eds.). 

(2010). Stakeholder theory: The state of the art. Cambridge University Press. 

7.5.2 Hoofdstuk uit geredigeerd boek 

Wanneer je naar een hoofdstuk uit een geredigeerd boek verwijst, dan heb je in de tekst 

verwezen naar de auteurs van dat hoofdstuk (zie paragraaf 4.2). Om de verwijzing in de 

literatuurlijst terug te vinden heb je daarom ook daar de namen van die auteurs nodig. Om 

dat hoofdstuk te vinden is het tegelijkertijd nodig dat je weet in welk boek het hoofdstuk 

terug is te vinden. De verwijzing bevat daarom beide componenten.  

 

Structuur:  

Achternaam, initialen auteur(s). (jaar van uitgave). Titel van het hoofdstuk. In 

initialen, achternaam redacteur(en) (Ed. of Eds.; Red. voor een 

Nederlandstalig boek), Titel van het boek (druk, p./pp. paginanummers). 

Uitgever. DOI/URL 

 

Dat ziet er als volgt uit: 

Akkerman, A., Resodihardjo, S., & Vries, M. de (2014). Problemen op de agenda. In 

A. Hoogerwerf & M. Herweijer (Red.), Overheidsbeleid (9e, geheel herziene 

druk, pp. 49-64). Kluwer. 

Bovend'Eert, P. P. T. (2020). De regering. In E. R. Muller, H. R. B. M. Kummeling, & R. 

Nehmelman (Red.), Instituten van de Staat (pp. 39-68). Wolters Kluwer. 
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Brusca, I., Caperchione, E., Cohen, S., & Manes-Rossi, F. (2018). IPSAS, EPSAS and 

other challenges in European public sector accounting and auditing. In E. 

Ongaro & S. van Thiel (Eds.), The Palgrave handbook of public administration 

and management in Europe (pp. 165-185). Palgrave Macmillan UK. 

https://doi.org/10.1057/978-1-137-55269-3_8  

Het eerste deel van de verwijzing, tot en met het jaartal, heeft dezelfde vorm van verwijzen 

als bij een gewoon boek. De afwijkingen die daarna volgen zijn als volgt: 

1. De titel van het hoofdstuk staat niet cursief. 

2. De verwijzing naar het boek begint met <In>. Daarna volgt geen <dubbele punt>.  

3. Vervolgens noem je de redacteuren met voorletters voorafgaand aan achternaam van 

het boek gevolgd door [<Red.>, <Ed.> of <Eds.>]. 

4. Daarna volgt geen jaartal; dat staat al aan het begin genoemd. 

5. De titel van het boek staat <cursief>. Dit is in lijn met de titelverwijzing van een gewoon 

boek. 

6. Na de titel volgt geen <punt>, maar eerst tussen haakjes editie - indien van toepassing - 

en altijd paginanummers (<pp.>, want meerdere pagina’s). Daarna sluit je af met een 

<punt>. 

7. Je sluit af met <uitgever>, gevolgd door <punt> en indien van toepassing DOI of URL 

zonder <punt>. Let op dat in het tweede voorbeeld twee eigennamen (Palgrave en 

Europa) staan je die wel met een hoofdletter schrijft, in afwijking van de basisregel dat je 

alleen hoofdletters gebruikt bij het beginwoord van een (onder)titel. 

 

https://doi.org/10.1057/978-1-137-55269-3_8
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8 Grijze literatuur in de literatuurlijst 

Naast academische artikelen of boeken gebruik je als bestuurskundige ook regelmatig 

andere kwalitatief hoogwaardige bronnen. Dat loopt uiteen van rapporten en beleidsnotities 

tot brieven of instructiedocumenten. Hieronder volgt een toelichting op de manier waarop 

je naar dergelijke documenten in de literatuurlijst verwijst. In de volgende paragraaf staat 

een beschrijving van verwijzen in de literatuurlijst naar rapporten en andere documenten in 

algemene zin. Als je weet hoe dat moet, dan is het een kleine stap om ook de verwijzing te 

maken naar documenten die naar het parlement of de gemeenteraad zijn gezonden. 

8.1 Rapporten en beleidsnotities 

De basis voor een verwijzing in de literatuurlijst naar rapporten en beleidsnotities is gelijk 

aan de verwijzing naar een boek meestal, maar niet altijd, met aan het slot de URL: 

Auteur. (jaar). Titel + [type document]. Uitgever. URL 

Anders dan in oudere versies van APA is het niet nodig om voor de URL een datum van 

raadplegen van het document op te nemen. Wanneer je dit weet dan kun je in de meeste 

gevallen al een correcte verwijzing maken. 

 

Rapporten en beleidsnotities zijn in principe openbaar tenzij. Dat is geregeld in de Wet Open 

Overheid (WOO). Ook wanneer je een papieren versie van een document in handen krijgt 

kun je daar naar verwijzen, tenzij uitdrukkelijk is aangegeven dat dit niet mag. Ontbreken 

van een URL is daarmee geen aanleiding om een document buiten de literatuurlijst te 

houden. Ga voor jezelf wel na of de organisatie die het document heeft opgesteld onder de 

werking van de WOO valt. Zo niet, dan is terughoudendheid met verwijzen naar interne 

documenten nodig. 

8.1.1 Beleidsnotities 

In de literatuurlijst neem je beleidsnotities met een integrale verwijzing op. De auteur is bij 

beleidsnotities altijd institutitioneel, dat wil zeggen dat je geen namen van personen als 

auteurs gebruikt, ook niet als die wel op het document staan. Heb je meerdere documenten 

van dezelfde organisatie, dan kan het relevant zijn de verantwoordelijke afdeling in de 

literatuurlijst te noemen, maar alleen als dat in de hoofdtekst toegevoegde waarde zou 

hebben voor je argumentatie. Om duidelijk te maken over wat voor type document het gaat 

Model 

verwijzing 

rapport 

Overheids-

document 

openbaar tenzij. 

Beleidsnota: 

Institutionele 

auteur 
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schrijf je tussen <[…]> een duiding van het type document, bijvoorbeeld <[memo]>, 

<[startnotitie]> of <[beleidsnota]>. Mocht het nodig zijn om documenten te onderscheiden 

op datum, dan zet je die datum en het kenmerk ook tussen de vierkante haken, achter de 

duiding van het type document. Is een document op een externe website te vinden, dan 

volgt ook de link naar die website en is verdere informatie over datum of kenmerk niet nodig. 

De voorbeelden zijn ook gebruikt in paragraaf 5.5 over verwijzen naar grijze literatuur in de 

tekst en zijn hier verder toegelicht. 

Bij institutionele auteurs zijn de auteur en uitgever vaak aan elkaar gelijk. Als dat het 

geval is, dan mag je de uitgever in de literatuurverwijzing weglaten (APA, 2020, p. 329). Let 

wel: je moet hier wel op controleren. Zo geldt bijvoorbeeld voor rapporten die door het 

Wetenschappelijk onderzoek en documentatiecentrum (WODC) van het ministerie van 

justitie zijn gepubliceerd dat het WODC de uitgever is, terwijl het rapport van een 

adviesbureau is. De verwijzing in de literatuurlijst ziet er dan zo uit, inclusief verwijzing naar 

het relevante Kamerstuk-nummer:  

Koning, J. de, Gravesteijn, J., Hek, P. de, & Vries, D. de. (2016). Kosten en baten van 

maatschappelijke (re-)integratie van volwassen en jeugdige (ex-)gedetineerden. 

[Rapport]. Wetenschappelijk Onderzoek en Documentatiecentrum. 

Kamerstukken II 2016/17, 29270, nr. 116, blg-800184. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-800184 

Bij namen van ministeries is in een Nederlandse context nagenoeg sprake van een soort 

‘eigennaam’ waar de afkorting al zegt waar het voor staat, net zoals bijvoorbeeld voor de 

afkorting van de naam van een politieke partij. Daarom is het gebruik van de afkorting voor 

het ministerie in de verwijzing in een Nederlandstalige tekst acceptabel. In een Engelstalige 

tekst, daarentegen, gelden de gebruikelijke regels rondom afkorten uit paragraaf 4.1.2. 

Omdat een ministerie meerdere ministers20 kan hebben kun je voor de functionaris minister 

niet overweg met de afkorting van de ministerienaam. Zie het verschil tussen het voorbeeld 

van de Minister van Volksgezondheid, Welzijn en Sport en het Ministerie van OCW.  

Minister van Volksgezondheid, Welzijn en Sport. (2006). Bestuursmodel CVZ m.i.v. 

2007 [Brief, 28 april; kenmerk Z/VU-2677612]. 

In de titel van het document staat opnieuw een afkorting. Die staat zo in de originele tekst 

en laat je daarom staan. 

 

20 Zo kende het kabinet Rutte 3 binnen het ministerie van VWS een minister van Volksgezondheid, 

Welzijn en Sport en een minister voor Medische Zorg. 

Auteur en 

uitgever gelijk. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-800184


  Verwijzen APA-7 

 

 

Sept 2022 95 van 169 

 

 

Een voorbeeld met het ministerie in plaats van de minister als auteur: 

Ministerie van OCW. (2020). Handboek verantwoording subsidies Cultuurfondsen: 

Subsidieperiode 2017-2020. 

https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicatie

s/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-

2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-

2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf  

In het voorbeeld van het handboek subsidies blijkt uit de titel al wat het karakter van het 

document is. Dan is herhaling tussen <[..]> niet nodig. Verder lijkt op basis van de opmaak 

van de titel van het document sprake te zijn van twee ondertitels <Cultuurfondsen> en 

<Subsidieperiode 2017-2020>. Het geheel leest logisch als <Handboek verantwoording 

subsidies Cultuurfondsen>. Daarom ligt de scheiding tussen titel en ondertitel na 

<Cultuurfondsen> en staat de <dubbele punt> daarna. 

Op het eerste gezicht lijkt de bovenstaande verwijzing vreemd. Hoe kan het jaartal 2020 

zijn, terwijl het gaat om een document voor de subsidieperiode vanaf 2017. Hier blijkt het 

belang van het colofon van het document. Op pagina 30 van het document staat dat het 

document in februari 2020 is uitgegeven. Dat neem je over als jaartal van publicatie. 

 

Enkele andere voorbeelden van beleidsnotities: 

Autoriteit Financiële Markten. (2020). AFM-strategie 2020-2022 [Beleidsnota, 

januari 2020].  https://www.afm.nl/nl-nl/verslaglegging/strategie-2020-2022 

Regionale transitie sociaal domein. (2013). "Kracht door verbinding”: De 

ontwikkelopgaven voor de transitie van Jeugdzorg en AWBZ-taken nader 

uitgewerkt [Beleidsnota, juli 2013].  https://robregionijmegen.nl/wp-

content/uploads/2019/04/Bijlage-11-Beleidsnota-Kracht-door-verbinding.pdf 

In beide bovenstaande gevallen is er geen andere uitgever dan de institutitonele auteur. 

Daarom kun je de uitgever in de bronvermelding weglaten. 

8.1.2 Rapporten 

De verwijzing in de tekst is bepalend voor de verwijzing naar rapporten in de literatuurlijst. 

Een verwijzing naar een rapport staat op alfabetische volgorde tussen alle andere 

verwijzingen in de literatuurlijst.  

Steun bij 

verwijzen op het 

colofon van de 

tekst 

https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
https://www.cultuursubsidie.nl/binaries/cultuursubsidie/documenten/publicaties/2017/12/1/handboek-fondsen-verantwoording-cultuursubsidies-2017-2020/Handboek+verantwoording+cultuursubsidies+fondsen+2017-2020+%28versie+2020%29+%282%29.pdf
https://www.afm.nl/nl-nl/verslaglegging/strategie-2020-2022
https://robregionijmegen.nl/wp-content/uploads/2019/04/Bijlage-11-Beleidsnota-Kracht-door-verbinding.pdf
https://robregionijmegen.nl/wp-content/uploads/2019/04/Bijlage-11-Beleidsnota-Kracht-door-verbinding.pdf
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In paragraaf 5.5 is uitgelegd hoe je verwijzingen naar rapporten in de tekst maakt. Het 

accent ligt bij het vaststellen van de auteurs. Voor het overige is een verwijzing naar een 

rapport in de literatuurlijst vergelijkbaar met een verwijzing naar een boek. Hieronder nog 

twee voorbeelden die niet eerder in de tekst zijn gebruikt. 

Arum, S. van, Broekroelofs, R., & Xanten, H. van. (2019). Sociale (wijk)teams: vijf jaar 

later [Rapport]. Movisie. https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-

vijf-jaar-later   

Centraal Planbureau. (2018). Waarom zijn de gemeente-investeringen sinds 2009 

sterk gedaald? https://www.cpb.nl/publicatie/waarom-zijn-de-gemeente-

investeringen-sinds-2009-sterk-gedaald  

Wanneer auteur en uitgever dezelfde zijn, zoals in het voorbeeld van het rapport van het 

Centraal Planbureau, is het niet nodig om de uitgever te noemen. Wellicht ten overvloede: 

tussenvoegsels bij namen staan in een Nederlandstalige tekst achter de voorletters. Bij een 

Engelstalige tekst, daarentegen, zet je tussenvoegsels voor de familienaam. 

8.2 Parlementaire documenten en beleidsnotities 

De hoofdregel is dat wetgeving en parlementaire documenten niet in de literatuurlijst zijn 

vermeld. In hoofdstuk 5 is hier uitgebreid op ingegaan. Voor documenten die als bijlage naar 

het parlement gaan en die niet in de opmaak van parlementaire stukken zijn is wel een 

verwijzing nodig. De bijlage komt, anders dan een formeel Kamerstuk, wel in de literatuurlijst 

te staan en in de verwijzing aldaar gebruik je het unieke nummer van de bijlage en kun je het 

zo via de parlementaire stukken traceren. Het format van dergelijke unieke nummers is <blg-

0123456>. De achterliggende reden voor deze benadering is dat de nummering en 

verwijzingen van Kamerstukken op www.overheid.nl vrijwel net zo stabiel zijn als een DOI bij 

een artikel. Bij nieuwsberichten op overheidssites loop je veel meer risico dat informatie op 

termijn ‘verdwijnt’.  

Organisaties zoals de Algemene Rekenkamer, Raad van State en andere adviesorganen 

publiceren verschillende typen documenten. Daarom is het verstandig om het type 

document in de bronvermelding bij documenten van dit soort organisaties op te nemen. Dat 

doe je tussen <[…]> en voor de <punt> die de titel afsluit. Referencemanagers kunnen ook 

daarin voorzien. Zie hiervoor de bijlage over het invoeren van bronvermeldingen in Endnote. 

 

Kamerstuk 

Engelstalig 

verwijzen  

https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-vijf-jaar-later
https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-vijf-jaar-later
https://www.cpb.nl/publicatie/waarom-zijn-de-gemeente-investeringen-sinds-2009-sterk-gedaald
https://www.cpb.nl/publicatie/waarom-zijn-de-gemeente-investeringen-sinds-2009-sterk-gedaald
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Mocht je ooit een Engelstalig document schrijven, dan is een vermelding van 

parlementaire documenten in de literatuurlijst wel noodzakelijk. In bijlage 6 staat hoe je met 

parlementaire documenten en beleidsdocumenten omgaat in een literatuurlijst. 

8.2.1 Bijlage bij Kamerstukken 

In afwijking van de basisregel verwijs je naar rapporten die als bijlage bij Kamerstukken zijn 

gevoegd wel in de literatuurlijst. De kern van de verwijzing is in lijn met die hierboven, alleen 

is de vermelding van de vindplaats anders.  

Auteur. (jaar). Titel + [type document]. Gegevens Kamerstuk. Uitgever. URL 

Bij dit soort documenten kunnen er meerdere vindplaatsen zijn: op de website van de auteur 

van het rapport en in de parlementaire database. Je gaat in principe uit van de nummering 

van Kamerstukken omdat dit de meest stabiele vindplaats oplevert. Dat ziet er bij een 

Kamerstuk als volgt uit: 

Algemene Rekenkamer. (2019). Inzicht in publiek geld (deel 2) [Rapport]. 

Kamerstukken II 2018/19, 31865 nr. 154, blg-900812. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812  

Je kunt het rapport in eerste instantie op deze pagina hebben gevonden: 

https://www.rekenkamer.nl/publicaties/rapporten/2019/09/12/inzicht-in-publiek-

geld-deel-2   

Bedenk dat vrijwel alle documenten van de Algemene Rekenkamer naar het parlement gaan. 

Je verwijzing hoort dan gekoppeld te zijn aan de <Kamerstukken>. Het gedeelte van de 

verwijzing naar het Kamerstuk is gelijk aan de manier waarop je naar Kamerstukken zelf 

verwijst, dus met <Kamerstukken II> cursief. 

 

Wanneer er sprake is van een ambtelijk rapport van een ministerie dat als bijlage aan een 

Kamerstuk is toegevoegd benoem je het desbetreffende ministerie als auteur.  

Ministerie van Financiën. (2011). De baten en lasten van het baten-

lastendienstmodel. Kamerstukken II 2010/11, 28737 nr. 21 blg-127761. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-127761  

Andere voorbeelden zijn: 

• Enquete- en onderzoeksrapporten van het parlement zelf. 

 

In de tekst: 

(Tijdelijke commissie Uitvoeringsorgansaties, 2021) 

Model 

verwijzing 

bijlage 

Kamerstuk 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812
https://www.rekenkamer.nl/publicaties/rapporten/2019/09/12/inzicht-in-publiek-geld-deel-2
https://www.rekenkamer.nl/publicaties/rapporten/2019/09/12/inzicht-in-publiek-geld-deel-2
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-127761
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In literatuurlijst: 

Tijdelijke commissie Uitvoeringsorganisaties. (2021). Klem tussen balie en beleid.  

Kamerstukken II 2020/21, 35387, nr. 2. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35387-2 

• Rapporten van Staatscommissies. 

 

In de tekst: 

(commissie-Remkes, 2020) 

In de literatuurlijst: 

commissie-Remkes. (2020). Niet alles kan overal: Eindadvies over structurele aanpak 

[Adviescollege Stikstofproblematiek].  Kamerstukken II 2019/20, 35344, nr. 86, 

blg-936133. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-936133 

• Interdepartementale beleidsonderzoeken (IBO). 

 

In de tekst: 

(Ministerie van Financiën, 2019) 

In de literatuurlijst: 

Ministerie van Financiën. (2019). IBO Toeslagen Deelonderzoek 1. Eenvoud of 

maatwerk: Uitruilen binnen het bestaande toeslagenstelsel. Kamerstukken II  

2019/20, 31066, nr. 540, blg-912532. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-912532 

• Sectorale onderzoeksrapporten door Rijksinspecties. 

 

In de tekst: 

(Autoriteit Woningcorporaties, 2022) 

In de literatuurlijst: 

Autoriteit Woningcorporaties. (2022). Staat van de corporatiesector 2021; 

onderzoeksrapport [Rapport]. Inspectie Leefomgeving en Transport. 

Kamerstukken II 2020/21, 29453, nr. 548, blg-1019667. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-1019667 

• Rapporten van adviesorganen. 

 

In de tekst: 

(Sociaal Economische Raad, 2021) 

In de literatuurlijst: 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35387-2
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-936133
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-912532
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-1019667
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Sociaal Economische Raad. (2021). Werken zonder armoede [Rapport].  

Kamerstukken II 2021/22, 24515, nr. 611, blg-999491. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-999491 

• Evaluatie van beleid of organisaties op nationaal niveau door commerciële bureaus. 

 

In de tekst: 

(van den Broek, 2020) 

In de literatuurlijst:  

Broek, H. van den. (2020). Zicht op rekenkamers. Kamerstukken II 2019/20, 35928, 

nr. 12, blg-959880. ZOO. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-959880 

8.2.2 Documenten lokaal bestuur 

Wanneer je verwijst naar documenten die op de raadsagenda of in een commissie van de 

gemeenteraad zijn behandeld, dan verwijs je via de desbetreffende raadsvergadering met 

het agendapunt. Zie hiervoor ook paragraaf 5.4 voor het gehele voorbeeld. 

Gemeenteraad Nijmegen. (2020). Raadsvoorstel Zienswijze Wet voorkeursrecht 

gemeenten Winkelsteeg (VERNIEUWDE VERSIE). Gemeenteraad Nijmegen 

Besluitvormende raadsvergadering 10 juni 2020, agendapunt 8. 

https://nijmegen.bestuurlijkeinformatie.nl/Calendar  

Het begrip <Gemeenteraad Nijmegen> in het bovenstaande voorbeeld is naar analogie van 

de parlementaire stukken waar met <Kamerstukken II> of <Kamerstukken I> het politieke 

gremium en een documentenreeks in plaats van een uitgever is aangegeven. Let er op dat 

tussen <Gemeenteraad Nijmegen> en <Besluitvormende…> geen punt staat, naar analogie 

van <Kamerstukken II 2019/20> Je benoemt daarom auteur en documentenreeks, ook als 

die dezelfde naam hebben.  

Op dezelfde manier kun je verwijzen naar commissies van Gemeenteraad of Provinciale 

Staten: 

Raadscommissie financiën 

Stedelijke commissie 

Provinciale Staten Drenthe of PS Drenthe 

Algemeen Bestuur Waterschap Limburg of AB Waterschap Limburg 

Als een document van een gemeente of provincie niet in de agenda van de vergadering van 

de gemeenteraad of provinciale staten is opgenomen volgt een verwijzing in de 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-999491
https://nijmegen.bestuurlijkeinformatie.nl/Calendar
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literatuurlijst. Voor de opmaak van de verwijzing volg je in de kern de opmaak voor 

rapporten. 

Gemeente Nijmegen (2011). Duurzaamheidsagenda 2011-2015. Geraadpleegd op 

23 juni 2020 van 

https://www.bouwstenen.nl/sites/bouwstenen.nl/files/uploads/Duurzaamheidsa

genda_Gemeente_Nijmegen_2011-2015_def.pdf  

Dit rapport was binnen de gemeentelijke website op de pagina https://www.nijmegen.nl/over-

de-gemeente/dossiers/dossier-energietransitie/ te vinden. De URL in het voorbeeld werkt nog 

wel, maar het document is in januari 2021 niet meer terug te vinden op de webpagina 

[dossier energietransitie]. Bij de verwijzing kies je voor de precieze plaats van het document 

in plaats van de verwijzing naar de webpagina waar het hele dossier staat. In de regel geldt 

dat voor stabiele websites de formulering <Geraadpleegd op <datum jaar> van…> niet nodig 

is. Voor documenten op websites van bestuursorganen die niet op de vergaderagenda staan 

of als raadsinformatiebrief zijn aangeboden is het advies om de formulering <Geraadpleegd 

op <datum jaar> van…> wel te gebruiken. 

 

Tot zover het verwerken van grijze literatuur in de literatuurlijst. Het idee van de verwijzing 

is vergelijkbaar met een verwijzing naar een monografie met de volgende aandachtspunten: 

1. Heb je een persoon of institutie als auteur? 

2. Gaat het stuk wel of niet naar het parlement of de gemeenteraad? 

3. Voorkom dubbelingen in de verwijzing wanneer de auteur en de uitgever gelijk zijn. 

4. Maak de verwijzing zo volledig mogelijk, inclusief de URL. 

 

In het volgende hoofdstuk komen de overige bronnen die je in de literatuurlijst  vermeld aan 

bod. Dit loopt uiteen van databases via audiovisuele media naar webpagina’s. 

https://www.bouwstenen.nl/sites/bouwstenen.nl/files/uploads/Duurzaamheidsagenda_Gemeente_Nijmegen_2011-2015_def.pdf
https://www.bouwstenen.nl/sites/bouwstenen.nl/files/uploads/Duurzaamheidsagenda_Gemeente_Nijmegen_2011-2015_def.pdf
https://www.nijmegen.nl/over-de-gemeente/dossiers/dossier-energietransitie/
https://www.nijmegen.nl/over-de-gemeente/dossiers/dossier-energietransitie/
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9 Overige bronnen in de literatuurlijst 

In dit laatste inhoudelijke hoofdstuk over de literatuurlijst gaat de aandacht uit naar alle 

overige bronnen die je kunt gebruiken. De lijst is niet uitputtend: de APA-website 

<https://apastyle.apa.org/> biedt hulp voor gevallen die hier niet zijn genoemd. 

Achtereenvolgens komen bronnen die voortkomen uit gegevensverzamelingen, zowel data 

als interviews, aan bod. Daarna is aandacht voor reguliere nieuwsmedia. Het hoofdstuk sluit 

af met enkele opmerkingen over social media en websites. 

9.1 Databestanden 

In de literatuurlijst verwijs je ook naar databestanden. Je behandelt de verwijzing min of 

meer gelijk aan de stijl van een verwijzing naar een boek. De titel van het databestand is 

cursief gedrukt. Vervolgens voeg je <[Data set]> toe na de titel. Is het databestand tussentijds 

gewijzigd, dan voeg je aan het slot van de titel en voor <[Data set]> ook de tekst <(gewijzigd, 

datum voluit)> toe. Datum voluit betekent inclusief het jaartal, omdat er een verschil kan zijn 

tussen het jaar van aanmaken van het oorspronkelijke databestand en het databestand dat 

je hebt geraadpleegd. Een eventueel DOI vermeld je ook. In een ongestructureerde database 

bouw je de titel zo precies mogelijk op zodat je in de toekomst de relevante variabelen terug 

kunt vinden. Hier neem je standaard een datum van raadplegen van de database op omdat 

je niet weet hoe de database in de toekomst wijzigt. Zie het voorbeeld hieronder over de 

gemeentelijke woningvoorraad. 

 

Ashkpour, A., (2017). Linking past and present: Augmenting historical municipality 

characteristics through harmonization and linkage with contemporary data 

[Data set]. DANS. https://doi.org/10.17026/dans-zms-h2s6  

Centraal Bureau voor de Statistiek. (2021). Zorguitgaven internationaal 

vergelijkbaar; Aanbieders en financiering (Gewijzigd 29 juni 2021) [Data set]. 

https://opendata.cbs.nl/#/CBS/nl/   

Waarstaatjegemeente.nl (z.j.). Bouwen en 

Wonen/Woningmarkt/Woningvoorraad/Stand/Woningtype/Voorraad per 1 

januari (Geraadpleegd op 10 maart 2022) [Data set]. VNG. 

https://www.waarstaatjegemeente.nl/jive 

 

https://apastyle.apa.org/
https://doi.org/10.17026/dans-zms-h2s6
https://opendata.cbs.nl/%23/CBS/nl/dataset/84078NED/table?ts=1591853195494
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In het CBS voorbeeld zijn uitgever en auteur aan elkaar gelijk. Daarom blijft de naam van de 

uitgever in de literatuurlijst achterwege. 

9.2 Interviews en andere mondelinge communicatie 

In de hoofdtekst verwijs je naar gesprekken met respondenten (respondent x etc.) of naar 

andersoortige gesprekken (persoonlijke communicatie). In de literatuurlijst komen geen 

verwijzingen naar gesprekken voor.  

Het is wel vereist dat je in een bijlage bij een rapport een lijst met respondenten 

vermeldt, meestal aangeduid met functie en zo anoniem mogelijk, tenzij je andere afspraken 

hebt met je respondenten. Voor andersoortige gesprekken kun je, als dat er veel zijn, ook 

een lijst met gesprekspartners als bijlage maken. Afhankelijk van de eventuele toestemming 

van gesprekspartners voor vermelding in de tekst bepaal je of je iemand met naam kunt 

vermelden. Wees hier ook gelet op privacy regels (AVG) terughoudend mee. 

9.3 (Social) Media, software en websites  

De regels voor social media vallen enigszins buiten de scope van deze handleiding omdat ze 

in een bestuurskundige tekst niet heel vaak zullen voorkomen. Mocht het een keer nodig 

zijn, raadpleeg dan op de APA-website het gedeelte over online media 

(https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#online-media).  

Bij verwijzen naar (digitale) media geldt dat je in de literatruurlijst verwijst naar een 

datum volgens het <(jaar, dag maand)> model. Wanneer je geen datum kunt vinden, verwijs 

je eventueel naar jaar, maar meestal zal je dan <(z.d.)> voor <zonder datum> in plaats van 

het gebruikelijke <(z.j.)> voor <zonder jaar> bij gedrukte publicaties gebruiken. 

Deze paragraaf begint met voorbeelden over kranten, andere digitale media en 

software. Verwijzingen naar websites zijn het laatste redmiddel voor een verwijzing en staan 

daarom aan het slot van deze paragraaf. 

9.3.1 Kranten, tijdschriften en nieuwssites 

Bij artikelen uit kranten en (vak)tijdschriften breid je de literatuurlijst het datumgedeelte van 

de verwijzing uit met de dag van publicatie. Onder vaktijdschriften vallen week- en 

maandbladen. Een krantenartikel is in het Engels meestal aangeduid met <newspaper 

article>, een artikel uit een vaktijdschrift met <magazine article>. 

In afwijking van wat gebruikelijk is, is er bij een artikel uit een gedrukte krant of 

vaktijdschrift geen vermelding van het begrip <p.> of <pp.> voorafgaand aan de 

paginanummers. 

Auteur en 

uitgever 

dezelfde 

naam 

Respondenten: 

aparte bijlage 

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples%23online-media
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De regels gelden zowel voor gedrukte versies van artikelen als voor artikelen op de 

website van kranten of tijdschriften. De verwijzing ziet er zo uit: 

 

Voor een artikel uit een gedrukte krant of tijdschrift: 

Bruijn, H. de (2016, 25 juni). Politiek kan niet zonder koehandel. Trouw, 4-8. 

Voor een artikel uit een gedrukte krant of vaktijdschrift zonder auteursnaam: 

Baas vraagt op kantoor te werken. (2021, 16 januari). Het Financieele Dagblad, 12. 

Voor een artikel uit een vaktijdschrift met jaargang en volgnummer: 

Koster, Y. de. (2021, 15 januari). Baten nieuwe jeugdzorg beter in beeld. 

Binnenlands Bestuur 42(1), 22-24. 

Voor een digitaal artikel uit een krant of vaktijdschrift: 

Jones, C., & Wagstyl, S. (2016, August 15). Young Germans will have to work till 69, 

Bundesbank warns. The Financial Times. 

https://www.ft.com/content/1d34b1d6-62ea-11e6-a08a-c7ac04ef00aa  

Kissinger, H. A. (2018). How the enlightenment ends. The Atlantic, 2018(June). 

https://www.theatlantic.com/magazine/archive/2018/06/henry-kissinger-ai-

could-mean-the-end-of-human-history/559124/  

Broer, Th. (2021, 29 januari). De Muhammad Ali van het Binnenhof: Soepel danst 

Rutte om zijn tegenstanders heen. Vrij Nederland. https://www.vn.nl/rutte-

muhammad-ali/  

Let bij het gebruik van een datum in de verwijzing op de schrijfwijze in het oorspronkelijke 

artikel en neem die over zonder te vertalen. 

 

Haal je een artikel uit het databestand van LexisNexis (Nexis Uni) van een krant of tijdschrift 

dat op papier is verschenen, dan behandel je dat artikel als een artikel uit een gedrukte krant 

of tijdschrift. 

 

Voor nieuwssites is de opmaak net iets anders (APA, 2020, p. 351). Daar is de titel van de 

publicatie leidend en cursief, niet de naam van de nieuwssite. Een nieuwssite heeft alleen 

maar digitaal materiaal en is op die manier te onderscheiden van een krant of vaktijdschrift. 

In Endnote is het referentietype <online multimedia> voor dit soort verwijzingen vaak het 

best passend. 

Artikel gedrukte 

krant of 

vaktijdschrift 

Digtiaal artikel 

krant of 

vaktijdschrift 

Nieuwsdatabases 

Nieuwssites 

https://www.ft.com/content/1d34b1d6-62ea-11e6-a08a-c7ac04ef00aa
https://www.theatlantic.com/magazine/archive/2018/06/henry-kissinger-ai-could-mean-the-end-of-human-history/559124/
https://www.theatlantic.com/magazine/archive/2018/06/henry-kissinger-ai-could-mean-the-end-of-human-history/559124/
https://www.vn.nl/rutte-muhammad-ali/
https://www.vn.nl/rutte-muhammad-ali/
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Voor tekst van een nieuwssite: 

McGee, L. (2021, January 23). Rotting fish, lost business and piles of red tape The 

reality of Brexit hits Britain. CNN. 

https://edition.cnn.com/2021/01/23/business/brexit-business-intl-

gbr/index.html  

Voor audio- of videomateriaal van een nieuwssite: 

NOS. (2020, 23 juni). Motie over zorgbeloning na drie keer stemmen niet 

aangenomen [Video]. https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-

na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html  

Het verschil in het voorbeeld van CNN en NOS is dat in de eerste plaats een individuele 

auteur bekend is in het CNN voorbeeld. Omdat in het NOS-voorbeeld de auteur en de 

uitgever gelijk zijn (beide NOS) mag je de uitgever weglaten in de vermelding. 

9.3.2 Andere digitale media 

Gebruik je verwijzingen naar bijvoorbeeld videomateriaal van websites of kanalen zoals 

YouTube, dan gebruik je ook de volledige datum van publicatie en voeg je het begrip 

<[Video]> en de link toe. Ook hier is <online multimedia> vaak een goed referentietype in je 

referencemanager. 

Is de naam van de auteur c.q. maker bekend, dan gebruik je die. In andere gevallen 

gebruik je een institutitionele naam. 

Stuiveling, S. (2012a, 4 juni). Verzelfstandiging en privatisering van 

overheidsorganisaties [Video]. Algemene Rekenkamer. 

http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http://www.court

ofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overhei

dsorganisaties  

Verwijs je naar de geschreven tekst van de toespraak die op dezelfde webpagina staat, dan 

is de verwijzing als volgt:  

Stuiveling, S. (2012b, 4 juni). Verzelfstandiging en privatisering van 

overheidsorganisaties [Toespraak transcript]. Algemene Rekenkamer. 

http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http://www.court

ofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidso

rganisaties  

https://edition.cnn.com/2021/01/23/business/brexit-business-intl-gbr/index.html
https://edition.cnn.com/2021/01/23/business/brexit-business-intl-gbr/index.html
https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html
https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
http://rekenkamer.presurf.nl/public/browse/20151013013859/http:/www.courtofaudit.nl/Publicaties/Video/Verzelfstandiging_en_privatisering_van_overheidsorganisaties
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Omdat in deze tekst beide voorbeelden zijn gebruikt is een onderscheid met volgletters 

nodig om de juiste bron terug te vinden. Meer voorbeelden rondom transcripten van audio 

en videomateriaal staan op de APA-website. 

Een voorbeeld van een video op YouTube: 

Mak, G. (2012, 11 september). Reizen zonder John - Op zoek naar Amerika [Video]. 

YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=U6JjGz3RUbg  

Hier zijn voorbeelden gebruikt met videomateriaal. Naar analogie is een verwijzing naar 

<[Audio]> of <[Foto]> mogelijk. 

9.3.3 Software 

Mocht het nodig zijn om naar software te verwijzen, dan voeg je in de verwijzing het begrip 

<[Computer software]>, het versienummer en de desbetreffende URL toe. 

Mozilla. (2020). Firefox (versie 77.0.1 (64-bits)) [Computer software]. 

https://www.mozilla.org/nl/  

Jitsi (n.d.) Jitsi Meet [Computer software]. https://meet.jit.si/  

9.3.4 Websites 

Ter herinnering: een verwijzing naar een website gebruik je pas als laatste optie nadat je 

hebt gekeken of de publicatie die je hebt gevonden niet onder een andere categorie (rapport, 

kranten- of tijdschriftartikel, nieuwssite, digitaal media-kanaal) valt in te delen. Heb je een 

document gevonden dat je kunt downloaden, dan heb je altijd te maken met een andere 

verwijzing dan enkel een website. 

In de literatuurlijst gebruik je de auteursnaam van personen of organisatienaam als er 

geen expliciete verwijzing naar een persoon als auteur is.  

Verder kijk je naar de datum waarop de publicatie op internet is geplaatst. Die datum 

gebruik je, en niet de datum waarop jij het document hebt geraadpleegd. Geef de datum zo 

precies mogelijk weer, tenzij er helemaal geen datum te vinden is. In dat laatste geval gebruik 

je <(z.d.)>. Let er op dat de datum ook helemaal onderaan de pagina kan staan zoals bij het 

onderstaande voorbeeld 

Er zijn twee typen websites. Het eerste type geeft informatie die in principe niet 

verandert. Het tweede type is door zijn aard (bijvoorbeeld agenda’s of mededelingen die 

weer verdwijnen) veranderlijk. In het laatste geval is het nodig om een datum van raadplegen 

in de bronvermelding op te nemen. Zie de volgende twee voorbeelden. 

 

Datum publicatie 

leidend 

Website als 

laatste optie 

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/transcript-audiovisual-work-references
https://www.youtube.com/watch?v=U6JjGz3RUbg
https://www.mozilla.org/nl/
https://meet.jit.si/
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Voorbeelden met een institutitonele auteur die ook uitgever is. Het onderstaande voorbeeld 

is een actualisatie van een voorbeeld in het APA handboek (2020, p. 351): 

Centers for Disease Control and Prevention. (2021, november 18). People at high 

risk for flu complications. https://www.cdc.gov/flu/highrisk/index.htm  

In de tekst verwijs je naar: [Centers for Disease Control and Prevention (2021)]. Dit voorbeeld 

laat ook zien dat je goed moet kijken of er een datum van publicatie of actualisatie is 

genoemd. In dit geval staat de datum 18 november 2021 helemaal onderaan de pagina. 

Dit voorbeeld neem je ook op in de literatuurlijst omdat in dit geval, ondanks dat het 

origineel in het APA handboek staat en dan verwijzing naar APA (2020, p. 351) zou volstaan, 

bij raadplegen van de link op actuelere gegevens aan het licht kwamen. 

 

Een Nederlands voorbeeld is de rubriek ‘Uit de Wetenschap’ op de website van de Vereniging 

voor Bestuurskunde: 

Vereniging voor Bestuurskunde. (z.j.). Uit de Wetenschap. Geraadpleegd op 28 

januari 2021 van https://www.bestuurskunde.nl/uit-de-wetenschap/  

De uitgever zou normaal gesproken tussen titel en website-adres staan maar omdat uitgever 

en auteur gelijk zijn hoeft dat in beide bovenstaande voorbeelden niet. 

In het voorbeeld van de verwijzing naar de rubriek op de website van de Vereniging voor 

Bestuurskunde is sprake van de toevoeging van een datum van raadplegen. Dat is hier nodig 

omdat deze webpagina de actualiteit weergeeft. Daardoor kan de door jou geraadpleegde 

informatie met de tijd veranderen. Er is geen formele publicatiedatum zichtbaar op de 

website en daarom vermeld je <(z.j.)> na de auteursnaam. Vervolgens vermeld je de 

volledige datum, dus inclusief jaar, van het moment waarop je de website raadpleegde. 

 

Een voorbeeld uit de APA-7 handleiding (2020, p. 351) met een verschil tussen auteur en 

uitgever is het volgende: 

Martin Lillie, C.M. (2016, December 30) Be kind to yourself: How self-compassion 

can improve your resiliency. Mayo Clinic. https://www.mayoclinic.org/healthy-

lifestyle/adult-health/in-depth/self-compassion-can-improve-your-

resiliency/art-20267193  

In de tekst verwijs je naar Martin Lillie (2016). Let er op dat hier sprake is van een 

gecombineerde of dubbele achternaam en dat je die overneemt zoals de auteur op de 

website is vermeld. Ook dit voorbeeld is voor deze handleiding geraadpleegd en staat 

Datum van 

raadplegen 

https://www.cdc.gov/flu/highrisk/index.htm
https://www.bestuurskunde.nl/uit-de-wetenschap/
https://www.mayoclinic.org/healthy-lifestyle/adult-health/in-depth/self-compassion-can-improve-your-resiliency/art-20267193
https://www.mayoclinic.org/healthy-lifestyle/adult-health/in-depth/self-compassion-can-improve-your-resiliency/art-20267193
https://www.mayoclinic.org/healthy-lifestyle/adult-health/in-depth/self-compassion-can-improve-your-resiliency/art-20267193
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daarom in de literatuurlijst. Dit voorbeeld is in augustus 2022 niet meer op de genoemde 

website terug te vinden. Een Nederlands voorbeeld is het volgende: 

Engelenburg, R. van, & Hoesel, P. van. (2022, 25 juli). Coalitieakkoorden: van 

ambitie naar realisatie. Platform O. 

https://platformoverheid.nl/coalitieakkoorden-van-ambitie-naar-realisatie/ 

 

Het laatste voorbeeld is betreft het raadplegen van een lemma in een (digitale) encyclopedie 

zoals Wikipedia. Deze verwijzing is hier voor de volledigheid opgenomen. Wees 

terughoudend met het gebruik ervan omdat de kwaliteit van de informatie niet altijd is 

geborgd. 

In de literatuurlijst staat dan de titel van de pagina, de datum van aanmaak van die 

pagina, de vermelding van Wikipedia als ware het een geredigeerd boek en de URL. De 

datum van aanmaak van de Wikipediapagina vind je onder het tabblad <geschiedenis> van 

die pagina. 

De lijst van premiers van Nederland (2021, 3 maart). In Wikipedia. 

https://nl.wikipedia.org/wiki/Lijst_van_premiers_van_Nederland  

Of voor een Engelstalige Wikipediapagina: 

Parliamentary secretary. (2022, 3 August). In Wikipedia. 

https://en.wikipedia.org/wiki/Parliamentary_secretary 

9.4 Slot 

Verwijzen is op zichzelf niet ingewikkeld, zolang je maar consequent bent en slim gebruik 

maakt van de hulpmiddelen die beschikbaar zijn. De bronnen waar je naar kunt verwijzen 

zijn oneindig. Zo staan er in het APA-7 handboek (APA, 2020, pp. 342-347) voorbeelden van 

verwijzingen naar muziek of films. Meestal heb je dit soort verwijzingen niet nodig. Zo nodig 

raadpleeg je de officiële APA-handleiding (APA, 2020), de APA-website 

(https://apastyle.apa.org/) of het bibliotheekteam (https://libguides.ru.nl/PPA/home). Zorg in 

ieder geval dat je de hoofdtypen verwijzingen goed beheerst en raadpleeg voor de minder 

gebruikelijke typen deze handleiding of andere hulpmiddelen. 

Wikipedia 

https://platformoverheid.nl/coalitieakkoorden-van-ambitie-naar-realisatie/
https://nl.wikipedia.org/wiki/Lijst_van_premiers_van_Nederland
https://en.wikipedia.org/wiki/Parliamentary_secretary
https://apastyle.apa.org/
https://libguides.ru.nl/PPA/home
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Bijlage 1: Afkortingen voor namen van ministeries 

In een tekst waar je veel verwijst naar namen van ministeries is een tekst met lange namen 

van ministeries niet bevorderlijk voor de leesbaarheid. De suggesties hieronder kunnen je 

tekst leesbaarder maken en zijn gebaseerd op de afkortingen die op 

www.rijksoverheid.nl/ministeries staan. De regel blijft wel: de eerste keer voluit en vervolgens 

de afkortingen noemen die je gaat gebruiken. 

 

Formele naam Voor in lopende tekst Voor verwijzingen 

Ministerie van Algemene 

Zaken 

(Ministerie van) Algemene Zaken minAZ 

Ministerie van 

Binnenlandse Zaken en 

Koninkrijksrelaties 

(Ministerie van) BZK minBZK 

Ministerie van Buitenlandse 

Zaken 

Ministerie van BZ minBZ 

Ministerie van Defensie (Ministerie van) Defensie minDEF 

Ministerie van Economische 

Zaken en Klimaat. 

(Ministerie van) EZK minEZK 

Ministerie van Financiën (Ministerie van) Financiën minFIN 

Ministerie van 

Infrastructuur en 

Waterstaat 

(Ministerie van) IenW minIenW 

Ministerie van Justitie en 

Veiligheid 

(Ministerie van) JenV minJenV 

Ministerie van Landbouw, 

Natuur en Voedselkwaliteit 

(Ministerie van) LNV minLNV 

Ministerie van Onderwijs, 

Cultuur en Wetenschap 

(Ministerie van) OCW minOCW 

Ministerie van Sociale 

Zaken en Werkgelegenheid 

(Ministerie van) SZW minSZW 

Ministerie van 

Volksgezondheid, Welzijn 

en Sport 

(Ministerie van) VWS minVWS 

 

  

http://www.rijksoverheid.nl/ministeries
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Bijlage 2: Afkortingen voor namen van organisaties 

Hieronder een niet uitputtende lijst van namen van organisaties waarvoor je een afkorting 

zou kunnen gebruiken. Raadpleeg de websites van organisaties om vast te stellen of een 

afkorting in gebruik is en voor correcte schrijfwijzen van de afkorting. De voorbeelden komen 

uit de sfeer van het openbaar bestuur, commercieel gebruikelijke afkortingen die min of 

meer het karakter van een eigennaam hebben zoals [PZEM], de Zeeuwse netbeheerder en 

energieleverancier kun je zonder voorafgaande toelichting van de afkorting gebruiken. 

 

Naam organisatie Afkorting 

Centraal Bureau voor de Statistiek CBS 

Centraal Planbureu CPB 

De Nederlandsche Bank DNB 

Dienst Uitvoering Onderwijs DUO 

Inspectie Leefomgeving en Transport ILT 

Koninklijk Nederlands Metereologisch Instituut KNMI 

Koninklijke Nederlandse Akademie van Wetenschappen KNAW 

Nederlandse Organisatie voor toegepast-natuurwetenschappelijk 

onderzoek TNO 

TNO 

Nederlandse Zorgautoriteit NZa 

Openbaar Ministerie OM 

Planbureau voor de leefomgeving PBL 

Raad van State RvS 

Raad voor het Openbaar Bestuur ROB 

Rijkinsitituut voor Volksgezondheid en Milieu RIVM 

Stichting van de Arbeid STAR 

Sociaal Economische Raad SER 

Sociaal en Cultureel Planbureau SCP 

Sociale Verzekeringsbank SVB 

Uitvoerigsinstituut Werknemersverzekeringen UWV 

Wetenschappelijk Onderzoek- en Documentatiecentrum WODC 

Wetenschappelijke Raad voor het Regeringsbeleid WRR 

 

  

https://www.pzem.nl/
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Bijlage 3: Afkortingen wetnamen 

 

Hieronder een lijst met afkortingen van wetnamen die regelmatig voor kunnen komen. 

 

Afkorting Voluit 

APV Algemene Plaatselijke Verordening  

Arbowet Arbeidsomstandighedenwet 

AVG Algemene Verordening Gegevensbescherming 

Awb Algemene Wet Bestuursrecht 

AOW Algemene Ouderdomswet 

BW Burgerlijk Wetboek 

art. 2:5 BW artikel 5 van Boek 2 Burgerlijk Wetboek 

CW 2016 Comptabiliteitswet 2016 

EVRM Europees tot bescherming van de rechten van de mens en de 

fundamentele vrijheden 

FVW Financiële-verhoudingswet 

Fw Faillissementswet 

Gemw Gemeentewet 

Gw Grondwet 

Jeugdwet Jeugdwet 

KW Kieswet 

Omgevingswet Omgevingswet 

Provw Provinciewet 

Stb. Staatsblad 

Stcrt. Staatscourant 

VWEU Verdrag betreffende de werking van de Europese Unie 

Wet SUWI Wet structuur uitvoeringsorganisatie werk en inkomen 

Wlz Wet langdurige zorg 

Wmo 2015 Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 

Wonw Woningwet 

WW Werkloosheidswet 

Zvw Zorgverzekeringswet 

ZW Ziektewet 
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Bijlage 4 :Veel geraadpleegde tijdschriften 

Hieronder is een niet uitputtend overzicht opgenomen van tijdschriften die voor het 

bestuurskundig domein relevant zijn. Vooral handig om content alerts aan te vragen. Zoeken 

kun je beter via de zoekmachines doen. 

Titel Link 

Administration & Society https://journals.sagepub.com/home/aas 

Beleid en maatschappij https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home 

Beleidsonderzoek online https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home 

Bestuurskunde https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home 

Bestuurswetenschappen https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home 

Governance https://onlinelibrary.wiley.com/journal/14680491 

International Journal of Public 

Sector Management 

https://www.emerald.com/insight/publication/issn/0951-

3558 

International Review of 

Administrative Sciences 

https://journals.sagepub.com/home/ras 

Journal of Public 

Administration Research and 

Theory 

https://academic.oup.com/jpart 

Journal of Public Policy https://www.cambridge.org/core/journals/journal-of-

public-policy 

Law & Policy https://onlinelibrary.wiley.com/journal/14679930 

Local Government Studies https://www.tandfonline.com/journals/flgs20 

Nederlands Tijdschrift voor 

Bestuursrecht 

Via www.navigator.nl (kluwer site voor juridische 

tijdschriften) 

Public Administration and 

Development 

https://onlinelibrary.wiley.com/journal/1099162x 

Public Administration Review https://onlinelibrary.wiley.com/journal/15406210 

Public Management Review https://www.tandfonline.com/journals/rpxm20 

Public Organization Review https://www.springer.com/journal/11115 

The American Review of 

Public Administration 

https://journals.sagepub.com/home/arp 

 

  

https://journals.sagepub.com/home/aas
https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home
https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home
https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home
https://tijdschriften.boombestuurskunde.nl/home
https://onlinelibrary.wiley.com/journal/14680491
https://www.emerald.com/insight/publication/issn/0951-3558
https://www.emerald.com/insight/publication/issn/0951-3558
https://journals.sagepub.com/home/ras
https://academic.oup.com/jpart
https://www.cambridge.org/core/journals/journal-of-public-policy
https://www.cambridge.org/core/journals/journal-of-public-policy
https://onlinelibrary.wiley.com/journal/14679930
https://www.tandfonline.com/journals/flgs20
http://www.navigator.nl/
https://onlinelibrary.wiley.com/journal/1099162x
https://onlinelibrary.wiley.com/journal/15406210
https://www.tandfonline.com/journals/rpxm20
https://www.springer.com/journal/11115
https://journals.sagepub.com/home/arp
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Bijlage 5: Websites met beleidsinformatie 

Organisatie/onderwerp Website 

Beleidsinformatie op www.overheid.nl https://www.overheid.nl/beleid-en-

regelgeving 

Centraal Bureau voor de Statistiek www.cbs.nl 

Centraal Planbureau www.cpb.nl 

Interprovinciaal overleg www.ipo.nl 

Planbureau voor de Leefomgeving www.pbl.nl 

Raad voor het Openbaar Bestuur www.raadopenbaarbestuur.nl 

Rijksbegrotingen www.rijksbegroting.nl 

Rijksoverheid www.rijksoverheid.nl 

Sociaal en Cultureel Planbureau www.scp.nl 

Sociaal-Economische Raad www.ser.nl 

Unie van Waterschappen https://unievanwaterschappen.nl/ 

Vereniging van Nederlandse Gemeenten www.vng.nl 

Wetenschappelijk Onderzoek- en 

Documentatiecentrum 

www.wodc.nl 

Wetenschappelijke Raad voor het 

Regeringsbeleid 

www.wrr.nl 

 

  

http://www.rijksoverheid.nl/
http://www.scp.nl/
http://www.wodc.nl/
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Bijlage 6: Juridische en Parlementaire bronnen in het Engels 

Wetgeving en jurisprudentie in een Engelstalige publicatie 

In een Nederlandstalige tekst is een verwijzing naar wetgeving en jurisprudentie in de 

literatuurlijst niet nodig. De APA-handleiding (APA, 2020, pp. 355-368) zien dat in de 

Amerikaanse werkwijze een literatuurverwijzing inclusief URL wel nodig is.  

Dat betekent dat je in een Engelstalige publicatie naar analogie wel een verwijzing in de 

tekst en de literatuurlijst opneemt. De basis daarvoor is de citeertitel van de wet, het jaar 

van oorspronkelijke publicatie van de wet en de URL. Gebruik een passende compacte 

vertaling voor de wet. Hieronder staan twee voorbeelden. 

 

Figuur 14 Vindplaats gemeentewet 

 

De huidige gemeentewet dateert van 1992 en is in dat jaar ook gepubliceerd. Daarna zijn er 

nog de nodige veranderingen geweest. Daarom is het verstandig in de hoofdtekst voor allen 

wetten de peildatum van geldigheid te noemen, in het voorbeeld is dat 1 januari 2022. De 

bronvermelding is dan de combinatie van de naam van de wet, publicatiejaar en de URL (zie 

de pijl in Figuur 14).  

In de tekst: 

(Gemeentwet, 1992) 

In de literatuurlijst: 

Gemeentewet [Local Government Law] (1992). 

https://wetten.overheid.nl/BWBR0005416/2022-01-01/0  

https://wetten.overheid.nl/BWBR0005416/2022-01-01/0
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Het tweede voorbeeld heeft betrekking op de Wet Maatschappelijke Ondersteuning 2015. 

Die wet is in 2014 gepubliceerd en niet in 2015. Zie Figuur 15. Het jaartal in de verwijzing is 

dus 2014 en niet 2015.  

 

Figuur 15 Vindplaats Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 

 

De verwijziging in de literatuurlijst van een Engelstalige tekst is dan als volgt: 

In de tekst: 

(Wet maatschappelijke ondersteuning 2015, 2014) 

In de literatuurlijst: 

Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 [Local social welfare services act] (2014). 

https://wetten.overheid.nl/BWBR0035362/2021-07-01/0  

Voor jurisprudentie die je iets soortgelijks op basis van het ECLI-nummer van de zaak. Zie 

Figuur 16 over de Hoge Raad uitspraak inzake vermogensbelasting uit 2021. 

https://wetten.overheid.nl/BWBR0035362/2021-07-01/0
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Figuur 16 Voorbeeld voor verwijzing jurisprudentie 

Opnieuw naar analogie van de APA-methode (APA, 2020, p. 358-359) verwijs je met de namen 

van klager en gedaagde c.q. aangeklaagde, het jaartal van de uitspraak en de URL van de 

uitspraak. In Nederland zijn personen in uitspraken geanomimiseerd, en dan kies je voor 

gebruik van het woord <anoniem>. De gedaagde is hier de staatsecretaris21 van Financiën. 

De verwijzingen zijn dan als volgt: 

In de tekst:  

Anoniem v. Staatssecretaris van Financiën (2021) 

In de literatuurlijst zorg je voor compacte vertaling: 

Anoniem v. Staatssecretaris van Financiën [Anonymous v. Assistant minister to the 

Treasury ECLI:NL:HR:2021:1963 (2021). 

https://uitspraken.rechtspraak.nl/inziendocument?id=ECLI:NL:HR:2021:1963  

Kamerstukken in een Engelstalige publicatie 

In een Engelstalige tekst neem je de bron wel in de literatuurlijst op. Dat wil zeggen dat je in 

de tekst de <(auteur, jaar)> regel toepast. Daarbij gelden de volgende suggesties: 

 

21 In de lopende tekst is het te adviseren om een voetnoot op te nemen waarin je het begrip 

staatssecretaris vertaalt. Een goede neutrale vorm daarvoor is <assistant minister> (Parliamentary 

secretary, 2022) 
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a. Auteur is bij een wetsvoorstel <Parliament> of <Tweede (Eerste) Kamer>. 

b. Bij andere Kamerstukken is de auteur ofwel: 

a. de desbetreffende minister zoals genoemd in het document, 

b. de achternaam van het parlementslid dat de motie of het amendement 

indient, 

c. het betreffende instituut (meestal de Algemene Rekenkamer of Raad van 

State). 

c. De titel is de titel die is gekoppeld aan het vijfcijferige hoofdnummer van het 

Kamerstuk. 

d. Je neemt een aanduiding van het type document op tussen <[..]> en pas daarna de 

<punt> die bij het einde van de titel hoort.  

e. Het jaar is het jaar waarin het document daadwerkelijk is gepubliceerd, dus niet het 

vergaderjaar. In het voorbeeld van figuur 3 is dat dus 2019. 

f. Je neemt de URL op die op www.overheid.nl onder <Parlementaire stukken> is te 

vinden. Die URL begint standaard met https://zoek.officielebekendmakingen.nl/...>. 

Een verwijzing naar de URL www.overheid.nl is onjuist. 

 

De keuze voor het begrip <Parliament> in plaats van <Tweede Kamer> is ingegeven door het 

feit dat je dan geen uitleg over het parlementaire stelsel hoeft te geven. De Amerikaanse of 

Engelse begrippen passen niet helemaal in de Nederlandse context. 

Zie de voorbeelden hieronder inclusief een korte Engelse vertaling van de titels: 

Parliament. (2020). Vaststelling van de begrotingsstaat van het gemeentefonds 

voor het jaar 2021 [Budget proposal local government fund] [Explanatory 

notes]. Kamerstukken II 2020/21, 35570-B nr. 2. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35570-B-2.html  

Minister van Justitie en Veiligheid. (2019). Prestaties in de strafrechtketen 

[Performance criminal prosecution system] [Letter]. Kamerstukken II 2018/19, 

33173 nr. 16. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-33173-16.html  

Smeulders. (2021). Wijziging van de woningwet naar aanleiding van de evalatie van 

de herziene woningwet [Changing Housing Law] [Amendment]. Kamerstukken 

II 2020/21, 35517 nr. 55. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35517-

55.html  

Algemene Rekenkamer. (2019). Verbetering verantwoording en begroting 

[Improving budgeting and accountability] [Letter]. Kamerstukken II 2018/19, 

31865 nr. 128. https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-31865-128.html  

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/...
http://www.overheid.nl/
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35570-B-2.html
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-33173-16.html
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35517-55.html
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35517-55.html
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-31865-128.html
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In de formele stukken van de Eerste en Tweede Kamer staan parlementariërs alleen met hun 

achternaam vermeld. Vandaar dat in de literatuurverwijzing naar een parlementair 

document de voorletters achterwege blijven. 

 

Veel voorkomende typen Kamerstukken zijn: 

• voorstel van wet 

• memorie van toelichting 

• nota van wijziging 

• verslag 

• nota (naar aanleiding van het verslag) 

• brief 

• motie 

• amendement 
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Bijlage 7: Correct gebruik Nederlandse en Vlaamse achternamen 

In een Nederlandstalige hoofdtekst gelden regels voor de wijze van het spellen van 

tussenvoegsels bij achternamen. Gebruik je bij Nederlandse auteurs voorletter(s), 

tussenvoegsel en naam, dan schrijf je die in de lopende tekst als volgt: 

M. van Weezel 

H. van den Doel.  

In een academische tekst gebruik je in de regel alleen achternamen, tenzij er aanleiding is 

om onderscheid te maken met voorletters vanwege eenduidigheid (zie paragraaf 4.2.5). 

Gebruik je alleen de achternaam in een zin(s)deel, dan schrijf je zowel de eerste letter van 

tussenvoegsel als (achter)naam met een hoofdletter. Dus als volgt: 

Van Weezel 

Van den Doel.  

Van Thiel en Van Buuren 

Deze regel geldt ook voor bijvoorbeeld Franse, Duitse of Arabische namen met 

tussenvoegsels (Onze Taal, 2020).  

Voor Vlaamse en Engelstalige auteurs is leidend hoe de naam formeel is vastgelegd. De 

spelling volg je en leid je af uit de schrijfwijze die de auteur zelf in het artikel gebruikt. 

Bijvoorbeeld ‘Wouter Van Dooren’ levert altijd deze verwijzingsvormen op:  

Wouter Van Dooren 

Van Dooren 

W. Van Dooren. 

Soms zijn tussenvoegsels gekoppeld aan de achternaam waardoor in feite een naam zonder 

tussenvoegsel ontstaat. Dat komt ook voor bij Engelstalige auteurs. Ook dan volg je het 

hoofdlettergebruik zoals de auteur die heeft aangegeven: 

Diederik Vancoppenolle 

Vancoppenolle 

D. Vancoppenolle 

Voor verwijzingen betekent dit dat wanneer je een auteursnaam zelfstandig in een zindsdeel 

gebruikt, ook als dat zinsdeel tussen haakjes staat, je rekening houdt met correct 

hoofdlettergebruik. Meer instructies zijn te vinden op de link van Onze Taal.  

Namen in 

lopende tekst 

https://onzetaal.nl/taaladvies/hoofdletters-namen-nederland
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Heb je een verwijzing tussen haakjes in de lopende tekst, dan gebruik je voor Nederlandse 

auteurs geen hoofdletters voor de tussenvoegsels: 

(van Weezel, 2011) 

(van den Doel, 1978) 

(van Thiel & van Buuren, 2001) 

maar: 

(Vancoppenolle & Verschuere, 2012) 

(Van Dooren et al., 2015)  

Hieronder staan een paar concrete voorbeelden in zinsverband.  

Gebruik tussenvoegsel in lopende zin: 

In haar proefschrift schreef Van Thiel (2001) over de groei van het aantal Zelfstandige 

Bestuursorganen (ZBOs) vanaf circa 1900. 

Gebruik tussenvoegsel in een verwijzing tussen haakjes: 

Het aantal ZBOs is tussen 1900 en 1980 gestegen van orde grootte 100 naar, afhan-

kelijk van de bron, tussen de 450 en 650 (van Thiel, 2001, p. 24). 

Gebruik tussenvoegsel in een zinsdeel tussen haakjes: 

Van Thiel gebruikt een indirect citaat van Kahneman & Tversky (Lindenberg, geci-

teerd door Van Thiel, 2001, p. 123) om uit te leggen dat een verlies zwaarder weegt 

dan een gewin van dezelfde omvang. 

Deze regels kun je als je een gewone tekst schrijft zonder gebruik te maken van 

programmatuur, zoals een referencemanager (verwijzingsmanager), makkelijk toepassen. In 

Bijlage 8 is een toelichting opgenomen hoe je hier mee om kunt gaan als je wel een 

verwijzingsmanager gebruikt. 

 

In de literatuurlijst is de naam zonder tussenvoegsel bij Nederlandse auteurs leidend; in 

andere gevallen het eerste woord van de achternaam: 

Doel, J. van den. (1978). etc. 

Weezel, M. van. (2011). etc. 

Vancoppenolle, D. & Verschuere, B. (2012). etc. 

Van Dooren, W., Voets, J. & Winters, S. (2015). etc. 

Namen tussen 

haakjes 

Tussenvoegsels 

in literatuurlijst 
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Mocht je een Engelstalige tekst schrijven, dan is het advies om ook tussenvoegsels standaard 

met een hoofdletter te schrijven omdat het voorvoegsel in het Engels als het eerste deel van 

een achternaam geldt. 

Tussenvoegsels 

Engelstalige 

tekst 
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Bijlage 8: Auteursnamen met tussenvoegsels in Endnote 

In paragraaf 2.6 is aangegeven hoe met auteursnamen met voorvoegsels in een 

Nederlandstalige tekst om te gaan. Wanneer je gebruik maakt van een referencemanager 

vergt verwijzen naar namen met voorvoegsels extra aandacht omdat het Engels geen 

voorvoegsels kent en de APA-7 standaard uitgaat van een Engelstalige context. Je kunt het 

probleem van voorvoegselgebruik bij namen in een referentiemanager niet helemaal 

oplossen, maar met de onderstaande kom je heel ver. De beschrijving hier is gericht op het 

gebruik van Endnote, in andere referentiemanagers kan de oplossing net iets anders zijn. 

Raadpleeg daarvoor de handleidingen van die systemen. 

De kern van de oplossing ligt bij het invoeren van auteursgegevens in de database van 

Endnote. In de literatuurlijst heb je te maken hebt met het vermelden van alle auteurs. In de 

lopende tekst in de regel één, hooguit twee namen. Om die reden is het praktisch om uit te 

gaan van de informatie die je correct in de literatuurlijst wil hebben. 

Endnote gebruikt een ‘komma’ als een instructie voor scheiding van elementen uit de 

literatuurverwijzing (Clarivate Analytics, 2018, p. 17). Dat gegeven heb je al nodig wanneer je 

de naam van een organisatie correct in een literatuurlijst maar ook in de lopende tekst wil 

weergeven. Het volgende voorbeeld – met de in- en uitvoer tussen [ ] - maakt dat duidelijk: 

Voer in: [Algemene Rekenkamer] en je krijgt als resultaat: [Rekenkamer, A.] Dit is 

ongewenst. 

Voer in: [Algemene Rekenkamer,], dus met een komma na ‘Rekenkamer’ en je krijgt 

als resultaat: [Algemene Rekenkamer].  

De regel is dat Endnote alles wat voor de komma staat als één geheel interpreteert. Dit 

gegeven is ook te gebruiken voor achternamen met voorvoegsels, zij het dat je een extra 

stap moet zetten. Stel je wil verwijzen naar A.F.Th. van der Heijden’s boek ‘De Ochtendgave’ 

uit 2015. Dat moet in de literatuurlijst opleveren: 

Heijden, A.F.Th. van der. (2015). De ochtendgave. De Bezige Bij. 

In de lopende tekst moet het volgende staan voor een Nederlandse (niet Vlaamse) auteur: 

(van der Heijden, 2015) 
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Bij gebruik van Endnote doe je nu het volgende. 

Voer in het auteursveld het volgende in: [Heijden,,A.F.Th. van der] – dus twee 

komma’s na de achternaam en daarna voorletters en de voorvoegsels voluit – en het 

resultaat is: [Heijden, A.F.Th. van der.], overeenkomstig de in de literatuurlijst ge-

wenste weergave. Een spatie tussen of na de komma’s in het invoerveld is niet nodig. 

Het bovenstaande resultaat is niet bruikbaar in de lopende tekst omdat zonder 

aanpassingen de weergave als volgt zou zijn: 

(Heijden, 2015) 

Je kunt op twee manieren tot de juiste weergave in de lopende tekst komen. De eerste 

variant is dat je gebruik maakt van de optie in Endnote om de van de verwijzing alleen het 

jaartal te laten zien. Je vermeld dan zelf de auteursnaam in de lopende tekst en dan begin je 

met een hoofdletter. Figuur 17 laat zien waar je in Endnote kunt de weergave van de 

verwijzing kunt kiezen. 

 

Figuur 17 Invoegen bronverwijzing uit Endote met alleen jaartal  

Het resultaat van deze handeling is dan als volgt: 

(2015).  

In de literatuurlijst staat de volledige verwijzing. In je lopende tekst schrijf je bij dit voorbeeld 

iets als: 

‘In zijn historische roman over 18e eeuws Nijmegen bracht Van der Heijden (2015)….’ 
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Het geel gearceerde gedeelte is gekoppeld aan Endnote. 

 

De tweede variant is bruikbaar wanneer de hele verwijzing tussen haakjes komt te staan. In 

deze variant heb je de verwijzing eerst ‘default’ – dat wil zeggen auteur en jaartal tussen 

haakjes – in je tekst geplaatst. Nu ga je de verwijzing als volgt aanpassen: klik op <Edit & 

Manage Citation(s)> in het Endnote tabblad van je tekstverwerker. Vervolgens voeg je onder 

‘prefix’ de gewenste voorvoegsels, zonder hoofdletters en gevolgd door een spatie, toe. Zie 

Figuur 18 voor de weergave van Endnote in je tekstverwerker.  

 

Figuur 18 Voorvoegsels toevoegen in een verwijzing via <Edit & Manage Citation(s)> in 

Endnote  

 

Opnieuw staat in de literatuurlijst de volledige verwijzing en je lopende tekst komt er dan als 

volgt uit te zien, waarbij het geel gearceerde gedeelte is gekoppeld aan Endnote: 

Er is een historische roman over 18e eeuws Nijmegen (van der Heijden, 2015) waarin 

de Vrede van Nijmegen en intriges daaromheen centraal staan. 
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Deze benadering werkt ook voor een <auteur (jaar)> verwijzing in een tekst. In plaats van 

<van der> als voorvoegsel gebruik je dan <Van der> in het voorvoegselveld. Met deze 

hulpmiddelen kun je voorvoegsels en naar analogie achtervoegsels als ‘Jr.’ en ook een 

voorlettercombinatie als <Th.>, die vaak voorkomt als afkorting voor namen als Thomas of 

Thijs, correct in je bronvermeldingen opnemen. Deze benadering is ook geldig voor het  

Duitse voorvoegsel ‘Von’ of het Franse voorvoegsel ‘de’ in alle varianten. 
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Bijlage 9: Gebruik Endnote reference types 

Algemeen 

In deze bijlage staan globale instructies voor de invulvelden die je minimaal gebruikt om een 

goede verwijzing in Endnote op te bouwen voor de meest relevante typen verwijzingen. Deze 

handleiding is gebaseerd op de speciaal aangepaste stijlen voor APA-7 in een Nederlandse 

bestuurskundige tekst. De belangrijkste elementen die zijn aangepast zijn het verwijderen 

van begrippen als <Ed.>, <Transl.> die in voor een puur Engelstalig publiek het overbodig 

maken om dergelijke begrippen in te vullen. Verder zijn stijlen aangemaakt om 

overheidsdocumenten goed te verwerken en wat kleinere correcties toegepast. Gebruik je 

een basis stijl-template voor APA-7 dan dien je waar in de voorbeelden nu begrippen die 

horen bij geredigeerde of vertaalde boeken weg te laten. De opmerkingen over gebruik van 

<komma’s> bij voorvoegsels van namen blijven onverkort van toepassing. 

Installeren stijlen 

In de leeromgeving staan twee bestanden met de namen <APA 7th BSK-En.ens> en <APA 7th 

BSK-NL.ens> voor respectievelijk verwijzen in het Nederlands en in het Engels. Je installeert 

die bestanden als volgt: 

1. Ga in Endnote naar <Edit/Preferences/Folder Locations, 

2. In de rechterkant van het scherm staat bovenin het begrip <Style Folder>, 

3. Pas indien gewenst eerst de standaard locatie aan via <Select Folder>, 

4. Plaats de twee bestanden die je hebt gedownload in de door jou gekozen <Style 

Folder>, 

5. Sluit Endnote af en start opnieuw op, 

6. Ga in Endnote naar <Tools/Output Styles/Open Style Manager>, 

7. Zoek het gewenste bestand op en vink het aan. De bestanden staan in alfabetische 

volgorde vermeld,  

8. Hierna kun je de door jou gewenste stijl gebruiken. 

Basisregels bij invoeren of overnemen van gegevens in Endnote 

Controleer bij het invoeren van gegevens altijd of je het juiste verwijzingstype hebt gekozen. 

Waar nodig staat er ook een vermelding in van de inhoud die je in het invulveld toevoegt. 

Vind je ergens in de verwijzing vanuit Endnote een punt of komma te veel, kijk dan goed of 

er in een verwijzingsveld niet ergens een spatie is verwerkt en haal die weg. Let ook op de 
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volledigheid van de verwijzing, in het bijzonder op DOI, jaargangnummers en volgnummers 

van het tijdschrift. Lang niet elke gedownloade verwijzing is compleet. 

Invoeren gegevens per type bron 

Achtereenvolgens komen de volgende groepen van bronnen aan bod: 

• Artikelen 

o Academisch 

o Niet academisch 

• Boeken 

o Monografie 

o Geredigeerd boek 

o Hoofdstuk uit geredigeerd boek 

o Vertaald en of hergepubliceerd boek 

• Bestuurlijke documenten 

o Kamerstukken 

o Gemeenteraad, Provinciale Staten, Bestuur Waterschap 

o Beleidsdocumenten buiten politieke agenda’s 

• Rapporten 

• Data sets  

• Media 

o Kranten 

o Nieuwssites 

o Andere digitale media 

o Software 

o Websites 
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Artikelen 

Academisch artikel 

Beoogde verwijzing: 

Brandsen, T., & Honingh, M. (2016). Distinguishing different types of coproduction: 

A conceptual analysis based on the classical definitions. Public Administration 

Review, 76(3), 427-435. https://doi.org/10.1111/puar.12465 

Tabel 2 Invoer academisch artikel 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Journal Article 

(dit is een drop down menu) 

Alleen voor academisch tijdschrift. 

Author Brandsen, Taco 

Honingh, Marlies 

Namen onder elkaar. 

Voorletters, gevolgd door punt mag ook. 

Year 2016 In 4 cijfers. 

Title Distinguishing different 

types of coproduction: A 

conceptual analysis based 

on the classical definitions 

Geen leesteken aan het slot. 

Journal Public Administration Re-

view 

Kernwoorden in hoofdletters. 

Volume 76 Kan ook een jaartal zijn. 

Let op bij nummering van juridische tijd-

schriften: volg zo veel mogelijk Leidraad 

voor juridische auteurs (Kluwer, 2019). 

Issue 3 Nummer van het tijdschrift binnen de 

jaargang. 

Pages 427-435 Hier kan ook <Advanced online publica-

tion> staan als je verwijst naar een arti-

kel dat nog niet in een bepaalde uitgave 

van het tijdschrift is verschenen. 

DOI 10.1111/puar.12465 <https://doi.org/> niet nodig 

Abstract Coproduction of public ser-

vices means…. 

Vooral voor eigen gebruik nuttig 

Opmerkingen: 

1. Bij academische artikelen kun je veelal de citeerwijze downloaden en in de 

referencemanager plaatsen. 

2. Voorletters of voornamen auteurs maakt niet uit, zolang er geen voorvoegsels 

zijn. 

3. Controleer op zaken als Volume, Issue, Pages, DOI en URL na een download van 

een citeerwijze. 

4. Abstract meenemen in download hoeft niet maar is makkelijk om snel inzicht te 

krijgen waar het artikel over gaat. 

https://doi.org/10.1111/puar.12465
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Niet academisch artikel 

Beoogde verwijzing: 

Koster, Y. de. (2021, 15 januari). Baten nieuwe jeugdzorg beter in beeld. 

Binnenlands Bestuur, 42(1), 22-24. 

Tabel 3 Invoer niet academisch tijdschrift-artikel 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Magazine Article  

Author Koster,, Y. de Let op de dubbele komma 

in verband met het voor-

voegsel. 

Year 2021  

Title Baten nieuwe jeugdzorg beter in beeld  

Magazine Binnenlands Bestuur  

Volume 42  

Issue 1  

Pages 22-24  

DOI   

Abstract   
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Boeken 

Monografie 

Beoogde verwijzing: 

Schwab, C., Bouckaert, G., & Kuhlmann, S. (2017). The future of local government in 

Europe (1. Edition). Nomos. https://doi.org/10.5771/9783845280639 

Tabel 4 Invoer boek [monografie] 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Book  

Author Schwab, C. 

Bouckaert, G. 

Kuhlman, S. 

 

Year 2017  

Title The future of local government in Europe  

Publisher Nomos  

Edition 1. Edition Alleen voor Engelstalig 

boek mag je afkorting 

<Ed.> gebruiken. Anders, 

zoals hier voor een Duitse 

uitgave, voluit. 

DOI 10.5771/9783845280639  

URL   

Opmerkingen: 

1. Dit boek kent een DOI, die neem je op in de verwijzing. 

2. URL neem je op als er sprake is van electronisch boek waar geen DOI van bestaat. 

 

  

https://doi.org/10.5771/9783845280639
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Geredigeerd boek als geheel 

Beoogde verwijzing: 

Hoogerwerf, A., & Herweijer, M. (Red.). (2014). Overheidsbeleid: Een inleiding in de 

beleidswetenschap (9e, geheel herziene druk). Kluwer. 

Tabel 5 Invoer geredigeerd boek [edited book] 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Edited Book  

Editor Hoogerwerf, A. 

Herweijer,, M. (Red.) 

Let op dubbele komma na 

<Herweijer>. 

Voeg <(Red.)> toe na laat-

ste auteursnaam. Voor En-

gelstalig boek voeg je 

<(Ed.)> of <(Eds.)> toe al 

naar gelang er een of meer 

auteurs zijn. Andere talen 

naar analogie. 

Year 2014  

Title Overheidsbeleid: Een inleiding in de beleids-

wetenschap 

 

Publisher Kluwer  

Edition 9e, geheel herziene druk Geen punt aan het slot. 

DOI  Indien van toepassing. 

URL  Indien van toepassing. 

Opmerking: 

1. Een geredigeerd boek in electronische vorm voer je ook als <Edited Book> in. Je 

vermeld dan ofwel een DOI ofwel een URL. 
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Hoofdstuk geredigeerd boek 

Beoogde verwijzing: 

Bovend'Eert, P. P. T. (2020). De regering. In E. R. Muller, H. R. B. M. Kummeling, & R. 

Nehmelman (Red.), Instituten van de Staat (pp. 39-68). Wolters Kluwer. 

Tabel 6 Invoer hoofdstuk geredigeerd boek   

 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type (Electronic) Book Section  

Author Bovend’Eert, P.P.T.  

Year 2020  

Title De regering  

Editor Muller, E.R. 

Kummeling, H.R.B.M. 

R. Nehmelman (Red.), 

Voorletter laatste auteur 

voor de achternaam, ge-

volgd door <(Red.),>. Ver-

geet daarbij de komma aan 

het slot niet! 

Book Title Instituten van de Staat  

Publisher Wolters Kluwer  

Pages 39-68  

DOI  Indien van toepassing. 

URL  Indien van toepassing. 
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Proefschrift 

Beoogde verwijzing: 

Vuijk, R. (2020). Wethouder financiën in zwaar weer: PR of prestatie?  [Proefschrift, 

Radboud Universiteit]. Boombestuurskunde.  

Tabel 7 Invoer proefschrift 

 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Book Makkelijkst te gebruiken 

vorm. 

Author Vuijk, R.  

Year 2020  

Title Wethouder financiën in zwaar weer: PR of 

prestatie? 

Vraagteken aan slot van ti-

tel ook toevoegen. 

Publisher Boombestuurskunde Alleen in geval van een 

commercieel uitgegeven 

proefschrift. 

Type of Work Proefschrift, Radboud Universiteit Altijd, inclusief de op het 

proefschrift weergegeven 

naam van de universiteit. 

DOI  Indien beschikbaar. 

URL  Indien beschikbaar. 
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Vertaald boek 

Beoogde verwijzing: 

Raworth, K. (2019). Donut economie: In zeven stappen naar een economie voor de 

21e eeuw [Doughnut economics: Seven ways to think like a 21st-century 

economist] (R. Hartmans, Vert.; 1e druk midprice). Nieuw Amsterdam. 

(Origineel gepubliceerd in 2017) 

Tabel 8 Invoer vertaald boek 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Book  

Author Raworth, K.  

Year 2019 Jaar van uitgave van de 

vertaling. 

Title Donut economie: In zeven stappen naar 

een economie voor de 21e eeuw 

De titel van de vertaling 

Publisher Nieuw Amsterdam  

Edition 1e druk midprice Indien van toepassing. 

Translator R. Hartmans,, Vert. Let op dubbele <komma> 

na de naam van de verta-

ler. 

De afkorting <Vert.> sluit 

je af met een <punt>. 

Original Publica-

tion 

2017 Jaar van eerste uitgifte van 

het originele werk. 

Translated Title Doughnut economics: Seven ways to think 

like a 21st-century economist 

De titel van het oorspron-

kelijke werk. 

Opmerking: 

1. Basis: APA (2020), pagina 323, punt 27 en 28. 

2. Het tekstdeel <Origineel gepubliceerd in> zit voorgeprogrammeerd in de 

beschikbaar gestelde APA stijlen en verschijnt in de bij de gekozen stijl passende 

taal. 

 

  



  Verwijzen APA-7 

 

 

Sept 2022 153 van 169 

 

Herdrukt boek in originele taal 

Beoogde verwijzing: 

Berle, A. A., & Means, G. C. (with Weidenbaum, M.L. & Jensen, M.). (2009). The 

modern corporation and private property. Transaction Publishers. (Origineel 

gepubliceerd in 1932) 

Tabel 9 Invoer herdrukt boek in de originele taal   

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Book  

Author Berle, A.A. 

Means, G.C. 

 

Year 2009 Jaar van uitgave van de 

herdruk. 

Title The modern corporation and private prop-

erty 

 

Publisher Transaction Publishers  

Original Publica-

tion 

1932 Jaar van uitgave van het 

oorspronkelijke werk 

Foreword with Weidenbaum, M.L. & Jensen, M. Als een geheel uitschrij-

ven met alle leestekens. 

Opmerkingen: 

1. Hiervoor is het nodig om een veld toe te voegen aan het <Reference Type>. Ga 

naar <Preferences/Reference Types/Modify Reference Types/Book> en vul bij 

<Custom 2> het begrip <Foreword> in. 

2. Mocht het nodig zijn om naar het voorwoord te verwijzen in de tekst, dan voeg je 

de tekst <voorwoord van Weidenbaum & Jensen, p. xx> toe via <Edit & Manage 

Citation(s)/suffix>. Bron: https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/referen-

ces/examples/book-references#1 

3. Het tekstdeel <Origineel gepubliceerd in> zit voorgeprogrammeerd in de 

beschikbaar gestelde APA stijlen en verschijnt in de bij de gekozen stijl passende 

taal. 

 

  

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/book-references%231
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/book-references%231
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Bestuurlijke documenten 

De gegevens in tabel 10 heb je vooral nodig voor een Engelstalige tekst als je naar 

Kamerstukken wil verwijzen. In een Nederlandstalige tekst zul je verwijzingen naar 

Kamerstukken handmatig moeten invoeren. 

Kamerstukken in Engelstalige tekst 

Beoogde verwijzing: 

Parliament. (2020). Vaststelling van de begrotingsstaat van het gemeentefonds 

voor het jaar 2021. [Budget proposal local government fund][Memorie van 

toelichting]. Kamerstukken II 2020/21, 35570-B, nr. 2. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35570-B-2.html 

Tabel 10 Invoer Kamerstukken 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Government Document  

Author Parliament  

Year 2020 Kijk voor jaartal op eerste 

pagina van het docu-

ment, linksonder. 

Title Vaststelling van de begrotingsstaat van 

het gemeentefonds voor het jaar 2021 

 

Type of Work Memorie van toelichting  

Government Body Kamerstukken II  

Congress Session 2020/21  

Congress Number 35570-B, nr. 2  

URL https://zoek.officiielebekendmakin-

gen.nl/kst-35570-B-2.html 

Standaard toevoegen. 

Bij URL altijd hele link 

(incl <http..> toevoegen. 

Translated Title Budget proposal local government fund  

Opmerkingen: 

1. Dit onderdeel is bedoeld voor een literatuurlijst in een Engelstalig document. 

2. Hier is een extra slag in Endnote 20 nodig. Ga naar Edit/Preferences/Refecence 

Types/Modify/Government Document. Vul bij <Type of Work> in de rechter kolom 

<Type of Work> in. Bevestig met <Apply>. Je kunt vervolgens het type document 

ook invullen. Herstart Endnote 20, daarna is het invulveld ook actief in de 

literatuurlijst. 

3. Geef hier een korte vertaling van de titel aan. 

 

  

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/kst-35570-B-2.html
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Bijlage bij Kamerstukken 

Beoogde verwijzing: 

Algemene Rekenkamer. (2019). Inzicht in publiek geld (deel 2) [Rapport].  

Kamerstukken II 2018/19, 31865, nr. 154, blg-900812. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812 

Tabel 11 Invoer bijlage bij Kamerstukken 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Report  

Author Algemene Rekenkamer, Vergeet de komma aan 

het slot niet bij een insti-

tutionele naam met meer 

dan twee woorden. 

Year 2019  

Title Inzicht in publiek geld (deel 2).  

Publisher  Nodig wanneer de uitge-

ver niet gelijk is aan de 

auteur 

Type Rapport  

Government 

Body 

Kamerstukken II   Bij het invoeren maak je 

de woorden direct cur-

sief. 

Congress Session 2018/19  

Congress Num-

ber 

31865, nr. 154, blg-900812 Vergeet verbindings-

streepje tussen blg en ge-

tal niet. 

URL https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-

900812 

Standaard toevoegen. 

Translated Title  Indien nodig in een En-

gelstalig document. 

Opmerkingen: 

1. Dit gaat om documenten die niet in de opmaak van Kamerstukken zijn uitgegeven 

maar als notitie of rapport zijn toegevoegd aan een kamerstuk.  

2. Dit type documenten staat altijd in de literatuurlijst, ook in een Nederlandstalige 

tekst. 

3. Documenten invoeren in het format <Report>. Ook nu is het nodig om velden toe 

te voegen in het Reference Type: Vul bij Custom 1 in <Government Body> bij 

Custom 2: <Congress Number> en bij Custom 3 <Congress Session>. Zie het 

voorbeeld bij Invoer Kamerstukken hoe je dat precies doet. 

 

  

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-900812
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Gemeenteraad 

Beoogde verwijzing: 

Gemeenteraad Nijmegen. (2020). Raadsvoorstel Zienswijze Wet voorkeursrecht 

gemeenten Winkelsteeg (VERNIEUWDE VERSIE). Gemeente-raad Nijmegen 

Besluitvormende raadsvergadering 10 juni 2020, Agendapunt 8. 

Tabel 12 Invoer documenten gemeenteraad 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Government document  

Author Gemeenteraad Nijmegen, Vergeet de komma aan het 

slot niet bij een institutio-

nele naam met meer dan 

twee woorden. 

Year 2020 Datum van behandeling in 

de gemeenteraad is leidend. 

Title Raadsvoorstel zienswijze wet voor-

keursrecht gemeenten Winkelsteeg 

(VERNIEUWDE VERSIE) 

Nadruk op vernieuwde ver-

sie laten staan. 

Government Body Gemeenteraad Nijmegen Naar analogie voor Provinci-

ale Staten en AB Water-

schap. 

Congress Session Besluitvormende raadsvergadering 10 

juni 2020 

Naar analogie voor commis-

sie-vergaderingen. 

Congress Number Agendapunt 8  

URL https://nijmegen.bestuurlijkeinforma-

tie.nl/Calendar 

Voldoende in combinatie 

met de datum van de verga-

dering 

Translated Title p.m. Hooguit nodig voor gebruik 

in een Engelstalige tekst. 

Opmerking: 

1. Documenten van de Gemeenteraad, Provinciale Staten en Algemeen Bestuur 

Waterschap vereisen wel een vermelding in de literatuurlijst, ook in een 

Nederlandstalige tekst. 
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Beleidsdocument 

Beoogde verwijzing: 

Minister van Volksgezondheid, Welzijn en Sport. (2006). Bestuursmodel CVZ m.i.v. 

2007 [Brief, 28 april; kenmerk Z/VU-2677612]. 

Tabel 13 Invoer beleidsdocument 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Report  

Author Minister van Volksgezondheid,, Welzijn 

en Sport 

Vergeet de dubbele 

komma na <Volksgezond-

heid> niet. Vervolgens 

geen komma meer nodig 

na <Sport>. 

Year 2006  

Title Bestuursmodel CVZ m.i.v. 2007  

Type Brief, 28 april; kenmerk Z/VU-2677612 Details van brief meene-

men om te kunnen identifi-

ceren 

URL  Indien aanwezig. 

Opmerking: 

1. Geldt voor beleidsdocumenten van elk type organisatie. 
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Rapporten 

Rapport algemeen 

Beoogde verwijzing: 

Arum, S. van, Broekroelofs, R., & Xanten, H. van. (2019). Sociale (wijk)teams: vijf jaar 

later [Rapport]. Movisie. https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-

vijf-jaar-later   

Tabel 14 Invoer rapport 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Report  

Author Arum,, S. van 

Broekroelofs, R. 

Xanten,, H. van 

Let op de plaatsing van 

dubbele komma’s en pun-

ten in combinatie met de 

voorvoegsels bij de achter-

namen. 

Denk aan de komma aan 

het slot bij een institutio-

nele naam met meer dan 

twee woorden. 

Year 2019  

Title Sociale (wijk)teams: vijf jaar later  

Publisher Movisie Denk aan de komma aan 

het slot bij een institutio-

nele naam met meer dan 

twee woorden. 

Type Rapport  

DOI  Indien van toepassing. 

URL https://www.movisie.nl/publicatie/soci-

ale-wijkteams-vijf-jaar-later 

 

Abstract  Indien gewenst. 

Opmerking: 

1. Vergeet bij de in tekst verwijzing naar deze bron niet om via <Edit & Manage 

Citation(s)/prefix> het voorvoegsel <de>, gevolgd door een <spatie> toe te voegen 

aan de verwijzing. Pas dan staat er correct <(de Koning et al., 2016)>. 

 

  

https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-vijf-jaar-later
https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-vijf-jaar-later
https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-vijf-jaar-later
https://www.movisie.nl/publicatie/sociale-wijkteams-vijf-jaar-later
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Rapport als bijlage bij Kamerstuk 

Beoogde verwijzing: 

commissie-Halsema. (2013). Een lastig gesprek. Advies van de commissie behoorlijk 

bestuur [Commissie Maatschappelijk verantwoord bestuur en toezicht in de 

semipublieke sector]. Kamerstukken II 2013/14, 28479, nr. 69, blg-250935. 

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-250935.pdf  

Tabel 15 Invoer rapport als bijlage bij Kamerstukken 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Report  

Author commissie-Halsema,  Voor commissie hier ver-

korte naam invoeren, gericht 

op korte verwijzing in de 

tekst. 

Komma na <Halsema> niet 

strikt nodig maar kan in an-

dere gevallen wel nodig zijn. 

Year 2013  

Title Een lastig gesprek: Advies van de com-

missie behoorlijk bestuur 

 

Type Commissie Maatschappelijk verant-

woord bestuur en toezicht in de semi-

publieke sector  

Hier vermeld je de formele 

naam van de commissie. Je 

kunt bij de invoer de woor-

den na <Commissie> cursief 

maken zodat ze in de volle-

dige verwijzing ook cursief 

zijn. 

Government 

Body 

Kamerstukken II  Ook hier maak je bij het in-

voeren de woorden direct 

cursief. 

Congress Ses-

sion 

2013/14  

Congress Num-

ber 

28479, nr. 69, blg-250935  

URL https://zoek.officielebekendmakin-

gen.nl/blg-250935.pdf 

 

Opmerking: 

1.  Via <Edit & Manage Citation(s)> in Word kun je als dat relevant is de formele 

naam van de commissie via <prefix> invoegen. Zet dan achter de naam van de 

commissie een <punt-komma> gevolgd door een spatie. 

 

  

https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-250935.pdf
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-250935.pdf
https://zoek.officielebekendmakingen.nl/blg-250935.pdf
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Databestanden 

Databestand zonder actualisaties 

Beoogde verwijzing: 

Ashkpour, A. (2017). Linking past and present: augmenting historical municipality 

characteristics through harmonization and linkage with contemporary data 

[Data set]. DANS. https://doi.org/10.17026/dans-zms-h2s6 

Tabel 16 Invoer voorgeprogrammeerd databestand zonder actualisaties 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Dataset  

Investigators Ashkpour, A.  

Year 2017  

Title Linking past and present: Augmenting 

historical municipality characteristics 

through harmonization and linkage 

with contemporary data 

 

Distributor DANS Gelijkwaardig aan <Publi-

sher> en alleen gebruiken 

als <auteur> en <distribu-

tor> niet aan elkaar gelijk 

zijn. 

DOI 10.17026/dans-zms-h2s6  

Data Type Data set Of het Nederlandse woord 

<Databestand>. 

 

  

https://doi.org/10.17026/dans-zms-h2s6
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Databestand dat wijzigt in de tijd 

Beoogde verwijzing: 

Centraal Bureau voor de Statistiek. (2021). Zorguitgaven internationaal 

vergelijkbaar; Aanbieders en financiering (Gewijzigd op 29 juni 2021) [Data set]. 

https://opendata.cbs.nl/#/CBS/nl/  

Tabel 17 Invoer voorgeprogrammeerd databestand met actualisatie in de tijd 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Dataset  

Investigators Centraal Bureau voor de Statistiek, Denk aan de komma aan 

het slot bij een institutio-

nele naam met meer dan 

twee woorden. 

Year 2020  

Title Zorguitgaven internationaal vergelijk-

baar; Aanbieders en financiering 

Let op hoofdletter in subti-

tel ook als die er in de bron 

niet staat. 

Distributor  Blijft leeg omdat CBS ook 

auteur is. 

Version Gewijzigd op 11 juni 2020 Zonder interpunctie. 

Data Type Data set  

DOI  Indien van toepassing. 

URL https://opendata.cbs.nl/#/CBS/nl/da-

taset/84078NED/ta-

ble?ts=1591853195494 

 

 

  

https://opendata.cbs.nl/#/CBS/nl/dataset/84078NED/table?ts=1591853195494
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Databestand met eigen selectie van variabelen 

Beoogde verwijzing: 

Een verwijzing naar een tabel op basis van uit een ongeprogrammeerd open databestand 

zelf gemaakte selectie van variabelen, in dit geval over de woningvoorraad: 

Waarstaatjegemeente.nl. (z.j.). Bouwen en 

Wonen/Woningmarkt/Woningvoorraad/Stand/Woningtype/Voorraad per 1 

januari  (Geraadpleegd op 10 maart 2022) [Data set]. VNG. 

www.waarstaatjegemeente.nl/jive 

Je benoemt de variabele die je het eerst moet gebruiken vooraan in de titel. Zie hiervoor ook 

Figuur 13 in paragraaf 6.4.2. 

Tabel 18 Invoer verwijzing database met eigen selectie van variabelen 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Dataset  

Investigators Waarstaatjegemeente.nl  

Year z.j. <z.j.> zal de regel zijn, ten-

zij je een harde aanwijzing 

hebt over wanneer gege-

vens zijn gepubliceerd. 

Title Bouwen en Wonen/Woning-

markt/Woningvoorraad/Stand/Wo-

ningtype/Voorraad per 1 januari 

Let op hoofdletter in subti-

tel ook als die er in de bron 

niet staat. 

Distributor VNG VNG is eigenaar van de site 

Version Geraadpleegd op 10 maart 2022 Zonder interpunctie. 

Data Type Data set  

DOI  Indien van toepassing. 

URL https://www.waarstaatjege-

meente.nl/jive 

Dit is de rechtstreekse link 

naar de gehele database 

van waar uit je de informa-

tie hebt geselecteerd. 

 

  

file:///D:/01_VREB/11_Onderwijsteksten/01_APA_Handleiding/01_Hoofdtekst/VerwijzenHfd/www.waarstaatjegemeente.nl/jive


  Verwijzen APA-7 

 

 

Sept 2022 163 van 169 

 

Media 

Krantenartikel 

Beoogde verwijzing: 

Bruijn, H. de. (2016, 25 juni). Politiek kan niet zonder koehandel. Trouw, 4-8. 

Tabel 19 Invoer krantenartikel (gedrukt) 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Newspaper Article  

Reporter Bruijn,, H. de Leeg laten als artikel geen 

auteur kent. 

Year 2016  

Title Politiek kan niet zonder koehandel  

Newspaper Trouw Gebruik hoofdletters zoals 

de krant die ook gebruikt. 

Pages 4-8  

Issue Date 25 juni Geen interpunctie en jaar-

tal niet nodig. 

Opmerking: 

1. Ook van toepassing wanneer het artikel uit Nexis Uni komt. 
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Digitaal krantenartikel 

De bron voor een digitaal krantenartikel is de website van de krant zelf. Artikelen uit 

verzamelsites zoals Nexis Uni volgen de verwijsregels voor een papieren krantenartikel. 

Beoogde verwijzing: 

Jones, C., & Wagstyl, S. (2016, August 15). Young Germans will have to work till 69, 

Bundesbank warns. The Financial Times. 

https://www.ft.com/content/1d34b1d6-62ea-11e6-a08a-c7ac04ef00aa 

Tabel 20 Invoer krantenartikel (digitaal) 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Newspaper Article  

Reporter Jones, C. 

Wagstyl, S. 

 

Year 2016  

Title Young Germans will have to work till 

69, Bundesbank warns 

 

Newspaper The Financial Times Gebruik hoofdletters zoals 

de krant die ook gebruikt. 

Issue Date August 15 In de taal en schrijfwijze 

van de krant. 

URL https://www.ft.com/content/1d34b1d6-

62ea-11e6-a08a-c7ac04ef00aa 

 

 

  

https://www.ft.com/content/1d34b1d6-62ea-11e6-a08a-c7ac04ef00aa
https://www.ft.com/content/1d34b1d6-62ea-11e6-a08a-c7ac04ef00aa
https://www.ft.com/content/1d34b1d6-62ea-11e6-a08a-c7ac04ef00aa
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Nieuwssite 

Let op: een website van een krant is geen nieuwssite zoals hier bedoeld. 

Beoogde verwijzing: 

NOS. (2020, 23 juni). Motie over zorgbeloning na drie keer stemmen niet 

aangenomen [Video]. https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-

na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html 

Tabel 21 Invoer nieuws van nieuwssite 

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Online Multimedia  

Created By NOS  

Year 2020  

Title Motie over zorgbeloning na drie keer 

stemmen niet aangenomen 

 

Distributor p.m. Gebruiken als auteur <Cre-

ated By> andere naam is. 

Date Recorded 23 juni In de taal en schrijfwijze 

van het medium en zonder 

jaartal. 

Type of Work Video  

URL https://nos.nl/artikel/2338259-motie-

over-zorgbeloning-na-drie-keer-stem-

men-niet-aangenomen.html 

 

 

  

https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html
https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html
https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html
https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html
https://nos.nl/artikel/2338259-motie-over-zorgbeloning-na-drie-keer-stemmen-niet-aangenomen.html
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Multimedia 

Beoogde verwijzing: 

Mak, G. (2012, 11 september). Reizen zonder John - Op zoek naar Amerika [Video]. 

YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=U6JjGz3RUbg 

Tabel 22 Invoer andere multimedia (YouTube, video, audio etc)  

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Online Multimedia  

Created By Mak, G.  

Year 2012  

Title Reizen zonder John – Op zoek naar 

Amerika 

 

Distributor YouTube Let op correct hoofdletter-

gebruik en spelling van de 

naam. 

Date Recorded 11 september  

Type of Work Video  

URL https://www.youtube.com/watch?v=U6J

jGz3RUbg 

 

 

  

https://www.youtube.com/watch?v=U6JjGz3RUbg
https://www.youtube.com/watch?v=U6JjGz3RUbg
https://www.youtube.com/watch?v=U6JjGz3RUbg
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Webpagina met datumvermelding 

Beoogde verwijzing: 

Engelenburg, R. van, & Hoesel, P. van. (2022, 25 juli). Coalitieakkoorden: van 

ambitie naar realisatie. Platform O. 

https://platformoverheid.nl/coalitieakkoorden-van-ambitie-naar-realisatie/ 

Tabel 23 Invoer webpagina met datumvermelding  

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Online Multimedia  

Created By Engelenburg,, R. van 

Hoesel,, P. van 

 

Year 2022  

Title Coalitieakkoorden: van ambitie naar re-

alisatie 

 

Distributor Platform O  

Date Recorded 25 juli Zie dagtekening op webpa-

gina.   

Issue   

Pages   

URL https://platformoverheid.nl/coalitieak-

koorden-van-ambitie-naar-realisatie/ 

 

Abstract   

Opmerking: 

1. Bij een webpagina met datumvermelding vul je <Date Recorded> in plaats van 

<Date Accessed> in. 

 

  

https://platformoverheid.nl/coalitieakkoorden-van-ambitie-naar-realisatie/
https://platformoverheid.nl/coalitieakkoorden-van-ambitie-naar-realisatie/
https://platformoverheid.nl/coalitieakkoorden-van-ambitie-naar-realisatie/
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Webpagina met veranderlijke informatie 

Beoogde verwijzing: 

Vereniging voor Bestuurskunde. (z.j.). Uit de Wetenschap. Geraadpleegd op 28 

januari 2021, van https://www.bestuurskunde.nl/uit-de-wetenschap/ 

Tabel 24 Invoer webpagina met veranderlijke informatie  

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Web Page  

Author Vereniging voor Bestuurskunde, Vergeet de komma aan het 

slot niet bij een institutio-

nele naam met meer dan 

twee woorden. 

Year z.j. Geen spaties bij <z.j.>. 

Title Uit de wetenschap  

Access Date 28 januari 2021 Makkelijkste manier. Kan 

ook door bij <Access Year> 

het jaar in te vullen en hier 

alleen dag en maand. Hier 

is invullen jaar nodig om-

dat het om de datum van 

feitelijk raadplegen gaat 

van een veranderlijke site. 

URL https://www.bestuurskunde.nl/uit-de-

wetenschap/ 

 

 

  

https://www.bestuurskunde.nl/uit-de-wetenschap/
https://www.bestuurskunde.nl/uit-de-wetenschap/
https://www.bestuurskunde.nl/uit-de-wetenschap/
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Wikipedia lemma 

Beoogde verwijzing: 

De lijst van premiers van Nederland. (2021, 3 maart). In Wikipedia. 

https://nl.wikipedia.org/wiki/Lijst_van_premiers_van_Nederland 

Tabel 25 Invoer Wikipedia lemma  

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Electronic Book Section  

Year 2021 Jaartal van laatste wijziging 

van het lemma, zie de ge-

schiedenis. 

Title De lijst van premiers van Nederland  

Book Title Wikipedia  

Date 3 maart Datum van laatste wijziging 

van het lemma, zie de ge-

schiedenis. 

URL https://nl.wikipe-

dia.org/wiki/Lijst_van_pre-

miers_van_Nederland 

 

 

Software 

Beoogde verwijzing: 

Mozilla. (2020). Firefox (Version 77.0.1 (64-bits)) [Software]. www.mozilla.org/nl/ 

Tabel 26 Invoer software  

Invoerveld Invoer Toelichting 

Reference Type Multimedia Application  

Rights Holder Mozilla  

Year 2020  

App Title Firefox  

Version 77.0.1 (64-bits)  

Type of Work Software  

URL www.mozilla.org/nl  

 

https://nl.wikipedia.org/wiki/Lijst_van_premiers_van_Nederland
https://nl.wikipedia.org/wiki/Lijst_van_premiers_van_Nederland
https://nl.wikipedia.org/wiki/Lijst_van_premiers_van_Nederland
https://nl.wikipedia.org/wiki/Lijst_van_premiers_van_Nederland
file:///D:/01_VREB/11_Onderwijsteksten/01_APA_Handleiding/01_Hoofdtekst/VerwijzenHfd/www.mozilla.org/nl/
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